[

110+
SUR

C

MISTRZ MIASTA GOSTYNINA

ul. ‘r':}‘lii:k 26

09-600 GOSTYNIN Zarzadzenie Nr 58/2016

Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 9 maja 2016 r.

w sprawie post¢powania przy sporzgdzaniu kserokopii dokumentéw na wniosek strony oraz
w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za wydawanie kserokopii z akt

Na podstawie art. 73 i art. 74 oraz 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego 2016 (Dz. U. z 2016 poz. 23) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
I. Oplaty za kserowanie dokumentéw na rzecz stron postgpowania administracyjnego
prowadzonego zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego 2016 (Dz. U. z 2016 poz. 23) zwigzane sg ze zwrotem kosztow ponoszonych
przez Urzad Miasta Gostynina i pobierane s3 w zwiazku z postanowieniami art. 73 i 74 ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego.
2. Zwrot kosztow za wykonanie na zadanie strony uslugi kserowania dotyczy sporzadzania
wszelkich kserokopii dokumentéw stanowiagcych akta sprawy, o ktérych mowa w art. 73 Kodeksu
postgpowania administracyjnego, w trakcie toczacego si¢ postgpowania administracyjnego lub po
jego zakonczeniu.
§2

1. Kserokopie dokumentéw wydawane sg na wniosek strony wyrazony:

1) ustnie w formie zadania zlozonego do protokotu,

2) pisemnie.
2. Skladajac wniosek, strona ubiegajaca si¢ o wydanie kserokopii dokumentéw, powinna zostaé
poinformowana o wysokosci obowigzujacej odplatnosci w tym zakresie oraz o koniecznosci
whniesienia naleznej oplaty na rachunek bankowy Urzedu Miasta Gostynina.
3. Wniosek strony skladany w formie pisemnej moze zostaé zlozony na formularzu ,,Wniosek o
wydanie kserokopii z akt sprawy”, stanowigcym Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Whiosek strony wyrazony w formie ustnej powinien okresla¢ dokumenty, ktére nalezy skopiowacé
- »,Wniosek o wydanie kserokopii z akt sprawy”, stanowigcym Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia wypelnia w tym przypadku pracownik komorki organizacyjnej prowadzacej sprawe.
4. Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacej sprawg przekazuje kopie wniosku Skarbnikowi
Miasta Gostynina nie pdZniej niz w dniu wplywu tego wniosku do Urzedu Miasta Gostynina.

§3
1. Wysokos¢ oplaty stanowigcej zwrot kosztéw z tytulu kserowania dokumentéw zwiazanych z
prowadzonym postgpowaniem administracyjnym ustala sie¢ w wysokosci:
- kserokopia jednostronna formatu A4 — 0,70 zt
- kserokopia dwustronna formatu A4 — 1,00 zt
- kserokopia jednostronna formatu A3 - 1,50 z
- kserokopia dwustronna formatu A3 — 2,00 zt
2. Pracownik komoérki organizacyjnej prowadzacej sprawe,
1) zaznacza w aktach sprawy dokumenty przeznaczone do skopiowania,
2) oblicza wysokosé¢ naleznej oplaty,
3) informuje wnioskodawcg o wysokosci naleznej oplaty oraz o koniecznosci jej uiszezenia na
wskazany rachunek bankowy Urzgdu Miasta Gostynina 89 1020 3974 0000 5302 0006 6258, lub w
kasie Urz¢du Miasta Gostynina, ul. Rynek 26, 09-500 Gostynin,
4) kseruje dokumenty,
5) wydaje stronie — po uprzednim udokumentowaniu uiszczenia optaty za kserokopie dokumentow
— formularz wniosku o wydanie kserokopii, po wypeknieniu przez wnioskodawce i pracownika,
zostaje wlgczony do akt sprawy.



§4

1. Uwierzytelnienie na zgdanie strony odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydanie jej z akt sprawy
uwierzytelnionych odpiséw podlega oplacie skarbowej zgodnie z Czgscia Il poz. 4 Zalacznika do
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. 2015, poz. 783, z pdzn. zm.).

2. W przypadku wykonania kserokopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$é z oryginalem,
oplata skarbowa w wysokosci 5,00 zI za jedna strong powinna zosta¢ wniesiona na rachunek
bankowy Urzgdu Miasta Gostynina nr 89 1020 3974 0000 5302 0006 6258, lub w kasie Urzedu
Miasta Gostynina ul. Rynek 26, 09-500 Gostynin.

§5

Biezaca kontrolg realizacji Zarzadzenia sprawujg naczelnicy wydzialow.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 9 maja 2016 r. i podlega ogloszenia w Biuletynie Informacji
Publiczne;.



Zalaeznik do Zarzadzenia Nr 58/2016
Burmistrza Miasta Gostynina

Z dnia 9 maja 206 .

-----------------------------------------------------

(imig, nazwisko, adres osoby sktadajqcej wniosek)

Urzad Miasta Gostynina
ul. Rynek 26
09-500 Gostynin

WNIOSEK
O WYDANIE KSEROKOPII Z AKT SPRAWY

Wnosze o wydanie kserokopii

z akt sprawy administracyjnej prowadzonej w Urzedzie Miasta Gostynina, sygnatura: .................

(imig i nazwisko wnioskodawcy)

Adnotacja Urzedu: koszt wydania kserokopii .......................... 2t za kazdg rozpoczetg strone,

fgeznie: .nnveeeevereennn, 21

(cennik wynikajgcy z Zarzqdzenia Nr 58/2016 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 9 maja 2016 r) -
poinformowano wnioskodawce o kosztach wydania kserokopii oraz o koniecznosci wniesienia oplaty za
wydanie kserokopii na rachunek bankowy Urzedu Miasta Gostynina..

Podpis Pracownika

...........................................

Oswiadezam, iz zostale(a)m poinformowany(a) o kosztach i o procedurze wydania kserokopii, wynikajgcej
z Zarzgdzenia Nr 58/2016 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 9 maja 2016 r.

(imig i nazwisko wnioskodawcy)

O zatgczam dowdd wniesienia oplaty na rachunek bankowy Urzedu Miasta Gostynina;

0 prosz¢ zawiadomi¢ mnie telefonicznie o terminie odbioru, nr tel.: ....cooveveeereeverrennnene
(wlasciwe zaznaczyc)
Adnotacja Urzedu:
wydano kserokopie zgodnie z wnioskiem w ilosci ........... szt., format A4/A3, w dnith ..o

Podpis Pracownika



