INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 5
IM. KSIECIA MAZOWIECKIEGO SIEMOWITA IV
W GOSTYNINIE

Tryb i1 zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz rozliczenie jej wynikow reguluje ustawa
z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci (Tekst jednolity: Dz.U. z 2009r., nr 152,poz. 1223
Z pOzn. zm.)

Instrukcja ustala jednolite zasady, tryb i metody postgpowania przy przeprowadzeniu
inwentaryzacji pozwalajacych ustali¢ stan sktadnikow majatku Szkoty Podstawowej nr 5 im.
Ksigcia Mazowieckiego Siemowita IV w Gostyninie.

§1

Inwentaryzacja to ogdét czynnosci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki na podstawie:

1) uzgodnienie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych ze stanem rzeczywistym,
2) rozliczenie 0sOb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,
3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikoéw majatkéw jednostki,

4) przeciwdziatanie nieprawidtowos$ciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

§2
Inwentaryzacja obejmuje sig:

1) sktadniki majatku trwatego i nietrwatego gimnazjum znajdujace si¢ w ksiegach ewidencji
lub ktore powinny by¢ w niej ujete,

2) sktadniki majatkowe ujete wytacznie w ewidencji ilosciowej,

§3

1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie inwentaryzacji okresowej lub
inwentaryzacji doraznej.

2. Inwentaryzacj¢ okresowa przeprowadza si¢ W Szkole Podstawowej nr 5 im. Ksigcia
Mazowieckiego Siemowita IV w Gostyninie co cztery lata, zgodnie z planem inwentaryzacji,
uwzgledniajacym terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji okreslong w art. 26 ust. 3 pkt. 3
ustawy o rachunkowosci, spisy z natury — art. 26 ust.1 pkt.1 ustawy o rachunkowosci.



3. Inwentaryzacj¢ okresowa opracowuje powolana przez Dyrektora szkoly komisja spisowa,
nastepnie plan jest zatwierdzony przez Dyrektora szkoty.

4. W przypadku inwentaryzacji doraznej — rocznej opracowuje si¢ szczegdtowe
harmonogramy spisu z natury.

5. Inwentaryzacj¢ dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacej jej przeprowadzenie, tj. zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej, zaistnienia
zdarzen losowych, np. pozar, pow6dz, kradziez, zmiany formy wlasnosci oraz w wyniku
zarzadzenia pracownikow kontroli skarbowej 1 podatkowe;.

6. Zarzadzenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji doraznej wydaje Dyrektor szkoty w razie
zaistnienia wyzej wymienionych okolicznosci.

7. Inwentaryzacje dorazne przeprowadzone w zakresie czasowym zgodnym z przepisami
ustawy o rachunkowosci oraz niniejszej instrukcji moga by¢ uznane przez Dyrektora szkoty,
na wniosek Gléwnego Ksiggowego, za inwentaryzacje okresowe wykonane w ramach
inwentaryzacji rocznej.

8. Na dzien zmiany osoby odpowiedzialnej materialnie mozna nie przeprowadzac
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, jezeli zmiana nast¢puje na krotki czas (np. choroba
lub urlop), a osoby ponoszace odpowiedzialno§¢ wyrazily pisemna zgode na dalsze
ponoszenie wspolnej odpowiedzialnosci materialnej za powierzone im mienie (bez
przeprowadzenia inwentaryzacji).

§4

1. Rzeczywisty stan aktywow 1 pasywow ustala si¢ w drodze inwentaryzacji polegajace;j
na:

1) spisie z natury,

2) potwierdzeniu sald,

3) weryfikacji prawidlowoS$ci stanow.

2. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w nastepujacych terminach:



PRZEDMIOT
INWENTARYZACJI

1
srodki trwale

materialy objete ewidencja
ilosciowo wartoSciowg
skladniki aktywow i
pasywow, ktorych z natury
rzeczy nie da si¢ uzgodnié
przez potwierdzenie salda
lub spisa¢ z natury, w tym:
* wartosci niematerialne i
prawne

CZESTOTLIWOSC I

TERMIN
INWENTARYZACJI
2
* raz na cztery lata
spisywane z  natury i
corocznie weryfikacja w
latach, w  ktorych nie

przypada spis z natury

* stan na 31 grudnia.
Precyzyjny termin spisu z
natury okreslany jest
kazdorazowo w stosownym

zarzadzeniu dyrektora
gimnazjum

* corocznie

* stan na 31 grudnia

* corocznie

* stan na 31 grudnia

METODA
INWENTARYZACJI

3
spis z natury i odpowiednio
w drodze weryfikacji

spis z natury

droga poréwnania danych
ksiagg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej warto$ci
tych sktadnikow aktywow i

pasywow

3. Stan sktadnikow w/wymienionych, ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu
ze stanem wynikajagcym z ewidencji ksiggowej z dnia, na jaki przypadla data spisu
(poréwnanie dokumentacji z ewidencja), nie pozniejszy jednak jak na ostatni dzien roku

obrotowego (dzien bilansowy.)

§5

Sktadniki majatku powierzone jednej osobie materialnie odpowiedzialnej nalezy spisac

w jednym terminie.

§6

Inwentaryzacja jest by¢ przeprowadzona przez wtasng komisj¢ inwentaryzacyjna.

§7



1. Dyrektor gimnazjum powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng W Sktadzie co najmniej trzech
0soOb, jako przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, ustala sktad zespotow spisowych
I termin przeprowadzenia inwentaryzacji.

1)Przewodniczacy  komisji  inwentaryzacyjnej  odpowiada za  prawidlowosé
przeprowadzenia inwentaryzacji.

2)Zespo6t spisowy musi sie sktada¢ co najmniej z dwoch osob, przy czym nie mogg to byé
osoby odpowiedzialne materialnie za powierzone im sktadniki majatku objetego spisem.

§8

Dyrektor gimnazjum jako przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej sprawuje ogolny nadzor
nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych na wszystkich etapach.

§9
Do uprawnien i obowigzkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) przeprowadzanie szkolenia cztonkoéw komisji oraz zespolow spisowych,
2) kierowanie pracami komisji, w tym przewodniczenie jej posiedzeniom,

3) wyznaczanie sposrod cztonkéw komisji zastgpey przewodniczacego i sekretarza oraz
ustalanie zakresu zadan dla cztonkéw komisji,

4) zglaszanie wnioskow w sprawie zmian lub uzupetnien w sktadzie zespotow spisowych,

5) zarzadzanie, w uzasadnionych przypadkach, przyje¢cia lub wydania sktadnikéw majatku,
W czasie przeprowadzanego spisu,

6) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych przez zespoly
spisowe arkuszy spisoOw z natury 1 innych dokumentow z inwentaryzacji,

7) dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby materialnie odpowiedzialne za ich powstanie.

§10
Do uprawnien i obowigzkow komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) kontrolowanie przebiegu spisow z natury w celu terminowego ich zakonczenia,



2) w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie do dyrektora gimnazjum jako
przewodniczacego O:

a) zmiang terminu inwentaryzacji,
b) inwentaryzacje niektorych sktadnikow majgtkowych na podstawie szacunku,

c) powotanie fachowcow lub rzeczoznawcoéw do ustalenia stanu faktycznego sktadnikow
majatku,

3) przeprowadzenie spisOw uzupetniajgcych lub powtornych,

4) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia,

5) przygotowanie wnioskow o obcigzenie 0sob odpowiedzialnych za ujawnione niedobory
I szkody zawinione,

6) zglaszanie wnioskOw w sprawie sposobu postgpowania z innymi ujawnionymi
niedoborami i nadwyzkami, w tym w sprawie dalszego postepowania.

7) zglaszanie wnioskow w zakresie usprawnienia gospodarki sktadnikami majatku.

§11
Do obowigzkéw zespolu spisowego nalezy:

1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym
(przez okreslenie pola spisowego nalezy rozumie¢ konkretne pomieszczenia: klasy, gabinety,
sekretariaty, pokoje nauczycielskie, bibliotek¢, pomieszczenia gospodarcze, kuchenne,
stotowke, magazyny i inne pomieszczenia szkolne.)

2) zorganizowanie pracy, w sposob umozliwiajgcy normalng dziatalno$¢ inwentaryzowane;j
komorki organizacyjnej,

3) wiasciwe zabezpieczenie pomieszczen na czas spisu przed niekontrolowang zmiang
miejsca potozenia spisywanych sktadnikow majatku,

4) terminowe przekazanie przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych
z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowos$ciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatku i zabezpieczenia
ich przed zniszczeniem lub zagrabieniem.

§ 12

1. Spis z natury rzeczowych 1 pienieznych sktadnikow majatku polega na ustaleniu 1 wpisaniu
ich rzeczywistej ilosci do arkusza spisu z natury.



2.Arkusz spisu z natury, na ktérym uj¢to wynik spisu powinien zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe gimnazjum (nadruk lub odci$nigcie pieczeci nagldowkowej zawierajgcej nazwe
placowki),

2) numer Kkolejny arkusza spisu oraz oznaczenie uniemozliwiajace jego zamiane, oraz podpisy
przewodniczacego i cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej,

3) okreslenie metody inwentaryzacyjnej, np. okresowa (z natury),
4) nazwe¢ lub numer pola spisowego, np. numer klasy, magazynu, sali,

5) dat¢ i godziny przeprowadzenia spisu z natury, a takze termin przeprowadzenia
inwentaryzacji.

6) numer kolejny pozycji arkusza spisu,

7) ilos¢ stwierdzong w wyniku pomiaru (liczenia, wazenia, zmierzenia) oraz o ile jest to
mozliwe — cen¢ jednostkowa spisanych ilosci 1 warto$¢ inwentaryzowanego sktadnika
majatku,

8) szczegotowe okreslenie sktadnika majatku, w tym takze symbol identyfikujacy, np. numer
inwentarzowy, symbol, numer lub gatunek kodu towarowo-materiatowego,

9) jednostke miary,
10) imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie za sktadniki majatku oraz jej podpis,
11) imiona i nazwiska oraz wtasnorgczne podpisy 0sob dokonujacych spisu z natury.

3. Arkusz spisu z natury sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;.

4. Btedy w arkuszach spisu mozna poprawia¢ wyltacznie przez skreslenie btednego zapisu
(tekstu lub liczby), tak aby pozostaty one czytelne 1 wpisaniu zapisu poprawnego.
Poprawka btedu powinna by¢ podpisana przez osobg lub osoby dokonujace spisu z natury.

5. Btedy powstale np. przy wycenie spisanych na arkuszach spisu sktadnikow majatku,
powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby, ktorym powierzono wykonanie tej
czynnosci. Dokonanie poprawek winno by¢ opisane na arkuszu spisu. Opis powinien
zawiera¢ nazwisko osoby lub oséb dokonujacych poprawki, wskazanie poprawionej
pozycji, dat¢ i powdd dokonania poprawki.

§13

Rzeczywistg ilo$¢ spisywanych z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku ustala
si¢ przez przeliczenie sztuk majatku.



§14

Dyrektor gimnazjum jako osoba odpowiedzialna za stan sktadnikow majatku objetych spisem
upewnia si¢, ze wszystkie wystawione dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikoéw zostaty ujete w ewidencji iloSciowej oraz przekazane do ksiggowosci w miejskim
zespole Ekonomicznym Szkoét i Przedszkoli w Gostyninie.

§ 15

Zespoty spisowe przeprowadzajace spis z natury sktadnikow majatku nie moga by¢
informowane o wielkosci zapasoOw wynikajacych z ewidenc;ji.

§ 16

1. Czlonek zespotu spisowego w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za stan
sktadnikow majatkowych lub osoby przez nig upowaznionej dokonuje liczenia, wazenia lub
zmierzenia inwentaryzowanego majatku.

2. W wypadku spisu z natury przeprowadzanego z powodu zmiany osoby materialnie
odpowiedzialnej za stan skladnikéw majatku, czynno$ci spisu musza by¢ dokonane
w obecnosci osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialno§¢ materialng.

3. Jezeli w spisie z natury nie moze, z waznych przyczyn bra¢ udziatu osoba materialnie
odpowiedzialna i nie upowazni do tej czynnos$ci innej osoby, spis z natury moze by¢
przeprowadzony w obecno$ci co najmniej 3-osobowego zespotu, powotanego przez
Dyrektora szkoty, na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

§17

1. Wpis do arkusza spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu
sktadnikow majatku w sposdb umozliwiajgcy osobie materialnie odpowiedzialnej
sprawdzenie i ustosunkowanie si¢ do prawidtowosci wpisu.

2. Sktadniki majatkowe zniszczone, bezuzyteczne nalezy, w celu uniknigcia zbednych spisow,
zlikwidowac¢ fizycznie.

§18

1.Wyniki spisu z natury rzeczowych skladnikow majatku nalezy umiesci¢ na arkuszach spisu
z natury. Zespotly spisowe wypelniaja wszystkie wiersze i rubryki oraz podpisuja arkusze
1 przedkladaja do podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym.



2. Arkusze spisu z natury oraz materialy uzywane przy ustalaniu ilosci sa dowodami
ksiggowymi i muszag by¢ wypelniane w sposob czytelny. Niedopuszczalne jest
w szczegolnosci przerabianie cyfr lub tresci, wymazywanie, wyskrobywanie, jak rowniez
czynienie zapisoOw oldwkiem. Niewtasciwe zapisy nalezy poprawiac przez przekreslenie
liczby lub tresci nieprawidlowej; wpisanie powyzej lub obok liczby lub tresci prawidlowe;j
1 umieszczenie obok zapisu poprawionego podpisu cztonka zespotu spisowego i osoby
materialnie odpowiedzialnej.

3. Zespot spisowy powinien wypelnia¢ arkusze spisu w sposob umozliwiajacy podziat
ujetych w nich sktadnikow majatku wedhug ilosci, miejsc przechowywania i wedtug oséb
materialnie odpowiedzialnych.

4. Po zakonczeniu spisu z natury i dokonaniu ostatniego zapisu w arkuszach spisu
z natury zespot spisowy powinien zamies$ci¢ na tym arkuszu adnotacj¢ o nastepujacej
. Pozostale wolne pozycje arkusza spisu

2

tresci: ,,Spis zakonczono na pozycji ...
z natury nalezy przekreslic.

§19

Arkusze spisowe z natury sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach
zdawczo-odbiorczych w 3 egzemplarzach. Oryginal otrzymuje ksiggowo$¢ gimnazjum
w Miejskim Zespole Ekonomicznym Szkot 1 Przedszkoli w Gostyninie za posrednictwem
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, a kopie osoby materialnie odpowiedzialne.

§ 20

Inwentaryzacj¢ naleznosci 1 zobowigzan oraz aktywow 1 pasywOw nie inwentaryzowanych
na podstawie spisu z natury w gimnazjum prowadzg pracownicy dzialu ksiggowosci
w Miejskim Zespole Ekonomicznym Szkol i Przedszkoli w Gostyninie, stosownie do ich
zakresOw obowigzkow.

§ 21

1. Spis z natury powinien by¢ skontrolowany przez Dyrektora szkoty jako przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczonych przez niego kontroleréw.

2. Kontrola , o ktérej mowa w ust. 1 polega na sprawdzeniu czy:
1) pole spisowe zostato wlasciwie przygotowane do spisu,

2) zespoly spisowe wykonuja swoje obowigzki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
0 przeprowadzaniu inwentaryzacji,



3) prawidtowo ustalono ilos¢ spisywanych sktadnikéw, w tym takze obliczen,
4) spis z natury jest kompletny.

3. Po dokonaniu kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, kontrolujacy na arkuszu spisowym
poswiadcza swym podpisem prawidtowosc¢ i1 rzetelno$¢ pozycji, ktore zostaty skontrolowane.

§22

1. Raz w roku na zakonczenie okresu bilansowego placowki na wniosek Dyrektora szkoty
sa stosowane uproszczone formy inwentaryzacji polegajace na:

1) zastgpieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem w naturze,
polegajacym na poroOwnaniu stanu wynikajacego z ewidencji ksiggowe] ze stanem
rzeczywistym w dokumentacji oraz na ustaleniu z Miejskim Zespotem Ekonomicznym Szkot
I Przedszkoli w Gostyninie zgodnoS$ci warto$ci materialnej majatku szkoty.

2) zastgpieniu pelnego spisu z natury spisem reprezentatywnym, polegajacym na
reprezentatywnym poréwnaniu zapisow w ksigdze inwentarzowej biblioteki ze stanem
rzeczywistym i kartami ksigzek lub kartami czytelnikow zgodnosci ilosci wolumindéw oraz
warto$ci materialnej zbiorow ksigzkowych.

2. Uproszczone formy inwentaryzacji moga by¢ stosowane wobec:
1) srodkow trwatych w uzywaniu,

2) $rodkow trwatych przekazanych do stalego uzywania pracownikom zatrudnionym
w gimnazjum,

3) gimnazjalnych zbiorow bibliotecznych .

§ 23

1. Po dokonaniu wyceny rzeczowych 1 pieni¢znych sktadnikéw majatku nalezy
zwroci¢ uwage czy nie zaistnialy roznice inwentaryzacyjne poprzez porownanie stanu
faktycznego podanego w arkuszach spisu z natury ze stanem wynikajagcym z ewidencji
ilosciowo-wartosciowej.

2. Przed ustaleniem rdéznic inwentaryzacyjnych, ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa
musi by¢ uzgodniona z ewidencja ilo§ciowa, tj. z ksiegami inwentarzowymi.

§24

3. Réznice inwentaryzacyjne mogg wystapi¢ jako:



1) niedobory, ubytki - gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,
2) nadwyzki - gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego,

3)szkody - catkowita lub czeSciowa utrata pierwotnej wartosci inwentaryzowanego, sktadnika
majatku.

4. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ 1 rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

§ 25

1. Ubytki naturalne sg to niedobory mieszczace si¢ w granicach ustalonych norm
ubytkéw naturalnych, a wynikajace z wilasciwosci fizyko - chemicznych danego
artykutlu (wysychanie, ulatnianie itp.) W razie powstania ubytkow naturalnych
rozlicza si¢ je w trybie ustalonym dla niedoboréw nadzwyczajnych.

2. Niedobory zawinione dotycza przypadkéw zagarnigcia mienia, lub ubytkow
powstatych z winy osob materialnie odpowiedzialnych za stan skladnikow majatku,
bedacych wynikiem braku dbatosci badz troski o zabezpieczenie tego mienia.

3. Do niedoboréw i szkod niezawinionych zalicza si¢ niedobory i szkody powstate
z przyczyn niezaleznych od os6b materialnie odpowiedzialnych za stan sktadnikow
majatku.

§ 26

1. W wypadku stwierdzenia rdznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna powinna:
zakwalifikowac roznice inwentaryzacyjne sktadnikow majatku i przeprowadzié postepowanie
wyjasniajgce, wnioskowac o ich odpisanie z ksigg rachunkowych, ustali¢ w sposdb bardzo
wnikliwy przyczyny powstania niedoborow i1 nadwyzek, rozwazy¢ stopien winy lub jej brak
ze strony os6b materialnie odpowiedzialnych.

2. Ujawnione niedobory i nadwyzki ksigguje si¢ w ewidencji iloSciowej, ilosciowo-
warto$ciowej 1 warto§ciowe.

3.  Po ujawnieniu roznic inwentarzowych sporzadza si¢ protokol z rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych w ktérym wskazuje sie¢ osoby zawinione za niedobory, obcigzajac
rownowartoscig osob¢ materialnie odpowiedzialng.



§ 27

1. Arkusze spisOw z natury 1 inne materiaty z inwentaryzacji (sprawozdanie, oswiadczenia
itp.) przekazywane s przez zespoly spisowe przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

2. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje Gtownemu Ksiegowemu
skontrolowane pod wzglgdem formalnym materiaty z inwentaryzacji.

3. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej powiadamia o stwierdzonych réznicach
w inwentaryzowanym mieniu osoby materialnie odpowiedzialne za nie i wzywa je do
ztozenia pisemnych wyjasnien.

4, Komisja inwentaryzacyjna po otrzymaniu wyceny i ustaleniu ilosci 1 wartosci
nadwyzek/niedoboréw  opracowuje protok6él z przeprowadzonych czynno$ci
rozliczenia i weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych, ktoéry po zaopiniowaniu przez
Glownego Ksiegowego i Radce prawnego Urzgedu Miasta i przedklada si¢ do
zatwierdzenia Dyrektorowi szkoty.

§28

Pracownicy prowadzacy ewidencj¢ w ksiegach ujmuja wyniki rozliczenia r6znic
inwentaryzacyjnych niezwtocznie po otrzymaniu od Dyrektora szkoty zaakceptowanego
protokotu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych i przedtozonych wnioskow.

§29
Szkodg z tytutu niedoborow ustala si¢ nastepujaco:

1) wysokos¢ szkody poniesionej w $rodkach trwalych lub wartosciach niematerialnych
i prawnych ustala si¢ biorgc za podstawe cen¢ nabycia pomniejszong o odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe.)

§ 30

Wszystkie wymienione w instrukcji dokumenty winny by¢ sporzadzone w sposob staranny
cienkopisem lub dlugopisem, a wszystkie wypelnione egzemplarze winny by¢ czytelne
1 podpisane przez powotlane do inwentaryzacji osoby.

§ 31

Wszystkie dowody musza posiadaé wymagane podpisy osob odbierajacych materiat lub
srodek trwaty 1 0s0b zatwierdzajacych (imienne pieczatki i czytelne podpisy).



Dyrektora Gimnazjum nr 1
im. Ksi¢cia Mazowieckiego Siemowita IV
w Gostyninie

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity :
Dz. U. z 2009r., nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), ktora reguluje jednolite zasady, tryb i metody
postgpowania przy przeprowadzaniu inwentaryzacji pozwalajacej ustali¢ stan sktadnikéw
majatku Gimnazjum nr 1 im. Ksiecia Mazowieckiego Siemowita IV w Gostyninie, zarzgdzam

co nastgpuje:

§1

Wprowadzam instrukcj¢ inwentaryzacyjna dla Gimnazjum nr 1 im. Ksigcia
Mazowieckiego Siemowita IV w Gostyninie, ktéra stanowi odpowiednio zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 listopada 2016 roku.






