1.

Zalacznik Nr 1 do
Zasad Prowadzenia
Polityki Rachunkowosci

Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych

Zakladowy plan kont

Ustala konta syntetyczne bilansowe i pozabilansowe.

Zawiera nazwy i1 symbole kont syntetycznych przeznaczonych do rejestrowania
operacji gospodarczych.

Szczegotowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony
Jjest komputerowo.

Wskazuje tylko te konta, na ktorych ksiggowane sa operacje gospodarcze, badz
byly ksiggowane operacje albo mogag wystgpié operacje.

Koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”

Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej). Zasady klasyfikacji zdarzen, a
takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiggi glownej okreslaja zataczniki la, 1b, 1c, 1d do Zasad Prowadzenia Polityki

Rachunkowosci

- W przypadkach nieuregulowanych w zakladowym planie kont stosuje si¢

»Komentarz do planu kont dla jednostki samorzadu terytorialnego™ autor Jan

Charytoniuk i ,,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i

samorzadowych zakladow budzetowych” autor Maria Augustowska.

2. Wykaz stosowanych programéw komputerowych do ewidencji
ksiggowe].

Urzad Miasta w Gostyninie stosuje nastgpujace programy komputerowe w Wydziale
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Finansowym badZ w powigzaniu z finansami:

1. Ksiegi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz ksiegi
rachunkowe jednostki budzetowej Urzad Miasta prowadzone sg z wykorzystaniem
programu komputerowego Ksiggowos¢ Budzetowa wersja KB 2011.10.110.307.0
opracowany przez: Ustugi Informatyczne INFO-SYST Tadeusz i Roman Groszek
ul. Dhuga 13 05-119 Legionowo.

2. Ksiegi rachunkowe do ewidencji podatkow i optat dla organéw podatkowych jst
prowadzone sa z wykorzystaniem nastepujacych programéw komputerowych

- System ,,PODATKI” wersja 2010.1.0.0.4 opracowany przez: Ustugi

Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek ul. Diuga 13 05-119

Legionowo

- System ,,KSGZOB” wersja 2010.1.1.101.1 opracowany przez: Ustugi

Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek ul. Dluga 13 05-119

Legionowo

- System ,,JGU” wersja 2006 opracowany przez: Ustugi Informatyczne INFO-

SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek ul. Diuga 13 05-119 Legionowo

- System ,AUTA” wersja 2010.1.18.1 opracowany przez: Ustugi Informatyczne

INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek ul. Diuga 13 05-119 Legionowo

- Program OPSKARB wersja WINDOWS/SQL 2008.2.12 opracowany przez:

Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek ul. Dluga 13

05-119 Legionowo

- Program OPLATY LOKALNE wersja 2011.1.4.0.5 opracowany przez: Uslugi

Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek ul. Dluga 13 05-119

Legionowo

Programy sg aktualizowane przez producenta zgodnie ze zmianami przepisow

prawa dotyczacych poszczegolnych programow.

3. Do prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowej srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych, naliczania umorzen oraz przeprowadzania
inwentaryzacji shuzy System ,SRODKI TRWALE” wersja 3.95 b opracowany
przez Firm¢ SOFTHARD S.A ul. Padlewskiego 09-402 Ptock

4. ,BESTIA” Firmy Micom jest wykorzystywany do:
- planowania budzetu - poczawszy od przygotowania projektu poprzez jego
uchwalenie oraz wszystkie jego zmiany,

- sporzadzania sprawozdan budzetowych
- sporzadzania sprawozdan finansowych.

5. System bankowosci internetowej iPKO BIZNES
Pozostale programy stosowane w Urze¢dzie Miasta powiazane z finansami:
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1. POLSKI SYSTEM KADROWO - PLACOWY opracowany przez Polskie
Centrum Kadrowo — Placowe Gorski, Fiedorowicz Sp. J. ul. Malinowa 21 93-105
Lodz shuzy do obstugi kadr 1 plac.

2. Program ,,PLATNIK” 7.02.001 autorstwa PROKOM Software S.A z siedzibag w
Warszawie ul. A. Jerozolimskie 65/79

3. Program ,,DODATKI MIESZKANIOWE” Firmy SOFTHARD S.A
ul. Padlewskiego 09- 402 Plock

4. Program EWIDENCJA NIERUCHOMOSCI GMIN wersja 1.75 modut
systemowy. EGB WIN Firma GEOBAZA Sp. z.0.0 ul. Lokietka 10/2 84-300
Lebork

Dostep do danych i systemu ich przetwarzania wymaga nadania
uprawnien przez administratora. Po nadaniu stosownych uprawnien, uruchomienie

systemu wymaga wprowadzenia hasta znanego tylko osobie uprawnionej do pracy.
Szczegolowe opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz
wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach
dostarczonych przez autoréw poszczegélnych programéw.

Wszystkie zmiany wersji programéw pakietu INFO-SYSTEM nie bedg opisywane w
zataczniku nr 5 do Polityki Rachunkowosci, gdyz znajdujg si¢ w rejestrze
dokonywanych modyfikacji w poszczegélnym programie. Rejestr ten zawiera numer
wersji modyfikowanej, dat¢ dokonania modyfikacji oraz opis zmian.




