BURMISTRZ MIASTA GOSTYNINA
ul. Rynek 26
09-500 GOSTYNIN

Zarzadzenie Nr 72/2016
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 2 czerwca 2016 .

w sprawie przyjmowania i rozpatrywania petycji w Urzgdzie Miasta Gostynina

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 j.t. ) oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
(Dz. U.z 2014 r.. poz. 11995), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ tryb przyjmowania i rozpatrywania petycji w Urzedzie Miasta
Gostynina.

§ 2. Rozpatrywanie petycji w Urzedzie Miasta Gostynina odbywa sig zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r. poz. 1195),
4 w zakresie nieunormowanym ustawa, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 1960 1. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23
Jb).

§ 3.1. Biuro Organizacyjne Burmisirza:

1) Przyjmuje i rozpatruje petycje, a takze bada zasadno$é petycji kierowanych do
Burmistrza Miasta Gostynina. Rozpatrzenie petycji nastepuje po uzyskaniu
stanowisk merytorycznych wydzialow lub miejskich jednostek organizacyjnych.

2) Prowadzi rejestr petycji skierowanych do Burmistrza Miasta Gostynina.

3) Publikuje niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Gostynina informacj¢ zawierajacg odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, datg jej
Zlozenia oraz — w przypadku wyrazenia zgody, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. 22014 r. poz. 1195), — imig 1
nazwisko aibo nazwe podmiotu wnoszacego petycjg lub podmiotu, w interesie
ktorego petycja jest skladana, a takze dane dotyczace przebiegu postgpowania.
przewidywanego terminu zalatwienia petycji oraz corocznie w terminie do 30
czerwea, zbiorcza informacjg o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.

4) Sprawuje biezacy nadzdr i kontrolg na przyjmowaniem i rozpatrywaniem petycji.

5) Przygotowywanie odpowiedzi na petycje na podstawie  stanowisk
merytorycznych wydziatow.

2. Biuro Obstugi Rady Miejskiej, w zakresie petycji, ktorych adresatem jest Rada

Miejska:

1) Przyjmuje petycje i przekazuje do rozpatrzenia Radzie Miejskiej, ktora moze
wystgpi¢ o udzielenie wyjasnien dotyczacych petycji do burmistrza Miasta
Gostynina lub kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Miasta Gostynina.

2) Prowadzi rejestr petycji skierowanych do Rady Miejskig;j.



3) Publikuje niezwiocznie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Gostynina informacj¢ zawierajaca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, datg jej
zlozenia oraz — w przypadku wyrazenia zgody, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U.z 2014 r. poz. 1195), — imi¢ 1
nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego petycj¢ lub podmiotu, w interesie
ktorego petycja jest skiadana, a takze dane dotyczgce przebiegu postepowania,
przewidywanego terminu zalatwienia petycji oraz corocznie w terminie do 30
czerwea, zbiorcza informacje o petycjach rozpatrzonych przez Rady Miejskg w
roku poprzednim.

4) Czuwa nad terminowoscia oraz koordynuje petycje kierowane do Rady
Miejskie;j.

§ 4. 1. Petycja jest dekretowana do Biura Organizacyjnego Burmistrza lub do Biura
Obstugi Rady Miejskiej jesli adresatem petycji jest Rada oraz do wydzialow
merytorycznych Urzedu, ktére przygotowuja odpowiedzZ na petycje.

2. Pracownicy rozpatrujgcy petycje we wiasciwych wydzialach lub jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasta Gostynina niezwlocznie przekazuja pracownikowi
Biura Organizacyjnego Burmistrza wszystkie opinie i pisma dotyczgce przebiegu
postepowania rozpatrywania petycji, celem aktualizacji w Biuletynie [nformacji
Publiczne;.

3. Odpowiedz na petycje przekazywana jest przez wydzial lub jednostke organizacyjna
Gminy Miasta Gostynina do Biura Organizacyjnego Burmistrza niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia jej ztozenia.

4. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w
terminie, o ktorym mowa w ust. 3 termin ten ulega przedtuzeniu, nie dluzej jednak niz
do 3 miesiecy, liczac od uptywu terminu, o ktorym mowa w ust. 3.

5. Naczelnicy Wydziatow oraz Dyrektorzy jednostek organizacyjnych ponosza
odpowiedzialno$é za nalezyte i terminowe rozpatrywanie petycji wptywajacych do
Burmistrza Miasta Gostynina.

§ 5. Odpowiedzi na petycje podpisujg:

1) Burmistrz Miasta Gostynina

2) Przewodniczgcy Rady Miejskiej — gdy wiasciwa do rozpatrzenia petycji jest
Rada Miejska

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miejskiemu.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-prawnym




