Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 60/2014
Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 18 czerwca 2014 r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWE]

§1

1. Komisja Przetargowa w Urzedzie Miasta Gostynina, zwana dalej "komisja", dziata w trybie i na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie. Jej zadaniem jest przeprowadzanie postgpowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego w imieniu Gminy Miasta Gostynina, zwanej dalej
Zamawiajacym”.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnosc z dniem powotania przez Burmistrza Miasta Gostynina, zwanego
dalej ,, Burmistrzem”.

3. Burmistrz moze sposrod swoich pracownikéw wyznaczy¢ osobe, ktéra w jego imieniu bedzie
powolywac komisje. Pelnomocnictwa udziela si¢ na pismie.

§2

Komisja ma charakter dorazny, powolywana jest kazdorazowo do prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia o wartosci powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907), zwanej dalej ,ustawa pzp". W przypadku zamdéwien ponizej tej wartosci powotanie komisji nie
jest obligatoryjne, a postgpowanie jest prowadzone przez Wydzial Zamowien Publicznych.

§3

W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy — pracownik Wydziatu Zaméwier Publicznych,
2) sekretarz - pracownik Wydziatu Zamoéwien Publicznych,
3) pozostali cztonkowie, w tym pracownik wydziatu sktadajacego wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia.

§4

1. Czlonkowie komisji maja obowigzek kierowania si¢ przepisami ustawy p.z.p. oraz zasadami
podanymi w niniejszym Regulaminie, a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i
starannie, majac na uwadze dobro Zamawiajacego.

2. Czlonkowie komisji maja za zadanie:

1) opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
2) sporzadzanie pism dotyczacych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),
3) sporzadzanie pism zwiazanych z postepowaniem odwotawczym,



4) sporzadzanie innych pism wynikajacych ze specyfiki trybu w jakim prowadzone jest
postepowanie,

5) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszczonych ustawa pzp)

6) dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert (ujawnienie bezposrednio przed
otwarciem ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, podanie w trakcie otwarcia ofert informacji okreslonych w ustawie pzp,
przekazanie informacji, o ktéorych mowa wyzej Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert (na ich wniosek),

7) dokonanie oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz badanie i ocena ofert,

8) wystepowanie do Wykonawcéw z prosba o wyjasnienia, oferty dodatkowe lub uzupeienie
dokumentoéw w postepowaniu,

9) poprawianie w ofertach Wykonawcdw: oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ
(niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty),

10) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia
postepowania,

11) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty,

12) przedkladanie radcy prawnemu projektow umoéw,

13) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przewodniczacego lub Burmistrza.

3. Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji, w ktorych posiadanie weszli w toku prac
zwigzanych z ocena spelnienia przez Wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu czy
badania i oceny ofert.

4. Czlonkowie komisji moga zglasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktorej zostali
powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego, stanowi
naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi lub jest niezgodne z
interesem publicznym. Zastrzezenia zglaszane sa na pismie do Burmistrza.

5. Czlonkowie komisji moga odmoéwi¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie prowadzonych
prac komisji, jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona przestepstwa lub
narusza interes publiczny.

§5

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie pracami komisji,

2) odebranie o$wiadczen ztozonych przez cztonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy pzp,

2) podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez poszczegolnych
cztonkéw komisji.



§6

Do zadat sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zamowienia, ktory wymagany jest przepisami ustawy pzp,

2) obstuga techniczna prowadzonego postepowania, zamieszczanie i publikowanie ogloszen,
przekazywanie  SIWZ, obstuga  korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
przygotowywanie kserokopii dokumentacji dla Prezesa UZP (odwotanie), dbanie o biezace
zamieszczanie na stronie internetowej dokumentéw dotyczacych danego postepowania,
realizacja powyzszych czynnosci w terminach okreélonych w ustawie pzp,

3) przekazywanie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania do Wydzialu Zamoéwien
Publicznych.

§7

1. Cztonkowie komisji oraz inne osoby biorace udzial w postepowaniu zobowiazani sg do zlozenia
oéwiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sktadaja o$wiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania.

3. W przypadku zlozenia oswiadczenia o istnieniu okolicznoéci wskazanych w art. 17 ustawy pzp
przez osobe uczestniczaca w postgpowaniu, podlega ona wylaczeniu. Czynnosci w postgpowa-
niu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nia
wiadomoéci o okolicznosciach wyltaczenia, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik postgpowania.

§8

1. Komisja nie moze podejmowac czynnoéci zwiazanych z postgpowaniem 0 udzielenie zamowienia
w skladzie mniejszym niz polowa jej stanu osobowego.

2. Komisja nie moze podejmowac czynnosci bez udziatu przewodniczacego chyba, ze jego
nieobecno$¢ spowodowana jest okolicznoéciami obiektywnymi, a czynnosci zwiazane 2
postepowaniem O udzielenie zamoéwienia nie moga byc zaniechane, wzglednie zostata
wyznaczona przez przewodniczacego osoba spoéréd cztonkéw komisji do prowadzenia prac
komisji.

3. W razie potrzeby komisja moze ztozyé wniosek do Burmistrza o powotanie eksperta (bieglego z
gtosem doradczym). Eksperta powotuje Burmistrz.

4. W trakcie postepowania komisja prowadzi na biezaco protok¢t zaméwienia, ktory wymagany jest
przepisami ustawy pzp.

5. Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamOwienia publicznego i
zamieszczeniu  (opublikowaniu) ogloszenia 0 udzieleniu zamowienia, a w przypadku
uniewaznienia postgpowania - po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.

§9

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy pzp.



