Zarzadzenie Nr 162 / 2017
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 28 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie
Miasta Gostynina.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 1875 ze zm.) oraz art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(. Dz. U 22017 r. poz. 2342 ze zm.) ,

zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta
Gostynina w drodze potwierdzenia sald, weryfikacji sald oraz spisu z natury.

§2
1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ skladniki majatku, stosownie wymienione w obowigzujacej
instrukcji inwentaryzacyjne;j.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje si¢ zasady
instrukcji inwentaryzacyjnej, o ktorej mowa w pkt 1.

§3

Inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonuja pracownicy Wydziatu
Finansowego w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:
a) grunty oraz trudno dostepne ogladowi $rodki trwatle,
b) wartosci niematerialne i prawne,
c¢) fundusze specjalne,
d) srodki trwate w budowie,
e) nalezno$ci 1 zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
f) nalezno$ci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
g) inne sktadniki aktywow 1 pasywow nie zinwentaryzowanych droga spisu z natury
lub uzgodnionych w drodze pisemnego potwierdzenia sald.

§4

Inwentaryzacj¢ gotowki w kasie, czekow oraz drukow Scistego zarachowania przeprowadzaja
pracownicy stuzb finansowych zgodnie z instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie
Miasta Gostynina. Do jej przeprowadzenia powotuje Komisje w sktadzie:

1. Wioletta Uliczna - Przewodniczacy
2. Agnieszka Borowska - Czlonek
3. Karolina Kowalska - Czlonek

§5

Termin czynno$ci inwentaryzacyjnych oraz dokumentacje inwentaryzacyjng okresla harmonogram



inwentaryzacji stanowigcy zatacznik nr 1.

§6

Nadzér nad prawidlowoscig 1 terminowoscig spisOw inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi
Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Gostynina

Pawel Witold Kalinowski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 162/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

z dnia 28 grudnia 2017 r.
Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych
Termin
L.p |Przedmiot inwentaryzacji . Obiekt .. przepr(.)wadzen . Metoda .
inwentaryzacji ia inwentaryzacji
inwentaryzacji
Srodki trwate (grunty oraz 0d 02.01.2018 r.
1 |trudno dostgpne ogladowi Teren catej Gminy |do Protokot
srodki trwale,) 28.02.2018 r z weryfikacji sald
2 | Srodki trwate w budowie Urzad Miasta, teren | Od 02.01.2018 r. .
. . . . Protokot
(inwestycje) catej] Gminy do 2 wervfikacii sald
28.02.2018 werytka]
Urzad Miasta 0d 02.01.2018 r.
L. . . (poszczegblne do ,
3 Wartosci niematerialne 1 Komorki 78.02.2018 Protokot )
prawne . . z weryfikacji sald
organizacyjne)
Urzad MiG 0d 02.01.2018 .
4 C (poszczegolne do Protokot
Udzialy i akeje komorki 28.02.2018 r z weryfikacji sald
organizacyjne)
Protokét z
> Srodki pienigzne w kasie | Kasa Urzedu Miasta 29.12.2017 r. 1nwentaryzac’J !
(wykorzystac
protokot z kasy)
Srodki pieniezne na
rachunkach ban'kowych’ | Urzad Miasta (wydziat 0d 02.01.2018 1. U;yskame
6 |(wraz z kontami kredytow i finansowy) do pisemnego
pozyczek z ksiag y 28.02.2018 r potwierdzenia salda
rachunkowych budzetu)
Protokot z
inwentaryzacji
7 | Druki sms%ego Kasa Urzedu Miasta 29122017 1. (wykor’zystac
zarachowania protokot
inwentaryzacji
kasy)
0d 02.01.2018 r. | Uzyskanie
8 |Naleznosci Wydziat Finansowy do pisemnego
28.02.2018 r potwierdzenia salda
0d 02.01.2018 r. | Protokét
9 |Rozrachunki budzetu Wydziat Finansowy do z weryfikacji sald

28.02.2018 r

Rozrachunki jednostki
(wobec 0s0b nie

Protokoét
z weryfikacji sald




prowadzacych ksiagg Wydzial Finansowy 0d 02.01.2018 r.
10 |rachunkowych, z tytulow do
publicznoprawnych, z 28.02.2018 r
pracownikami, sporne
1 watpliwe)
. . 0d 02.01.2018 r. | Protokot
Kapitaty i fundusze o .
11 specialne, ZFSS Wydzial Finansowy do z weryfikacji sald
’ 28.02.2018 r

Burmistrz Miasta Gostynina

Pawel Witold Kalinowski




