BURMISTRZ MIASTA GOSTYNINA Zarzadzenie Nr 57 /2016
o .. ;3; o NI Burmistrza Miasta Gostynina
' z dnia 9 maja 2016 r.
w sprawie okreslenia szczegélowych zasad dostepu do informacji publiczne;j
w Urzedzie Miasta Gostynina i udostepniania informacji publicznej
w celu ponownego wykorzystania oraz ustalenia zasad pokrywania kosztow

udostepniania informacji publicznej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 j.t.), art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. 2015 poz. 2058 z pézn. zm.) w zwiazku z
§ 1021 § 108 ust. 4 Statutu Miasta Gostynina, stanowigcego zalacznik do uchwaty nr 45/V1/2007
Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 28 marca 2007 r. w sprawie uchwalenia Statutu Miasta
Gostynina zmieniajgcej Uchwale Nr 207/XXXIV/09 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia
30 czerwca 2009 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zasady dostepu do informacji publicznej w Urzedzie Miasta Gostynina, zwanym dalej ,,Urzedem”
okresla ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, zwana dalej ,,ustawg”,
Statut Miasta Gostynina oraz niniejsze zarzadzenie.

§2
1. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,
2) wgladu do dokumentéw urzgdowych, przy zastrzezeniu ograniczenia wynikajacego z ochrony
prywatnosci 0séb fizycznych lub tajemnicy przedsigbiorcy, a takze ochrony informacji niejawnych
1 innych tajemnic ustawowo chronionych,
3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wladzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wybordow.
2. Udoste¢pnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Urzedu Miasta Gostynina
moze nastgpowac w szczegolnosci poprzez:
1) ogloszenie informacji publicznej, w tym okreslonych dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Gostynina,
2) udostgpnianie informacji na pisemny wniosek zainteresowanego,
3) wylozenie lub wywieszenie informacji w miejscach ogélnie dostepnych,
4) wstep na posiedzenia organéw wladzy publicznej pochodzacych z powszechnych wyborow.

§3
Za przygotowanie i aktualizacje informacji publicznych wymagajacych opublikowania
w Biuletynie Informacji Publicznej odpowiedzialni sg naczelnicy wydziatéw Urzedu Miasta,
zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 54/2007 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 22 sierpnia 2007 r. w
sprawie umieszczania tresci informacji publicznych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzgdu Miasta Gostynina.

§4
1. Zgloszenie wniosku o udostgpnienie informacji publicznej nastepuje w dowolnej formie.
Whnioskodawca moze skorzysta¢ z wzoru wniosku stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Zarejestrowany w ewidencji pisemny wniosek kierowany jest do Biura Organizacyjnego
Burmistrza, oraz do wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za przygotowanie odpowiedzi w
sprawie udzielenia informacji publicznej. Nadzér nad terminowoscia udzielenia odpowiedzi
spoczywa na Sekretarzu Miejskim.
3. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
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1. OdpowiedZ na zlozony wniosek o udostepnienie informacji publicznej przygotowywana jest
przez naczelnika merytorycznego wydzialu lub pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska
pracy i przekazywana w wersji elektronicznej i papierowej do Biura Organizacyjnego Burmistrza.
2. Pracownik Biura Organizacyjnego Burmistrza przesyla odpowiedzi do adresatéw i prowadzi ich
rejestr
3. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawarte] w aktach
przechowywanych w archiwum zaktadowym Urzgdu i mozliwe jest jej bezposrednie udostepnienie,
zadana dokumentacja moze zostaé wypozyczona przez wlasciwego pracownika w celu
udostgpnienia jej osobie zainteresowanej, badZz udostgpniona bezposrednio w lokalu archiwum
zakladowego na zasadach okreslonych w Instrukcji kancelaryjnej, wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 51/2012 z dnia 27 lipca 2012 w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji
archiwalnej dla Urzedu Miasta Gostynina.
4. Odpowiedz dotyczaca udostgpnienia informacji publicznej podpisywana jest przez Burmistrza
Miasta Gostynina lub upowaznione przez niego osoby.

§6
1. Informacja udzielana jest w formie wskazanej przez wnioskodawce we wniosku.
2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Urzagd ma ponie$é dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznodcia
przeksztalcenia informacji w formg wskazana we wniosku, od wnioskodawcy zostanie pobrana
oplata w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom, zgodnie z zarzagdzeniem nr 56/2016 Burmistrza
Miasta Gostynina z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie okreslenia wysokosci dodatkowych kosztow
zwigzanych z udost¢pnieniem informacji publicznej na wniosek w Urzedzie Miasta Gostynina.
3. Urzad Miasta Gostynina w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce
o wysokosci oplaty. Udostgpnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uplywie 14 dni
od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§7

Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej, administrator
bezpieczenstwa informacji, nadzorujgcy przestrzeganie stosowania $rodkéw technicznych
1 organizacyjnych zapewniajacy ochrong przetwarzanych danych osobowych, wspoldziata
z jednostkami organizacyjnymi Urzedu, a w szczegdlnosci w uzasadnionych przypadkach opiniuje
mozliwos¢ udostepnienia informacji publiczne;j.

A § 8
L. Informacja publiczna udzielana jest bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia zlozenia wniosku.
2. W przypadku gdy informacja nie moze byé udostgpniona w wyzej wymienionym terminie,
osoba obowigzana do udzielenia odpowiedzi wskazuje przyczyny opéznienia i nowy termin
udzielenia odpowiedzi w sprawie udostepnienia informacji publicznej, nie pézniej niz 2 miesigce od
dnia zlozenia wniosku, w celu poinformowania wnioskodawcy.
3. W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ przekazana w formie wskazanej we wniosku,
naczelnik wydzialu lub pracownik na samodzielnym stanowisku, do ktérego nalezy udziclenie
odpowiedzi, informuje zainteresowang osobg o przyczynie braku mozliwosci udostepnienia
informacji we wskazany spos6b, wskazujac inny spos6b udzielenia informacji.

§9

1. Wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej informacji publicznej Iub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu Urzedu
Miasta Gostynina, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny
publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja zostala wytworzona, stanowi ponowne
wykorzystywanie informacji publiczne;.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej nastepuje poprzez ponowne wykorzystywanie
mmformaril muhlicrnel inrrednia ndactenniane 11l mrralraranal na wnincalr A ridectanm e e



§10
1. Ponowne wykorzystanie informacji publicznej odbywa si¢ na wniosek. Wnioskodawca moze
skorzysta¢ z wzoru wniosku stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zgloszenie wniosku o ponowne wykorzystanie informacji, przekazywane jest do rozpatrzenia
zgodnie z trybem wskazanym w niniejszym zarzadzeniu.

§11
1. Ponowne wykorzystanie informacji publicznej moze odbywaé sie z zastrzezeniem warunkow
okreslonych przez Urzad Miasta Gostynina, w szczegolnosci w zakresie:
a) obowigzku poinformowania o zrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,
b) obowiazku dalszego udostgpniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej
formie,
¢) obowigzku informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywane;.
2.Warunki ponownego wykorzystania informacji publicznej udostepnia sie w postaci elektronicznej.

§12

1. Za udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania pobierana jest
oplata, jezeli przygotowanie informacji w sposob wskazany we wniosku wymaga poniesienia
dodatkowych kosztow, zgodnie z zarzadzeniem nr 56/2016 Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie okreslenia wysokos$ci dodatkowych kosztéw zwigzanych
z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek w Urzedzie Miasta Gostynina.

2. Urzad Miasta Gostynina po otrzymaniu wniosku, przedstawia zainteresowanemu oferte
z warunkami ponownego wykorzystania informacji publicznej, zawierajacg wysokos¢ oplat za
udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania.

§13
1. Wniosek o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania rozpatruje sie
bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku.
2. W sprawach skomplikowanych udostgpnienie informacji publicznej moze by¢ przedtuzone
o kolejne 20 dni. O przedluzeniu sprawy podmiot zobowigzany winien jest powiadomi¢ osobe
zainteresowang o zaistnialtej sytuacji w ciggu 20 dni od daty otrzymania wniosku.

§14
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow Urzedu Miasta Gostynina,
samodzielnym stanowiskom pracy.

§15
Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 9 maja 2016 .



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia or 57/2016
Burmistrza Miasta Gostynina
: z dnia.9 maja 2016 r.

Gostynin, dnia .......ccccvenvvenne,

......................................................
...........................................................

(dane kontaktowe)

URZAD MIASTA GOSTYNINA
UL.RYNEK 26
09-500 GOSTYNIN

WNIOSEK
o udost¢pnienie informacji publicznej

Na podstawie ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz. U. 2015
poz. 2038 z p6zn. zm) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji publicznej w zakresie:

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

Proszg o udostgpnienie kopii dokumentu urzedowego w formie*:

O dostgp do przegladania informacji w urzedzie

O kserokopia (odbidr osobisty)

O pliki komputerowe

O przestanie informacji poczta elektroniczng pod adres ...........occeeemererieerenesiensesseesesecesesesseseseessesseions
O przestanie informacji pOCztg PO AATES ....o.ceueeeeeereeecreee sttt bt sees e e es s seemseessseeses e e eeesen

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
19971. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 22015 r. poz. 2135 j.t. z p6zn. zm.)

--------------------------------------------------------------

(podpis wnioskodawcy)
* nrosze zakre§lié wlasciwe pole krzvzvkiem



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 57/2016
Burmistrza Miasta Gostynina
Z dnia 9 maja 2016 r.

WNIOSEK

o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowiazanego

L. Informacje o0 wnioskodawcy

o I.A Wnioskodawca
Imie i nazwisko/nazwa:

Adres (zamieszkania fub siedziby, albo adres do kerespondencji, jezeli jest
inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypedku doreczenia droga
elektroniczng dedatkowo adres poczty elektronicanej:

Numer telefonu (opejonalnie)

o I B Pelnomocnik

Tmie i nazwigko;

Adres (zamieszkania lub siedziby, albo adres do korespondencid, jeeli jest
inny niz adres zamieszkania Iub siedziby), a w przypadku doreczenia drogg
elektroniczng dodatkowo adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu (opcjcnalnie)

II. Zakres ponownego wykorzystywania informacji publicznej
Na podstawie art. 23g ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. 2015 poz. 2058 z péZn. zm.) wnosz¢ o

ILA.: o Udostgpniante informacji
publiczne} w celu jej ponownege
wykorzystywania

Zakres informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

ILB: o Przedstawienie oferty Zakres informacji publicznej, kiérej dotyczy wniosek:

jace] warunki p 20
wykorzystywania informacji publicznej
albo zawiadomienie o brakn
ograniczenia warunkami jej
ponownego wykorzystywania

Zr6dto oraz micjsce publikacji warunkéw ponownego wykarzystywania
 w przypadku informacji pozyskenej z Intsmetu podaé adres dostgpu) :

Format danych publicznych, ktérych dotyczy waiosek:

III. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej
(w tym okre$lenie towardw i ustug, w przypadku ktérych informacja bedzie wykorzystywana)

IV. Spos6b i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

IVA..: Spos6b przekazania informecji: o odbidr osobisty, O preesiat na adres, o przested $rodkemi komunikacji elektronicznej

IVB,,: Spostb przekazania informacji {nie dotyczy komunikacji elektronicznej); o kopia na papierze o na informatycznym nosniku danych D inna forma utrwalenia diwigku
lub obrazu (podad jaka)

IVC,: Forma przekazania informacji: 0 papierowa, D elektronicna, o wizualna (nie dotyczy wydruku), o diwiek (nie dotyczy wydruku), © audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IVD.: Format danych dla informacji w postaci elektronicznej : D format zrodiowy, o wybrany format

Miejscowasé i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy /pelnomocnika



