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Zarzadzenie nr 107/2017
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 5 wrzesnia 2017r.

w sprawie powotania zespotu ds. zarzadzania projektem pn. ,,W drodze
do sukcesu” wspéifinasowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanego przez Szkote Podstawowa nr 3 w Gostyninie
zwanego w dalszej czesci zarzadzenia ,,Projektem”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 31 w zw. z art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 j.t. z p6zn. zm.) i § 8 ust.
3 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gostynina wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 15/2016 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 1 lutego 2016 r. w
sprawie nadania Urzedowi Miasta Gostynina Regulaminu Organizacyjnego ze
zmianami: Zarzadzenie Nr 71/2016 z dnia 31 maja 2016r., zarzadzam co
nastepuje:

§1

Powotuje Zespot zarzadzajacy projektem do realizacji projektu pn. ,W drodze do
sukcesu” wspoifinasowanego przez unie europejskqa w ramach Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 w nastepujacym
sktadzie:

1. Robert Mokok - Koordynator Projektu

2. Agnieszka Sniechowska - nauczyciel Szkoty Podstawowej nr 3 w
Gostyninie - koordynator ds. organizacyjno-technicznych

3. Miranda Sniecikowska - Robacka - gtéwna ksiegowa w Miejskim Zespole
Ekonomicznym Szkét i Przedszkoli w Gostyninie

4. Honorata Kelman - Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i podatkowej

§2
Ustalam nastepujace zakresy zadan:

1. Koordynator projektu:

1.1 realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu, w tym w szczegdlnosci harmonogramem zadan i
szczego6towym budzetem,

1.2 kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacja projektu,
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nadz6r nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw, organizacja
procedury wyboru wykonawcéow do poszczegdinych etapow
projektu,

reagowanie w okolicznosciach wymagajacych Zmiany
harmonogramu realizacji projektéw, w tym przede wszystkim
zmiany majqce wptyw na zakres, cele, czy rezultaty projektow,
organizacja i monitorowanie pracy Koordynatora ds. Organizacyjno -
Technicznych,

przygotowywania wnioskow o ptatnosé

reprezentowania interesdw dot. projektu w kontaktach z Instytucjq
Posredniczacq i innymi instytucjami lub organizacjami,

obecnos¢ podczas kontroli projektu - wewnetrznej i zewnetrznej,
rébwniez po zakonczeniu jego realizacji - do dnia zatwierdzenia
wniosku o ptatnos¢ koncowg projektu

podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sg niezbedne dla
osiggniecia zatozonych celdw i wskaznikéw projektu.

archiwizacja dokumentacji projektowej

2. Koordynator ds. organizacyjno - technicznych:

2.1
2.2

2.3

2.4

2.5

2.6
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2.8

2.9

organizacja procesu rekrutacji uczestnikow do projektu,

odebranie towaru i weryfikacja zgodnosci ze specyfikacjg
doposazenia zakupywanego w ramach realizacji Projektu,
sporzadzenie dokumentacji fotograficznej zakupionego sprzetu i
pomocy dydaktycznych,

wizytacje zaje¢ celem weryfikacji uzytkowanego podczas zajec
sprzetu i pomocy dydaktycznych (min. 2 razy w roku szkolnym),
opracowanie notatek z wizytacji,

przekazywanie harmonograméw zaje¢ w wersji elektronicznej do
Koordynatora Projektu,

weryfikacja godzin pracy personelu projektu,

przygotowywanie comiesiecznych zestawien godzin pracy nauczycieli
wykonujacych zadania w ramach projektu oraz zestawien dot.
wnoszenia wktadu wiasnego i przekazywanie tych dokumentéw do
Miejskiego Zespotu Ekonomicznego Szkét i Przedszkoli w Gostyninie,
w terminie do trzeciego dnia kazdego miesiaca,

cokwartalna weryfikacja dokumentacji z prowadzonych w ramach
projektu zajeé, organizacja procesu szkolenia dla nauczycieli -
kontakty w Wykonawcg, ustalenie terminu, zebranie dokumentacji
projektowej itp.

organizacja i prowadzenie na terenie szkoty biura projektu w ktérym
znajdowa¢ sie bedzie dokumentacja projektu w sposéb
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umozliwiajacy osobisty kontakt uczestnika projektu z personelem
projektu,

promocja projektu: zamieszczanie informacji o projekcie na stronie
www szkoty, oznakowywanie dokumentéw, produktéw, zakupdw
itp.,

publikowanie  powstalych w ramach projektu materiatow
edukacyjnych na licencjach Creative Commons Uznanie Autorstwa
lub innych, kompatybilnych wolnych licencjach zapewniajgcych
licencjobiorcy co najmniej prawo do dowolnego wykorzystywania
utworow do celdw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i
rozpowszechniania kopii utworéw w catosci lub we fragmentach oraz
wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych -
zbieranie dokumentacji z publikacji,

opracowywanie Raportéow zbiorczych z wynikéw sprawdzianéow
kompetencyjnych z uwzglednieniem danych w podziale na pte¢,
organizacja procesu utworzenia miedzyszkolnych pracowni
przedmiotowych, prowadzenie dokumentacji z dziatania,

biezagca wspoéipraca z Koordynatorem projektu, informowanie
Koordynatora o wszelkich zmianach i problemach zwigzanych z
realizacja projektu,

podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sq niezbedne dla
osiggniecia zatozonych celow i wskaznikéw projektu.

3. Gtéwna ksiegowa w Miejskim Zespole Ekonomicznym Szkoét i Przedszkoli w

Gostyninie

3.1 obstuga finansowa, dekretacja i ksiegowanie dokumentéw
finansowych,

3.2 prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami

3.3 przygotowanie dokumentacji i zestawien do rozliczen wnioskéw
o pfatnos¢,

3.4 wystawianie not ksiegowych oraz innych dokumentéw niezbednych
do prawidtowego prowadzenia projektu

3.5 Scista wspodtpraca z Inspektorem ds. ksiegowosci budzetowej

i podatkowej

4. Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i podatkowej

4.1
4.2

4.3

"

prowadzenie rachunkowosci i wyodrebnionej ksiegowosci Projektu
wykonywanie przelewdw i innych operacji zwigzanych z obstugg kont
bankowych powigzanych z projektem

podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sg niezbedne dla
osiggniecia zatozonych celéw i wskaznikéw projektu
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1. Do zadan zespotu nalezy realizacja projektu, ktérego gtdwnym celem jest
podniesienie kompetencji ucznidow i nauczycieli w wyréwnywanie szans
edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 3 w Gostyninie.

2. Wdrazanie projektu przez czionkéw zespotu zarzadzajacego nastepuje
zgodnie z zalozeniami dokumentacji aplikacyjnej, tj. wniosku
o dofinansowanie, harmonogramu rzeczowo - finansowego, budzetu
projektu oraz postanowieniami umowy o dofinansowanie.

3. Do zadan zespotu nalezy kreowanie w $rodowisku dobrego wizerunku
projektu oraz wykonywanie czynnosci niezbednych do zapewnienia
ptynnego procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych wskaznikéw,
w tym biezace informowanie Burmistrza o ewentualnych problemach
mogacych mie¢ wptyw na terminowos¢ realizacji projektu.

84
Finanse projektu:

1. Koszty bezposrednie: w 2017r. - 75 314,50 zt, w 2018 r. - 40 479,75 z,
w 2019 r. - 24 286,50 zt - tacznie: 140 080,75 zt

2. Koszty posrednie: 2017 r. - 18 828,63 zt, 2018 r. - 10 119,94 zt; 2019 r.
- 6 071,63 zt - facznie: 35 020,20 zt

3. Wkiad witasny: 2017 r. - 5 745,60 zt; 2018 r. - 14 364,00 zt; 2019 r. -
8 618,40 zt - tacznie: 28 728,00 zt

4. Dla projektu wyodrebnia sie dwa rachunki bankowe:
a) dla rozliczen dotacji kosztow bezposrednich - 58 1020 1592 0000 2702

0270 5861

b) dla rozliczen kosztéw posrednich - 08 1020 1592 0000 2902 0270 5887

§5

Zarzgdzenie obowigzuje w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu.

§6

Cztonkowie zespotu zarzadzajacego sg zobowigzani do gromadzenia,
przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu oraz
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
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instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011, nr

14 poz. 67 z pézn. zm.)
§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie: Zastepcy Burmistrza.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

rawdzono pod wzgledem
formalno - prawanym
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