BURMISTRZ MIAS TA GOSTYNING

uf. Rynek 2g
09-500 GOSTYNIN

Zarzadzenie Nr 170/2016
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 27 grudnia 2016 r.

w sprawie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Miasta Gostynina

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
(tj. Dz.U. z 2016 1. poz. 446 z péin.zm.) w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 1. poz. 1870 z p6z. Zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Kontrola zarzadcza stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadaf w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§2

1. Kontrola zarzadcza obejmuje wszystkie srodki i mechanizmy realizowane w celu
prawidlowego funkcjonowania jednostki, zgodnie z jej celami statutowymi oraz
obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Kontrola zarzadcza funkcjonuje w Gminie Miasta Gostynina w oparciu o standardy
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

3. Na system kontroli zarzadczej skiadajg si¢ w szczegdlnosci:

a) mechanizmy kontroli zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami
wewnetrznymi oraz efektywnosci i skutecznoscei realizacji zadan,

b) mechanizmy kontroli dotyczgce operacji finansowych i gospodarczych, w tym
zapewnienia wiarygodnosci sprawozdan,

¢) mechanizmy dotyczace systeméw informatycznych i ochrony zasobow,

d) zasady przestrzegania i promowania norm etycznego postepowania.

4, Dokumentacje systemu kontroli zarzadczej stanowig akty prawa wewnglrznego,
dokumenty okre$lajace zakresy obowiazkéw, uprawnied i odpowiedzialnosci
pracownikéw oraz pozostale dokumenty powstale w trakcie realizacji zadan w
Urzedzie Miasta Gostynina.

5. Dokumentacja kontroli zarzadezej to takze opisy systemow informatycznych, systeméw
przetwarzania danych oraz ogolnych i specyficznych kontroli aplikacyjnych
zwigzanych z tymi systemami.

§3

1. Za funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie, na ktory skiada sie w
szczegdlnosei: struktura organizacyjna, regulaminy, procedury, instrukcie 1 inne
uregulowania wewnetrzne odpowiedzialny jest Burmistrz, kt6rego wspiera w tym
zakresie audyt wewnetrzny.



2. Za realizacje celéw kontroli zarzadczej odpowiedzialni sa Zastgpca Burmistrza,
Sekretarz i Skarbnik oraz naczelnicy komoérek organizacyjnych Urze¢du.

§4

Celem kontroli zarzgdezej funkcjonujacej w Gminie Miasta Gostynina jest zapewnienie
w szczegolnosei:

1) zgodnosci dzialalnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobdw,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego posigpowania,

6) efektywnosci i skutecznosdci przeptywu informaci,

7) zarzadzania ryzykiem.

§5

1. Podstawa uzyskania zapewnienia funkcjonowania kontroli zarzadczej sg czynnosci:

a) samokontroli,

b) kentroli funkcjonalnej

¢) kontroli wewnetrznej

d) audytu wewngtrznego

1. Samokontrola realizowana jest przez pracownikdéw w ramach powierzonych
obowiazkéw stuzbowych w toku wykonywania zadan. Polega na kontroli
prawidlowosdci wykonywania wlasnej pracy przez pracownikéw w oparciu ©
obowiazujace przepisy prawa i obowigzki wynikajace z posiadanego zakresu czynnosel.

2. Kontrola funkcjonalna wykonywana jest przez pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach kierowniczych oraz pracownikow, ktérzy majg obowiazek sprawowania
kontroli funkcjonalne;j.

3. Kontrola funkcjonalna odbywa sie poprzez osobiste zapoznawanie si¢, podpisywanie,
dekretowanie lub parafowanie opracowywanych decyzji, rozstrzygnigé¢, informacji,
analiz iinnych dokumentdw stuzbowych oraz narady i spotkania.

a) Burmistrz sprawuje osobiécie kontrolg funkcjonalng wobec Zastgpey Burmistrza,
Skarbnika, Sekretarza, naczelnikéw bezposrednio podleglych  komorek
organizacyjnych oraz kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych;

b) Zastepca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik sprawuja kontrolg funkcjonalna w
stosunku do podlegtych lub nadzorowanych komorek organizacyjnych Urzedu oraz
miejskich jednostek organizacyjnych;

¢) Naczelnicy komorek organizacyjnych sprawujg biezaca kontrole funkcjonalng w
stosunku do podleglych pracownikéw i systemu zarzadzania Urzedem, w zakresie
wlasciwosci rzeczowej Regulaminu.

4, Kontrola wewngtrzna prowadzona, w szczegdlnosci w zakresie:



a) realizacji zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow,

b) wykonywania zarzadzen Burmistrza i uchwat Rady Miejskiej,

¢} realizacji polecen zawartych w protokofach ustalen Burmistrza Miasta,

d) realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,

e) rzetelnoéci i terminowosci zalatwiania indywidualnych spraw obywateli.

5. Audytor wewnetrzny dokonuje systematycznej oceny adekwatnosci, skutecznosei 1
efektywnosci systemu kontroli zarzadezej w Urzedzie i migjskich jednostkach organizacyjnych
poprzez zadania audytowe.

§6

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do ztozenia Burmistrzowi Miasta
Gostynina pisemnego zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej w kierowanej jednostce do dnia
28 lutego kazdego roku.

§7

Zasady zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miasta Gostynina okresli Burmistrz Miasta
Gostynina odrebnym zarzadzeniem, a w migjskich jednostkach organizacyjnych kierownicy
jednostek.

§ 8

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz
naczelnikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Gostynina i kierownikom miejskich
jednostek organizacyjnych.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2011 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 31 maja 2011 r.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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