Zarzadzenie Nr 38/2011
Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 1 czerwca 2011 r.
w sprawie Regulaminu udzielania przez Gmine Miasta Gostynina zamowien o
wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwient publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) i 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sagaarz gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmazadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gmine Miasta Gostynina zamoéwien o wartosci nie
przekraczajacej  roéwnowartosci  kwoty 14 000 euro, stanowiacy zalacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2
W Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Gostynina stanowiacym
zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/05 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 9 marca 2005 r. w
sprawie Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta Gostynina i
Regulaminu Komisji Przetargowej, zmienionego zarzadzeniami: Nr 17/06 z dnia 30 marca 2006 r.,
Nr 27/06 z dnia 29 maja 2006 r., Nr 37/07 z dnia 11 czerwca 2007 r., Nr 1/08 z dnia 4 stycznia 2008 r. i
Nr 86/09 z dnia 31 grudnia 2009 r. - skredla sie § 6.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie zastepcy Burmistrza.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr ...........

Burmistrza Miasta Gostynina z dnia .........

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ GMINE MIASTA GOSTYNINA ZAMOWIEN O

WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACE] ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

PODSTAWA PRAWNA

1.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,

poz. 759 ze zm.), zwana dalej ,,ustawa Pzp”;

Ustawa z dnia 17 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze

zm.).

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Zamowienia, ktdrych wartosc¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym Regulaminem, z pominieciem trybéw przewidzianych w ustawie

Pzp.

Wartos¢ szacunkowa w rozumieniu Regulaminu oznacza warto$¢ netto, bez podatku od

towarow i ustug VAT.

Podstawq ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych ustalone zgodnie z przepisami ustawy

Pzp.

Dokonywanie zamodwien, o ktérych mowa w ust. 1, musi odbywac si¢ zgodnie z

przepisami ustawy o finansach publicznych, tj. w sposéb celowy i oszczedny, z



1.

2.

1.

zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposéb umozliwiajacy
terminowq realizacje zadan w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnietych zobowiazan. Postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie niniejszego

Regulaminu maja zapewni¢ Zamawiajacemu dokonanie najkorzystniejszego wyboru.

Zamawiajacym w rozumieniu Regulaminu jest Gmina Miasta Gostynina, zwana dalej

,GMG”.

Wnioskodawca w rozumieniu Regulaminu jest naczelnik wydziatu merytorycznego lub
osoba upowazniona w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania okreslonego

rodzaju zamdwienia.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
§2
Ramowe procedury udzielania zamdéwiert w GMG uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) zamodwienia o wartosci do kwoty 1 500 euro,
2) zamodwienia o wartosci powyzej kwoty 1 500 euro do kwoty 5 000 euro,
3) zamdwienia o wartosci powyzej kwoty 5 000 euro do kwoty nie przekraczajacej

rownowartosci 14 000 euro.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§3

Zamowienia o wartosci do kwoty 1 500 euro udzielane sa na podstawie negocjacji ustnych
pracownika wydzialu merytorycznego z jednym Wykonawca. Wydziat przechowuje

dokumentacje dot. zamdwienia.

Wydzial merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamodwienia zobowiazany jest

dokona¢ zamdwienia w sposob celowy i oszczedny.
§4
Ustala si¢ nastepujaca procedure udzielania zamdwien:

1) dla zamdwien o wartosci do kwoty 5 000 euro - rozeznanie cenowe,



2) dla zamoéwient o wartosci powyzej kwoty 5 000 euro do kwoty nie przekraczajacej

rownowartosci 14 000 euro - zapytanie ofertowe.

2. W przypadku postepowan o udzielenie zamdédwienn prowadzonych w trybie niniejszego
Regulaminu, dopuszcza si¢ - w zaleznosci od potrzeb - mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji

z Wykonawcami.

3. Dla zamdwien o charakterze nieprzewidywalnym, np. awarie, stosuje si¢ zasady dotyczace

trybu rozeznania cenowego.

ROZEZNANIE CENOWE
§5

1. Podstawe dokonania zamdwien o wartosci powyzej kwoty 1 500 euro stanowi wniosek
Wnioskodawcy w sprawie dokonania okreslonego rodzaju zamowienia, przekazany do
Wydzialu Zamoéwien Publicznych. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

2. Zlozony wniosek jest podstawg do przeprowadzenia przez Wydzial Zamowien
Publicznych rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego,
faksem lub pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych zZrédet informagji (stron

internetowych, aktualnych katalogéw cenowych, itp.).

3. Rozeznanie cenowe winno zosta¢ przeprowadzone z taka liczba Wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia,
ktora zapewnia konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejsza
niz dwoch.

4. Z rozeznania cenowego pracownik Wydzialu Zamodéwien Publicznych sporzadza

informacje. Wzdr informacji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Dokumentacja z podjetych czynnosci przechowywana jest w Wydziale Zamoéwien
Publicznych, informacja z rozeznania cenowego przekazana zostaje do Wnioskodawcy,

celem realizacji zamdwienia.



ZAPYTANIE OFERTOWE
§6

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robo6t budowlanych dla
zamOwien o wartosci powyzej kwoty 5 000 euro stanowi wniosek Wnioskodawcy w
sprawie dokonania okre$lonego rodzaju zamdwienia, przekazany do Wydziatu Zamoéwien

Publicznych. Wzo6r wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Ztozony wniosek jest podstawa do przeprowadzenia przez Wydzial Zamodwien
Publicznych zapytania ofertowego. Wylonienie Wykonawcéw w tym trybie polega na
skierowaniu zaproszenia do zlozenia oferty do wybranych Wykonawcow, w liczbie, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz
trzech. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Wykonawcom przesyla si¢ — w miare

mozliwosci - opis przedmiotu zamoéwienia oraz ewentualnie wymagania ofertowe.

Z zapytania ofertowego pracownik Wydziatu Zamowient Publicznych sporzadza protokot.

Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Dokumentacja z podjetych czynnosci, przechowywana jest w Wydziale Zamodwien
Publicznych, kserokopia protokotu wraz z ofertami przekazana zostaje do Wnioskodawcy,

celem realizacji zamdwienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§7
Wydzial Zaméwieni Publicznych prowadzi rejestr przeprowadzonych zamoéwien, ktorych

wartos¢ nie przekracza wyrazonej ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro, nalezy przez to
rozumie¢ kurs euro wedlug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw,
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp, w sprawie sredniego kursu ztotego w

stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych.

Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa w trybie wiasciwym dla jego wprowadzenia.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania przez
Gming Miasta Gostynina zamowieri o wartosci nie

przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 14 000 euro

pieczqtka wydziatu Gostynin, dnia ......cccceevvvviiiinnnnnnne.

WNIOSEK
dot. dokonania zamoéwienia z wylaczeniem Prawa zamoéwien publicznych o
wartosci powyzej kwoty 1 500 euro do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 14 000 euro

Opis przedmiotu zamdwienia

Wartos¢ szacunkowa zamodwienia bez VAT .................. euro, wg kursu euro w wys. ............... .

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia bez VAT .........cco.o...... Zh e 7l brutto.

Termin realizacji ZAaMOWIENIA .. ..ot
podpis Wnioskodawcy

Potwierdzam, ze srodki na zakup zamowienia zabezpieczone sa w budzecie Miasta Gostynina na
biezacy rok.

podpis Skarbnika



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez
Gming Miasta Gostynina zamdwien o wartosci nie przekraczajqcej

réwnowartoéci kwoty 14 000 euro

pieczatka Wydziatu Zaméwier Publicznych Gostynin, dnia .....ccceevviiiininnnnnee.

Informacja
z przeprowadzonego rozeznania cenowego dla
zamOwienia o wartosci powyzej kwoty 1500 euro do kwoty 5 000 euro
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Dokonano uzgodnienia ceny przedmiotu zamowienia:
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................................................................................................ e ZX
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.................................................................................................. e ZX

podpis pracownika Wydziatu Zaméwiers Publicznych

Zatwierdzam

podpis Naczelnika Wydziatu Zamdwien Publicznych



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania przez
Gming Miasta Gostynina zamowieri o wartosci nie

przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 14 000 euro

pieczatka Wydziatu Zaméwier Publicznych Gostynin, dnia ......cccevviiiiniinennen.

Protokot z zapytania ofertowego
dla zamowienia o wartosci powyzej kwoty 5.000 euro do kwoty nie przekraczajacej
rownowartosci 14 000 euro
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Zaproszenie do ztozenia oferty wystano do nastepujacych Wykonawcow :

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena netto/brutto
1.
2.
3.
W zataczeniu oferty Wykonawcow - .......... szt.

podpis pracownika Wydziatu Zaméwien Publicznych

Zatwierdzam

podpis Naczelnika Wydziatu Zamdwierr Publicznych



