Zalacznik Nr 4
do Polityki Rachunkowosci

Zasady funkcjonowania kont ksiegi glownej
dla Urzedu Miasta
w Gostyninie

Konta bilansowe

1. Konto 011 - ,Srodki trwale”

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej whasnych srodkow
trwalych shuzacych dzialalnosci podstawowej jednostki oraz jej dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku
zarzadzonej aktualizacji wyceny lub ulepszenia. Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki
inwestycyjne. Podlegaja inwentaryzacji raz w ciagu 4 lat, gdyz znajdujq si¢ na terenie strzezonym
Na koncie 011 ujmuje si¢ wszystkie srodki trwale bez wzgledu na to, czy sq uzywane, czy tez
czasowo lub trwale nieczynne.

2. Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych pozostatych
srodkow trwalych nie podlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegajg
umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania Pozostale srodki trwale finansuje si¢
ze $rodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia obiektu, ktore tak jak ten
obiekt finansowane sq ze Srodkéw na inwestycje). Na koncie 013 nie ujmuje si¢ pozostalych
srodkow trwalych o wartosci do 1 000 zt wydanych do uzytkowania, ktére podlegajg wylacznie
ewidencji ilosciowej 1 znajduja si¢ w obiektach strzezonych, co jest wystarczajace dla
zabezpieczenia majatku jednostki.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowg pozostalych srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu

Saldo tego konta nie wyst¢puje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o
wartos¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072.

3. Konto 020- ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe) wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze wlasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajgq inwentaryzacji w okresie czwartego kwartalu do 15
stycznia, droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych. W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o
zaksiggowane umorzenie dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych. Do konta 020 nalezy
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prowadzi¢ szczegolowg ewidencj¢ poszczegdlnych skladnikow wartosci niematerialnych i
prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbgdnych do ustalenia umorzenia
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 072) a takze umozliwiajacych rozliczenie os6b
odpowiedzialnych za ich stan.

4. Konto 030- ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Sthuzy do ewidencji finansowych skladnikéw majatku trwatego: akcji i udzialéw w obcych
podmiotach gospodarczych; akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok; innych finansowych
sktadnikoéw majatku trwalego.

Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenia dtugoterminowych aktywow finansowych. Po stronie
Ma konta 030 ksigeguje si¢ wszelkie zmniejszenia wartosci aktywow.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegolowa, ktora powinna umozliwi¢ ustalenie
wartos$ci poszezegdlnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.
Dlugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostk¢ podlegaja corocznej
inwentaryzacji w ostatnim dniu roku.

Konto 030 moze wykazywaé saldo debetowe, ktore wyraza warto$¢ ewidencyjng
dhugoterminowych aktywow finansowych posiadanych przez jednostke.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda
konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujace
dlugoterminowe aktywa finansowe™.

5. Konto 071- ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszei wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwaltych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Wn wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych. Konto
071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. Saldo konta 071
koryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie
podstawowe srodki trwale i podstawowe wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci
netto, tj. w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

6. Konto 072- ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”

Shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich
do uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw
trwalych, zbiorow bibliotecznych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu oraz otrzymania nieodplatnie z darowizn,
przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek oraz dotychczasowe umorzenie uzywanych
pozostatych srodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie od innych jednostek i zakladow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie definicji administracyjnych.



Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenia wartosci umorzenia, odpowiadajacego
wartosci rozchodowanych pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodplatnego
lub sprzedazy).

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowe;j
bedacych w uzywaniu pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania

Saldo konta 072 musi si¢ rownaé sumie sald kont 013, 014 oraz 020 w czgsci odnoszacej sig
do pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu
wydania do uzywania

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow ujetych na kontach 013, 014 1 020
w czesei dotyczacej pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego wartos¢
bilansowa tych skladnikow jest zerowa.

7. Konto 073- ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Shuzy do ewidencji skutkow trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych
ewidencjonowanych w cenie nabycia. Te odpisy aktualizujace dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec
okresu sprawozdawczego.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

8. Konto 080- ,,Inwestycje” (Srodki trwale w budowie)

Shizy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty. Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Przez $rodki trwale w budowie rozumie si¢ zaliczane do aktywow trwalych, srodki trwate w okresie
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwalego.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak
i we wlasnych zakresie,
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentow,
- poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
- rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
- nieodplatne przejecie inwestycji w toku realizacji.

Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:

- wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

- rozliczenie nakladéw bez efektow,

- rozliczenie nadwyzki, strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi,
- nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie kosztow
inwestycji wedlug poszczegolnych zadan oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegodlnych obiektow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, jak réwniez
umozliwi¢ ustalenie Zrodel finansowania inwestycji, wielkosci zaangazowania Srodkéw, w tym
otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.



9. Konto 101- ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji wplywow i rozchodéw gotéwkowych oraz nadwyzki i niedoboru
kasowego.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwkowe oraz nadwyzki kasowe a na stronie
Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan gotéwki w kasie i warto$¢ znakow
skarbowych w kasie.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu. Inwentaryzacja
gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku obrotowego

a ponadto w przypadku szkéd losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzen mogacych
wplynaé na stan gotowki oraz w zwigzku z kazdg zmiang kasjera a po za tym w okresach
iz czestotliwoscia niezbedng dla kontrolowania stanu gotowki przechowywanej w kasie
w ciggu roku.

10. Konto 130- ,,Rachunek biezjcy jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i dochodéw budzetowych, objetych planem
finansowym jednostki budzetowej

Na koncie 130 ujmuje si¢ wyplaty z tytulu realizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, wplaty z tytutu realizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych na
podstawie ustaw.

Oplaty przekazoéw pocztowych i oplaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadplat dochodéw
budzetowych obcigzajg wydatki budzetowe jednostki budzetowe;j

Uzyskane przez jednostke budzetowa zwroty wydatkéw, dokonywanych w tym samym roku
budzetowym, przyjmowane s3 na rachunek bankowy wydatkéw budzetowych i zmniejszaja
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym (z wyjatkiem wydatkéw, wynikajacych

z faktur Vat z tytulu dokonanej sprzedazy).

Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggoéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnosé¢ zapisdéw migdzy jednostkg a bankiem. Na koncie 130
obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow, nadplat i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koniec roku budzetowego konto 130 moze wykazywac saldo Wn, przy czym ulega ono
likwidacji w okresie przejsciowym w momencie dokonania przelewu niewykorzystanych
$rodkow budzetowych na rachunek Gminy Miasta Chelma- najpdzniej do dnia 8 stycznia
roku nastgpujacego po roku budzetowym.

11. Konto 135- ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Shuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia poza srodkami inwestycyjnymi. Na koncie
tym ujmuje si¢ w szczegolnosci srodki zakladowego funduszu swiadczen socjalnych. Na stronie Wn
konta 135 ujmuje si¢ wplywy na rachunek bankowy a na stronie Ma rozchody z tego rachunku.
Saldo Wn konta 135 oznacza stan srodkow pieni¢znych funduszy zgromadzonych na rachunku
bankowym.

12. Konto 137- ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, projektow lub programéw a w szczegoélnosci srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych.
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Na stronie Wn konta 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkéw a na stronie Ma wyplaty srodkow.
Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkoéw pochodzacych
z funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

13. Konto 138- ,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢gznych dokonywanych na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach
pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szezeg6lnosci: wplywu
pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa, wykorzystania pozyczek,
zwrotu pozyczek

Na koncie 138 dokonuje si¢ wylacznie ksiggowan na podstawie dowodow bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz Srodki
przeznaczone na ich splatg. Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone

w umowie pozyczki oraz zwroty pozyczek

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

14. Konto 139- ,Inne rachunki bankowe”

Shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci
na koncie tym prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowg, sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienigznych wydzielonych
z rachunkow biezacych oraz wplywy sum depozytowych i sum na zlecenie a po stronie Ma
rozchody tych $rodkow.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkOw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié
pelna zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

15. Konto 140- ,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne Srodki pieni¢zne”

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow pienigznych,
ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej a takze $rodkéw
pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierdw
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych

Ewidencja szczegolowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
poszczegblnych skladnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
$rodkéw pienigznych,
wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych
papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych, z podzialem na poszczeg6lne



waluty obce,

wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pieni¢znych
powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym,

wartosci srodkéw pienigznych w drodze, z podzialem na rodzaje dzialalnosci jednostki,
ktorych dotycza.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $srodkéw pienigznych a takze wartosci Srodkow pienigznych w drodze.

16. Konto 201- ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen z tytutu dostaw, robét i ustug wedtug
poszczegdlnych kontrahentéw, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug

w tym rowniez z tytulu dzialalnosci inwestycyjne;.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo
Wn oznacza stan nalezno$ci a saldo ma stan zobowiazan.

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu wydatkéw budzetowych

17. Konto 221- ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji analitycznej naleznosci jednostki budzetowej z tytutu
dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy Na stronie Wn
konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz zwroty nadplat a na stronie Ma wplaty naleznosci oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci
Kwoty dochodow nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu stanowia nadplaty.

Nadplaty te, powstale zaréwno w biezacym roku budzetowym, jak i w ubiegtych latach
budzetowych zwraca si¢ z tej podziatki klasyfikacji dochodéw, na ktorg zalicza si¢ biezace
wplywy tego samego rodzaju.

Jezeli przepisy szczegélne nie stanowig inaczej jednostka budzetowa zalicza nadplaty na inne
wymagalne naleznosci, przypadajace od tego samego dhuznika a w razie braku takich
nalezno$ci zwraca je uprawnionej osobie,

Oprocentowanie nadplat, zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajacej wysokos¢
naleznosci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytulu odsetek za zwloke.

Odsetki od nieterminowych platnosci winny by¢ naliczane i ewidencjonowane nie pdzniej niz
na koniec kazdego kwartatu.

Nie stosuje si¢ czynnosci egzekucyjnych, polegajacych na wysylaniu do zobowigzanych
wezwan do zaplaty oraz nie podejmuje si¢ w stosunku do zobowiazanych czynnosci
egzekucyjnych przewidzianych prawem, jezeli naleznos¢ nie przewyzsza kosztéw wyslania
upomnienia.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug rozdzialow
i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz duznikow

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: Wn- oznaczajace stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz Ma- oznaczajgce stan zobowiazan z tytutu nadptat w tych dochodach.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace z konta
290.

18. Konto 222- ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia, zrealizowanych przez jednostka budzetowg

dochodoéw budzetowych

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ zobowiazanie wobec budzetu miasta, ustalone na koniec

kazdego miesiaca, w wysokosci zainkasowanych w danym miesiacu dochodéw budzetowych 1
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(na podstawie analitycznej ewidencji prowadzonej do konta 130).

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ kwoty dochodéw budzetowych przelane do budzetu
miasta.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek budzetu miasta.

W okresie przejsciowy, saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu miasta (najp6zniej do 10 dnia nastgpnego miesigca).

19. Konto 223- ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia, zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkow
budzetowych Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala si¢ w oparciu o ewidencj¢
szczegolowg do konta 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych, otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia, na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki. Na stronie Wn konta
223 ujmuje si¢ przeniesienie, na koniec miesigca zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkoéw
budzetowych na konto funduszu jednostki na podstawie sprawozdania. Konto 223 moze wykazywac
saldo Ma, ktére oznacza stan s$rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. W okresie przejsciowym saldo konta 223
ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkoéw
budzetowych niewykorzystanych do konca roku (najpézniej do 15 stycznia nastepnego roku).

20. Konto 224- ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 shluzy do ewidencji rozliczenia przez urzad miasta udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos$¢ dotacji przekazanych przez urzad miasta.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
w korespondencji z kontem 810.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$ci dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczone

i przypisane do zwrotu dotacje, ktore urzad miasta zalicza do dochodéw budzetowych sg
ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci przekazanych
dotacji wedlug jednostek dotowanych oraz przeznaczenia.

21. Konto 225- ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytulu podatkéw: podatek Vat, podatek dochodowy
od o0s6b fizycznych, podatek zryczaltowany.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
naliczone zobowigzania wobec budzetéw z tytutu podatkow i optat ptaconych przez
jednostke,
zobowigzania z tytutu podatkéw pobranych przez jednostke w imieniu budzetu (podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych), podatek Vat.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
przekazanie do urzedow skarbowych lub gmin naleznych podatkéw i optat, naleznosci
od budzetu z tytutu nadplaconych podatkéw.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 prowadzona jest w szczegélowosci rozdzialow i klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan, odrgbnie dla kazdego
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tytulu rozrachunkéw i urzedu skarbowego (urzedu gminy). Konto 225 moze mie¢ dwa salda
ustalone jako sumy sald kont szczeg6lowych. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznosci a saldo
Ma stan zobowigzan wobec budzetu (urzedu skarbowego lub urzedu gminy).

22. Konto 226- ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Stluzy do ewidencji w organach zalozycielskich nadzorujacych naleznosci z tytutu mienia
likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedanych przedsigbiorstw panstwowych i komunalnych
oraz innych podleglych jednostek organizacyjnych oraz innych dhugoterminowych naleznosci
jednostek budzetowych podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe Do dlugoterminowych
naleznosci budzetowych zalicza sig te, ktorych termin zaplaty przypada na lata nastgpujace po roku,
w ktorym dokonywane sg ksiggowania. Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci z
tytulu dochodow budzetowych Ewidencja szczegélowa do konta 226 winna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci poszczegélnych tytulow.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace wartos¢ dlugoterminowych naleznosci
budzetowych.

23. Konto 228- ,,Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze Srodkow
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych
srodkow, z ktérych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze sSrodkéw funduszy
pomocowych a w szczegélnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie Srodki przekazane innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowania wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 908.

Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkow z funduszy
pomocowych, tytulem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

24. Konto 229- ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami
Ujmuje si¢ na nim rozrachunki z ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan a na
stronie Ma zobowiazania, splatg¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona w szczeg6dlnosci rozdziatow
i tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda, saldo Wn na ktérym ujmuje si¢ stan naleznosci

i saldo Ma na ktérym ujmuje si¢ stan zobowigzan.

25. Konto 231- ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytulu naliczonych: wyplat
pienigznych i $wiadczen rzeczowy, zaliczanych na mocy odrgbnych przepiséw do wynagrodzen
wynikajacych z umowy o pracg, naliczonych wyplat z tytulu zaliczek na poczet wynagrodzen,
naliczonych wyplat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen,
naliczonych potracen wynagrodzen obcigzajacych pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane sg
réwniez, ujmowane na listach plac, $wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np. rézne

ekwiwalenty.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegélnosci: wyplaty
wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia,
wydanie zaliczanych do wynagrodzen $wiadczen w naturze lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow,
potracenia obciazajace pracownika, dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen, wyplaty
zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen a przede
wszystkim:

naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty,

naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw, m.in. z
tytutu nadplaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a nie
wyptaconych wynagrodzen.

26. Konto 234- ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytuléw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci od
pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostkg¢ $wiadczen odplatnych, naleznosci z tytulu
pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci i1 roszczen od pracownikow z
tytutu niedoboru i szk6éd, zaplaconych zobowiazan wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek i
zwrotow Srodkow pienigznych, wplywow naleznosci od pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
wyplacone pracownikom zaliczki z tytulu wydatkoéw obciazajacych jednostke,
zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosei:
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych,
wplaty naleznosci od pracownikow.

Zasady wyplaty i rozliczania zaliczek zostaly okreslone w . Instrukcji obiegu, kontroli

i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych™,

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sumg¢ sald naleznosci a saldo Ma
wykazuje stan zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng imienng dla poszczegolnych
pracownikow.

27. Konto 240- ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych rozrachunkéw z tytulu
potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i skladki odprowadzone
do ZUS, niestuszne obciazenia i korekty pomylkowych uznari bankowych oraz niestuszne uznania i
korekty mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i rownego rodzaju rozliczen a takze krétko- i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
przelewy potracen obcigzajacych pracownika, dokonanych z naliczonych na liscie

wynagrodzen,
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