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w sprawle : umieszczania tresci informacji publicznych na stronie Biuletynu Informacji
Publicznef.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U, z 2001 r, nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.), w zwigzku z § 15 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U., nr 10 puz 68) zarzadza sie , co nastepuje:

Wyznaczam Pawla Kielbase na Admlnistratara Stl‘ﬂﬂ\f Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy Miasta Gostynina, zwanej dalej biuletynem.

§ 2.
Ustalam Naczelnikdéw wydzialow oraz osoby na samodzielnych stanowiskach, jako osoby
odpowiedzialne za tresci umieszczone w biuletynie.

§ 3.
1.0soby wymienione w § 2 zobowigzane sa do wyznaczenia, sposrod podlegajacych sobie
pracownikow, osob odpowiedzialnych za umieszczanie tresci w biuletynie.
2, Osoby te, zwane dalej Redaktorami, beda posiadaly dostep do biuletynu na poziomie
tworzenia | edycji dokumentdw.

g 4.
W przypadku braku wyznaczenia redaktorow, obowiazki redaktora spoczywaja na
naczelniku wydziahu.

§5

Przeszkolenie w zakresie publikacji | udostepnienia informacji publicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej zapewni Administrator biuletynu,

§6,

1. W przypadku nieposiadania przez Miejskie Jednostki Organizacyjne Gminy Miasta
Gostynina wiasnych stron Biuletynu Informacji Publicznej dopuszcza sie publikacje
tresci informacji publicznej w biuletynie Gminy Miasta Gostynina na podstawie
odrebnych porozumien.

2, Umieszczanie w biuletynie tresci pochodzacych ze Zrédet zewnetrznych tj.
jednostek organizacyjnych powierza sie Administratorowi Biuletynu.

3. Jako osoby odpowiedzialne za dostarczone tresci do umieszczenia w biuletynie
odpowiedzialni sig¢ dyrektorzy | kierownicy jednostek podlegtych.

§7
1. Tresci przekazane do publikacji w biuletynie winny by¢ dostarczane w formacie
danych zapewniajacych dostep do zasobdw informacji udostepnianych za pomoca
systeméw teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 11 paZdziernika 2005 r. w
sprawie minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych na noénikach
elektronicznych, (Dz.U. Nr 212 poz.1766).

2. Tresci publikowane w biuletynie winny byé publikowane w formacie danych
zapewnlajacych dostep do zasobdw informacjli udostepnianych za pomoca
systemow teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 2005 r.
w sprawie minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych.

3. W przypadku dokumentéw zewnetrznych dostepnych jedynie w formacie

! ll dokumentu papierowego konieczna jego zamiana na postac elektroniczna.



4. W zamianie o ktorej mowa w pt.3 w ramach posiadanego sprzetu dokonuja
Redaktorzy przy wsparciu Administratora biuletynu,

§8.
Za przydzielanie | anulowanie dostepu do biuletynu dla Redaktoréw odpowiedzialny jest
Administrator biuletynu.
§9.
Do zadan Administratora nalezy:
1 Kontrola bezpieczenstwa biuletynu
2 Umieszczanie w biuletynie tresci pochodzacych ze Zrédet zewnetrznych
3. Zapewnlenie wsparcia technicznego redaktorom
4, Wykonywanie zadan administracyjnych
5. Kantrola dzlennikéw zmian prowadzonych przez redaktordw twerzonych
automatycznie w biuletynie
§ 10.
1. Redaktorzy odpowiadajq za terminowosc informacji wprowadzanych do biuletynu
2. Do zadan Redaktoréw nalezy:
a) wprowadzanie informacji wymaganych ustawowo oraz dokonywanie
biezacych zmian w tresci dokumentow juz udostepnionych,
b) zgtaszanie Administratorowi probleméw z funkcjonowaniem
Biuletynu,
c) usuwanie dokumentdéw nieaktualnych,

d)} odnotowywanie zmian w tresci informacjl publicznej, udostepnianej
w Biuletynie oraz préb zmian przez osoby nieupowaznione.

§11.
Realizacje zadania powierza sie naczelnikom wydzialdw oraz dyrektorom i kierownikom
jednostek podleglych.

§9.
Tracg moc zarzadzenia

1. Zarzadzenie nr 19/03 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 5 czerwca 2003 roku w
sprawie wyznaczenia pracownikow odpowiedziainych za prowadzenie biuletynu
Informacji Publicznej.

2. Zarzadzenie nr 20/03 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 5 czerwca 2003 roku w
sprawie przekazywania informacji udostepnianych w Biuletynie Informaci
Publicznej.

3. Zarzadzenie nr 32/05 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia B lipca 2005 roku
zmienlajace zarzadzenie nr 19/03 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 5 czerwca
2003 roku w sprawie wyznaczenia pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie
Biuletynu Informacji Publicznej.

4, Zarzadzenie nr 76/06 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia paidziernika 2006 roku
zmieniajqce zarzadzenie nr 19/03 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 5 czerwca
2003 roku w sprawie wyznaczenia pracownikéw odpowledzialnych za prowadzenie
Biuletynu Informacji Publicznej.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




