Zarzadzenie Nr 8/2010
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 29 stycznia 2010 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urz¢du Miasta Gostynina

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Gostynina stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia nr 21/2008 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia
11 kwietnia 2008 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Gostynina, zmieniajacego zarzadzeniami Burmistrza Miasta Gostynina Nr 43/2008 z dnia
11 lipca 2008 r., Nr 61/2008 z dnia 30 pazdziernika 2008, Nr 76/2008 z dnia 29 grudnia
2008 r., Nr 15/2009 z dnia 12 lutego 2009 r., Nr 31/2009 r. z dnia 4 maja 2009 r.,
Nr 64/2009 z dnia 30 wrzesnia 2009, Nr 68/2009 z dnia 5 listopada 2009 r., Nr 75/2009 z
dnia 30 listopada 2009 r. wprowadza si¢ nizej wymienione zmiany:

§2
1.w§ 10:
1) wust. 1 pkt. 6 otrzymuje brzmienie:
“6. Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Urzedu”
2) w ust. 1 dodaje si¢ pkt. 20-34 w brzmieniu:
“20. Prowadzenie spraw kadrowych 1 dokumentacji z tym zwiazanej dla
pracownikow Urzedu 1 kierownikoéw jednostek organizacyjnych gmin.
21.  Organizowanie  okresowych ocen  kwalifikacyjnych  pracownikow
samorzadowych.
22. Przygotowywanie 1 prowadzenie postgpowan zwiazanych z naborem nowych
pracownikow.
23. Organizowanie szkoleh w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikow.
24. Indywidualne zglaszanie pracownikow do ubezpieczenia i rozliczanie sktadek,
ktore ubezpieczeni wptlacaja na swoje indywidualne konta, z podzialem na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe, chorobowe, wypadkowe i zdrowotne oraz
rozliczanie wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego i1 zdrowotnego,
jak réwniez innych §wiadczen wyplacanych ze §rodkéw budzetu panstwa.
25. Sporzadzanie list ptatniczych na wyptate wynagrodzen.
26. Sporzadzanie miesigcznych deklaracji wptat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.
27. Sporzadzanie i sktadanie kompletnych wnioskéw o refundacje wynagrodzen
pracownikow zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych, robdt publicznych i
prac spotecznie-uzytecznych.
28. Obstuga dodatkowego grupowego ubezpieczenia pracownikOw na zycie.
30. Organizowanie i kontrolowanie pracy skazanych skierowanych przez Sad do
wykonywania kary ograniczenia wolnos$ci 1 pracy spotecznie-uzyteczne;.
31. Przygotowywanie upowaznien i pelnomocnictw dla pracownikéw Urzgdu oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz prowadzenie ich rejestru.
32. Pomoc przy organizacji imprez miejskich, uroczystosci i spotkan oficjalnych
organizowanych przez Urzad Miasta.



33. Wspblpraca z Wydzialem Rozwoju Miasta i Pozyskiwania Srodkow
Finansowych w zakresie realizacji projektow finansowanych lub dofinansowanych z
funduszy zewngtrznych.
234 Wspotpraca z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych, Powiatowym Urzedem
Pracy i Glownym Urzedem Statystycznym.
3) skresla sig ust. 16
4) wust. 21 dodaje si¢ pkt. 101 11 w brzmieniu:
“10. Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z wykonywaniem funkcji
Przewodniczacego Zgromadzenia Wspolnikow przez Burmistrza w spotkach prawa
handlowego, ktorych gmina jest wspotwlascicielem badz posiada w nich udziaty.
11. Prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem o$wiadczen majatkowych
radnych 1 zobowiazanych do tego ustawowo pracownikow urzedu i kierownikow
jednostek organizacyjnych.”
2. Zalacznik Nr 1 Regulaminu organizacyjnego pn. “Schemat organizacyjny Urzedu Miasta”
otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
3. W zalaczniku nr 4 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Gostynina pn. “Wykaz
stanowisk pracy w Urzedzie Miasta Gostynina™:
1) pkt. IT otrzymuje brzmienie:
BIURO ORGANIZACYJNE BURMISTRZA
1. Zastepca Naczelnika Biura
2. Stanowisko ds. ptac
3. Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych
4. Stanowisko ds. kancelaryjnych
5. Pomoc administracyjna

Pracownicy obstugi gospodarczej
6. Robotnik gospodarczy

7. Goniec

8. Sprzataczka

9. Sprzataczka ¥4

10. Sprzataczka ¥4

11. Sprzataczka %

12. Sprzataczka ¥4

13. Kierowca

2) skresla sig pkt. XIII

4. Zdanie “93 Y4 etatéw, w tym 6 zadania zlecone: zastgpuje si¢ stowami “92 2 etatow, w
tym 6 zadania zlecone”.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2010 r.



