Zarzadzenie Nr 87/2010
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 31 sierpnia 2010 roku

w sprawie: udzielenia upowaznien pracownikom Urzedu Miasta Gostynina do
wydawania decyzji administracyjnych, aprobaty i podpisywania dokumentéw 1 pism
oraz prowadzenia caloksztattu spraw w zakresie pracy wydziatu, stanowiska pracy
w Urzedzie Miasta Gostynina, w imieniu Burmistrza Miasta.

Na podstawie art.39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /
tekst jednolity Dz.U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 roku z pdzniejszymi zmianami/
zarzadzam co nastepuje:

1)

§ 1

. Upowazniam nastepujacych pracownikéw do prowadzenia spraw oraz

podpisywania dokumentéw 1 pism w imieniu Burmistrza Miasta Gostynina,
W nizej wymienionym zakresie:

Bozeng Szlezingier — podinspektora ds. administracyjno-gospodarczych do

podpisywania:

faktur 1 rachunkow, wszystkich dokumentéw zwiazanych z zakupem, wymiana
1 rozliczaniem telefonéw stuzbowych,

faktur zwigzanych z zakupami gospodarczymi, rozliczaniem zuzycia wody
1 Sciekow, energii elektrycznej, cieplnej, wywozu nieczystosci, zakup paliwa
do samochoddw stuzbowych, sprzetu elektronicznego,

uméw z POLKOMTEL S.A. oraz Polska Telefonia Komorkowa Centertel Sp.
z 0.0. na tel.komorkowe bedace wlasnoscia Urzedu Miasta Gostynina — tacznie
z Zastepca Burmistrza.

2) Agnieszke Reichelt-Nyckowska — inspektora ds. ptac — do podpisywania:

zaswiadczen o wysokosci zarobkoéw 1 odprowadzanych sktadek ZUS 1 zaliczek
na podatek dochodowy pracownikow,

ZUS, RMUA, raportow miesigcznych dla osob ubezpieczonych,

dokumentoéw zgtoszeniowych, rozliczeniowych ZUS,

informacji o dochodach 1 pobranych zaliczkach na podatek dochodowy — PIT-
4R, PIT-11, PIT R, PIT-40,



pism dotyczacych zajgcia wynagrodzenia — komornik, Urzad Skarbowy,

poswiadczen za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii dokumentéw znajdujacych
si¢ w wydziale,

deklaracji przystapienia i rozliczenia skladek, grupowego ubezpieczenia na
zycie oraz wszelkich pism wychodzacych z tym zwigzanych,

list wyptat zwigzanych z zatrudnieniem pod wzgl¢edem rachunkowym,
dokumentdéw w razie nieobecnosci pracownika zastgpowanego,
elektronicznego podpisywania dokumentacji PFRON DEK-I-a, DEK-R,

pism wychodzacych dotyczacych rozliczen wptat PFRON.

Anne¢ Wilinska — zastepce naczelnika Biura Organizacyjnego Burmistrza — do

podpisywania:

swiadectw pracy,

zaswiadczen o zatrudnieniu,

skierowan pracownikow na profilaktyczne badania lekarskie — wstepnych,
okresowych 1 kontrolnych,

potwierdzen =~ w  pracowniczych  legitymacjach  ubezpieczeniowych
ubezpieczenia spotecznego pracownikow,

odbioru zaswiadczen o nie zaleganiu w oplatach na ubezpieczenie spoteczne
z ZUS, o nie zaleganiu w odprowadzaniu zaliczek na podatek dochodowy od
osob fizycznych z Urzedu Skarbowego,

pism w zakresie urzgdowych poswiadczen okreSlonych faktéw lub stanu
prawnego wynikajacego ze stosunku pracy osob zatrudnionych w Urzedzie
Miasta Gostynina,

pism zwiazanych z organizowaniem, prowadzeniem i1 kontrolowaniem pracy
osob skierowanych przez Sad do odbywania kary ograniczenia wolnosci
1 pracy spolecznie uzytecznej w Urzgdzie Miasta Gostynina,

list wyptat zwiazanych z zatrudnieniem pod wzgledem merytorycznym,

faktur za szkolenia pracownikow Urzedu,

zaswiadczen, opinii, sprawozdan z praktyk zawodowych w Urzedzie Miasta
Gostynina,

poswiadczen za zgodno$¢ z oryginatem duplikatow, odpisow, wyciagow, kopii
akt osobowych 1 innych dokumentéw sporzadzonych w wydziale,
korespondencji prowadzonej z Powiatowym Urz¢gdem Pracy w zakresie
organizowanych prac spotecznie-uzytecznych, robdt publicznych, prac
interwencyjnych, stazy i przygotowania zawodowego.



4) Lucje Kuziéw-Nakwaska — inspektora ds. kancelaryjnych — do podpisywania:
e pism zwiazanych z organizowaniem, prowadzeniem 1 kontrolowaniem pracy
osob skierowanych przez Sad do odbywania kary ograniczenia wolnosci
w Urzedzie Miasta Gostynina

5) Mari¢ Rendzikowska - kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Marcina

Gawinowskiego — zastepce kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — do podpisywania:

* decyzji administracyjnych z zakresu prawa o aktach stanu cywilnego, ustaw
0 zmianie imienia i nazwiska, kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego,

* zawiadomien o wszczgciu postgpowania administracyjnego,

e postanowien,

» protokotow 1 zaswiadczen z kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego,

* os$wiadczen,

* odpisow aktow stanu cywilnego,

* os$wiadczen woli.

6) Katarzyng Wypych — referenta ds. akt stanu cywilnego — do podpisywania:

e odpisow aktow stanu cywilnego,
e zawiadomien o dokonaniu przypisu pod trescia aktu urodzenia, matzenstwa
1zgonu.

7) Urszule Dalkowska — podinspektora ds. dowodow osobistych,  Huberta

Wojciechowskiego — podinspektora ds. obrony cywilnej — do podpisywania:

« za$wiadczen, potwierdzen zameldowania i wymeldowania,
e wezwan o koperty dowodowe,

* zawiadomien o uniewaznieniu dowodu osobistego,

* wnioskow, formularzy dowodowych,

e drukéw z ewidencji ludnosci,

* zas$wiadczen o prawie do glosowania.

8) Krystyne Szymkiewicz — podinspektora ds. ewidencii ludno$ci — do podpisywania:

e zaswiadczen, potwierdzen zameldowania 1 wymeldowania,
e wezwan o koperty dowodowe,

e zawiadomien o uniewaznieniu dowodu osobistego,

* wnioskow, formularzy dowodowych,
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e drukéw z ewidencji ludnosci,

* zaswiadczen o prawie do gtosowania.

* Elektronicznego podpisywania rejestru wyborcow,

e clektronicznego  podpisywania  sprawozdan do  Gléwnego  Urzedu
Statystycznego,

 elektronicznego podpisywania innych dokumentow wychodzacych z wydziatu.

9) Hanng Adamska — naczelnika Wydzialu Spraw Obywatelskich — do_
podpisywania:

» za$wiadczen, potwierdzen zameldowania i wymeldowania,

* wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych,

e drukéw z ewidencji ludnosci,

« za$wiadczen o prawie do gtosowania.

* decyzji administracyjnych dotyczacych ewidencji ludnosci, wymeldowania,
zameldowania,

* wnioski o udostgpnienie danych osobowych,

e innych pism wychodzacych z wydzialu poza sprawami nie zastrzezonymi do
wylacznej aprobaty Burmistrza.

10) Agnieszke Borowska — inspektora ds. ksiggowosci budzetowe] — do

podpisywania:

* potwierdzen zgodnosci sald,
 PIT11.

11) Renate Nosalska — inspektora ds. wymiaru podatku, Sylwi¢ Staszewska —

podinspektora ds. wymiaru podatku — do podpisywania:

* wezwan do stawiennictwa,
* potwierdzen za zgodno$¢ z oryginatem wypisoOw 1 kserokopii dokumentow
znajdujacych si¢ w aktach wydziatu,

12) Jolantg Kubik — podinspektora ds. ksiggowosci podatkowe] — do podpisywania :

* pism iupomnien w sprawie podatkéw i1 optat, mandatéw karnych,
e tytuldéw wykonawczych za zalegtosci podatkowe,

e pism do Urzedu Skarbowego o likwidacje tytutow wykonawczych,
e zawiadomien w sprawie zarachowania wplat



13) Jolante Markowska — inspektora ds. ksiegowosci podatkowej — do podpisywania:

* faktur VAT,

 deklaracji VAT

e pism i upomnien dotyczacych podatku od srodkow transportu, optat: skarbowe;j
1 za zajgcie pasa drogowego,

* tytuldéw wykonawczych na zaleglosci podatkowe,

* pism do Urzedu Skarbowego o likwidacje¢ tytutow wykonawczych,

e wezwan w sprawie ztozenia deklaracji na podatek od srodkéw transportu.

14) Elzbiete Cierpikowska — inspektora ds. obstugi Rady Miejskiej — do

podpisywania:
*  wypisOw z protokoldéw sesji Rady Miejskie;,
* list wyptat diet radnych pod wzgledem merytorycznym,
e wnioskow o publikacj¢ Uchwat w Dzienniku Urzegdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego,
 elektronicznego podpisywania dokumentéw wychodzacych z biura.

15) Jacka Toruniewskiego — inspektora ds. inwestycyjno — budowlanych — do
podpisywania:
* potwierdzen przekazania 1  odbioru dokumentéw  zwiazanych
z przygotowaniem 1 prowadzeniem inwestycji budowlanych.

16) Elzbiete Czech — inspektora ds. inwestycyjno-budowlanych — do podpisywania:
w zastepstwie w czasie nieobecnosci naczelnika wydziatu:
e uprawomocnien decyzji o warunkach i1 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,
e uprawomocnien decyzji zwiazanych z planowaniem 1 zagospodarowaniem
przestrzennym,
* zawiadomien 1 postanowien w sprawach zwigzanych z wydawaniem decyzji o
warunkach zabudowy 1 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

17) Bogumite to0§ — podinspektora ds. inwestycyjno-budowlanych — do

podpisywania:

* uzgodnien 1 wydawania postanowien o uzgodnieniu projektow decyzji
o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu oraz decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego,

 w zakresie okre$lonym ustawa z dn. 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym.



18) Wiodzimierza Frontczaka — naczelnika Wydzialu Inwestycji i Gospodarki

Przestrzennej — do podpisywania:

e zawiadomien, postanowien oraz pism  przewodnich  zwiazanych
z prowadzeniem spraw o ustalenie warunkéw zabudowy lub ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

* decyzji o warunkach zabudowy oraz ustaleniu lokalizacji celu publicznego,

* uprawomocnien decyzji o warunkach 1 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

e uprawomocnien decyzji zwiazanych z planowaniem 1 zagospodarowaniem
przestrzennym,

« pism dotyczacych korespondencji kierowanej do wydziatu,

* wnioskow, zgloszen, zawiadomien sktadanych w innych organach
administracji publicznej w ramach pracy wydziatu,

* protokotéw wynikajacych z zawartych umow o roboty budowlane lub
udzielonych przez wydziat zlecen,

e potwierdzen za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii dokumentow z zakresu
pracy wydziatu,

* pism dotyczacych ustalen, jakie zostaly zamieszczone w protokotach z ustalen
Burmistrza.

19) Andrzeja  Szyszke — naczelnika Wydzialu Rozwoju Miasta Miasta

i Pozyskiwania Srodkoéw Finansowych — do podpisywania:

* decyzji administracyjnych wynikajacych z zakresu spraw prowadzonych przez
wydziat,
* wnioskéw o pozyskanie srodkow finansowych,

* poswiadczen za zgodnos$¢ kserokopii z oryginatem dokumentow bedacych
zalacznikami do wnioskéw o pozyskanie srodkow finansowych,

* potwierdzen aktualno$ci wydanych za§wiadczen o dzialalno$ci gospodarcze;,

e zas$wiadczen o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

e innych pism wychodzacych z wydzialu poza sprawami nie zastrzezonymi do
wylacznej aprobaty Burmistrza.

20) Haline Fijatkowska — naczelnika Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Ochrony

Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa — do podpisywania:

* decyzji, postanowien,
* pism wychodzacych z wydziatu, dotyczacych ustalonego stanowiska,
* zawiadomien, zaswiadczen z zakresu pracy wydziatu,



e potwierdzen za zgodno$¢ =z oryginalem dokumentow wychodzacych
z wydziatu,

» skierowan do zawarcia umoéw najmu,

e potwierdzen nabycia praw do lokalu po $mierci najemcy.

21) Danute Paluszkiewicz- Pilichowicz — naczelnika Wydzialu Promocji Miasta — do

podpisywania:

* zaSwiadczen o dokonaniu oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych / ewentualnie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

e pism wychodzacych, bedacych w ramach pracy wydziatu,

e potwierdzen za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow z zakresu pracy wydziatu.

22) Anete Trojanowska — inspektora ds. promocji — do podpisywania:

* dokumentoéw w zastgpstwie naczelnika wydziatu.

23) Iwone Debowska -  naczelnika Wydzialu Zamoéowien Publicznych — do
podpisywania:

* potwierdzen za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow z zakresu pracy wydziatu,

e pism w sprawach dotyczacych postepowan prowadzonych w trybie ustawy
prawo zaméwien publicznych oraz zbierania ofert cenowych z wylaczeniem
ww.ustawy,

* elektronicznego podpisywania dokumentéw wychodzacych z wydziatu.

24) Waldemara Banasiaka- podinspektora ds. droég i zieleni miejskie] — do
podpisywania:

e kart drogowych,

e zlecen na wykonanie prac remontowych drog gminnych zgodnie
Z wezesniejszymi zwartymi umowami,

» faktur na zakup paliwa do samochodow stuzbowych oraz czgs$ci zamiennych
do samochodéw stuzbowych, materiatbw do remontow i1 naprawy drog
1 oznakowania pionowego i poziomego, za ustugi na drogach wykonywane
przez firmy zewngtrzne,

* ckwiwalentdw pracownikow.

25) _Anne Lewandowska — inspektora ds. Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci
—do:

e wystgpowania do organow administracji rzadowej 1 samorzadowej, sadow
powszechnych 1 administracyjnych, archiwéw panstwowych w sprawie
pozyskania dokumentacji niezbg¢dnej dla realizacji zadanh Wieloosobowego
Stanowiska Pracy ds. Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci,




26)

podpisywania  pism  wychodzacych ~w  zakresie realizacji  zadan
Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Regulacji Stanu Prawnego
Nieruchomosci,

wydawania postanowien o przekazaniu wnioskéw 1 pism wplywajacych do
Urzedu Miasta Gostynina innym organom wedtug ich wlasciwos$ci, zgodnie
z kpa,

wydawania poswiadczonych kserokopii aktow wtasno$ci ziemi na wniosek,
poswiadczania dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem w zakresie realizacji
zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy.

Elize Kacprzycka — inspektora ds. prawnych — do podpisywania;:

- pism 1 wezwan dotyczacych o$wiadczen majatkowych, lustracyjnych,

*pism 1 wezwan w sprawach dotyczacych reprezentowania Burmistrza Miasta
Gostynina w organach spétek handlowych z udzialem Gminy Miasta
Gostynina.

2. Upowazniam straznikow miejskich na nizej okreslonych stanowiskach pracy do
aprobaty 1 podpisywania dokumentdw 1 pism w imieniu Burmistrza Miasta:

1)

2)

3)

4)

S)

Sylwestra Lewandowskiego — komendanta Strazy Miejskiej] — do

podpisywania:

catoksztattu spraw zwigzanych z dzialalnoScia Strazy  Miejskie;,
nie zastrzezonych do wylacznej aprobaty Burmistrza,

pism wychodzacych w ramach dziatania Strazy Miejskie;.

Jana Zacharczuka — starszego inspektora — do podpisywania:
pism w zastgpstwie komendanta strazy miejskiej, podczas jego nieobecnosci.

Tomasza Puternickiego — starszego inspektora, Iwong Rzegocka — mtodszego
straznika — do podpisywania:

pism 1 wszelkiej korespondencji z zakresu wykroczen zarejestrowanych przez
fotoradar.

Straznikow Rejonowych

wezwan, upomnien, mandatow.
Straznikéw Miejskich

wezwan, zapytan, mandatow.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom na stanowiskach okreslonych § 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



