
Załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego SO.5556.13.2026

wzór umowy
UMOWA NR – ………………………..

zawarta w Gostyninie w dniu ……………… 2026 r. pomiędzy Gminą Miasta Gostynina z siedzibą w 
Gostyninie, ul. Rynek 26, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez: 

Burmistrza Miasta Gostynina – Agnieszkę Korajczyk-Szyperską

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta – Margoty Anny Zimerman

a 

…………………. zwanym dalej  Wykonawcą,  z  siedzibą w ………………………………………..… 

reprezentowaną przez …………………………………………………….… 

o następującej treści:   

§1
Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na:

 Przeprowadzeniu  szkolenia  z  zakresu  Kwalifikowanej  Pierwszej  Pomocy  dla  personelu 
podmiotów ochrony ludności i obrony cywilnej oraz członków OSP Gostynin,

w ramach zadania „ Edukacja, szkolenie oraz baza i zaplecze szkoleniowe” realizowanego przy udziale 
pomocy finansowej w formie dotacji celowej w ramach „Wojewódzkiego Programu Ochrony Ludności 
i Obrony Cywilnej na rok 2025/2026”.

§2

1. Szkolenia  określone  w  §1  przeprowadzone  zostanie  w  dniach  ………………….  oraz 
……………….  w  godz.  ………..  w  ………………………..,  ul…………………., 
09-500 Gostynin.

2. Szkolenia określone w § 1 pkt 1 i 2 będą zgodne z Ustawą o ochronie ludności i obronie 
cywilnej oraz  z Rozporządzeniem MSWiA w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony 
ludności  i  obrony  cywilnej  oraz  wymagań  dla  podmiotów  prowadzących  szkolenia,  zaś 
szkolenie z Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy będą zgodne z postanowieniami ustawy

3. Po przeprowadzeniu szkolenia zamawiający przeprowadzi egzamin i wyda zaświadczenia 
ukończenia szkolenia.

§3

1. Za przeprowadzenie usługi określonej w § 1  pkt 1*, pkt 2*, pkt 3* Wykonawca otrzyma 
wynagrodzenie  ryczałtowe  w  wysokości  …………………..  zł  (słownie: 
………………………………... złotych .../100).

2. Wynagrodzenie  za  wykonanie  przedmiotu  umowy  zostanie  uregulowane  przelewem na 
podstawie prawidłowo wystawionej faktury.



3. Wykonawca  zobowiązuje  się  do  wystawiania  faktur  elektronicznych  (e-Faktur)  za 
pośrednictwem  Krajowego  Systemu  e-Faktur  (KSeF),  zgodnie  z  aktualnie  obowiązującą 
strukturą logiczną (schemą) udostępnioną przez Ministerstwo Finansów.

4. Strony ustalają, że każda e-Faktura dokumentująca sprzedaż na rzecz Zamawiającego musi 
zawierać  następujące  dane  identyfikacyjne,  wprowadzone  w  odpowiednie  pola  struktury 
logicznej e-Faktury:

1) Dane Nabywcy (Podmiot 2):
2) Nazwa: Gmina Miasta Gostynina
3) Adres: ul. Rynek 26, 09-500 Gostynin
4) NIP: 9710664961
5) W polu przeznaczonym dla jednostek samorządu terytorialnego (pole JST): wartość „1”.
6) Dane Odbiorcy / Jednostki organizacyjnej (Podmiot 3):
7) Nazwa: Urząd Miasta Gostynina
8) NIP: 9710046080
9) Rola podmiotu (pole Rola): wartość „8” (jednostka samorządu terytorialnego – odbiorca)

5. W  celu  zapewnienia  prawidłowej  alokacji  dokumentu  w  procesie  obiegu  dokumentów 
u  Zamawiającego,  Wykonawca/Sprzedawca  jest  zobowiązany  do  umieszczenia  w  polu 
„Dodatkowy Opis” następujących informacji identyfikujących jednostkę merytoryczną:
1) Nazwa Wydziału: Wydział Spraw Obywatelskich
2) Imię i nazwisko pracownika zamawiającego: ……………………… – ……………………..

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że brak wskazania danych wymienionych w ust. 4 i 
5  powyżej,  może  uniemożliwić  Zamawiającemu sprawną  identyfikację  faktury  w  systemie 
KSeF, co może skutkować opóźnieniem w procesie akceptacji merytorycznej i dokonaniu płat-
ności

7. W przypadku wystawienia e-Faktury bez danych wymienionych w ust. 4 i 5 powyżej, bieg 
terminu  płatności  ulega  zawieszeniu  do  dnia  dostarczenia  Zamawiającemu  prawidłowo 
wystawionej e-Faktury spełniającej wszystkie wymogi. Zamawiający nie pozostaje wówczas 
w opóźnieniu z  płatnością,  a  Wykonawcy nie  przysługują odsetki  ustawowe za opóźnienie 
w transakcjach handlowych ani żadne inne roszczenia z tytułu nieterminowej zapłaty

8. Za  dzień  skutecznego  doręczenia  faktury  Klientowi  uznaje  się  dzień  jej  otrzymania 
w rozumieniu przepisów ustawy o VAT; w przypadku faktury ustrukturyzowanej  będzie to 
zatem dzień przydzielenia  jej  indywidualnego numeru identyfikującego tę  fakturę w KSeF. 
Stosuje się zapisy ust. 7

9. W przypadku wystąpienia awarii KSeF lub braku możliwości wystawienia faktury za jego 
pośrednictwem  z  przyczyn  niezależnych  od  Spółki,  wówczas  Spółka  jest  uprawniona  do 
wystawienia faktury w formie elektronicznej (PDF) lub papierowej, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Po ustaniu przyczyn uniemożliwiających korzystanie z KSeF, Spółka zobowiązana 
jest do niezwłocznego wystawienia faktury w KSeF i przekazania jej Klientowi.

10. Spółka oświadcza, że na potrzeby rozliczenia niniejszej umowy posiada aktywny dostęp 
do KSeF oraz  niezbędne  środki  techniczne  i  organizacyjne  umożliwiające  prawidłowe 
wystawianie faktur w tym systemie.

11. Wynagrodzenie Spółki zostanie zapłacone przez Klienta w terminie 14 dni od daty otrzy-
mania  przez  Klienta  prawidłowo  wystawionej  faktury  VAT.  Wynagrodzenie  będzie  płatne 
przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze

12. Strony  ustalają,  że  wynagrodzenie  Wykonawcy  będzie  płatne  z  zastosowaniem 
mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a Ustawy z dn. 11.03.2004 r. o 
podatku od towarów i usług – na rachunek Wykonawcy wskazany w prowadzonym przez Szefa 
Krajowej Administracji Skarbowej wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 
o którym mowa w art. 96b ust. 1 pkt 2 Ustawy z dn. 11.03.2004 r. o podatku od towarów 
i  usług  –  i  tylko  taki  rachunek  do  płatności  może  zostać  wskazany  w  wystawionej 



Zamawiającemu  fakturze.  Faktura  wskazująca  innych  numer  rachunku  bankowego  do 
płatności,  uznana  będzie  jako  wystawiona  niezgodnie  z  Umową.  W takiej  sytuacji  faktura 
będzie podlegała korekcie,  a Zamawiający uprawniony będzie do wstrzymania płatności do 
czasu otrzymania prawidłowej korekty.

13. W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych w 
pkt. 4, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w umowie, powstałe wskutek 
braku możliwości  realizacji  przez  Zamawiającego płatności  wynagrodzenia  z  zachowaniem 
mechanizmu podzielonej płatności bądź dokonania płatności na rachunek objęty wykazem, nie 
stanowi  dla  Wykonawcy  podstawy  do  żądania  od  Zamawiającego  jakichkolwiek  odsetek/ 
odszkodowań lub innych roszczeń z tytułu dokonania nieterminowej płatności.

14. Mechanizm podzielonej płatności Split payment nie będzie miał zastosowania, jeżeli okaże 
się, że usługi będące przedmiotem umowy nie podlegają podatkowi

15. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT – NIP ………………..

16. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT - NIP 971-06-64-961

  
§4

1. Wykonawca  oświadcza,  że  posiada  wymagane  prawem  powszechnie  obowiązującym 
uprawnienia  do  przeprowadzenie  tego  szkolenia  oraz  przeprowadzenia  egzaminu 
państwowego.

2. Wykonawca  oświadcza,  iż  dysponuje  odpowiednimi  środkami,  w  tym  należytymi 
zabezpieczeniami  umożliwiającymi  przetwarzanie  danych  osobowych  zgodnie 
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych  (t.j.  Dz.  U.  z  2019  r.,  poz.  1781  ze  zmianami)  oraz  rozporządzeniami 
wykonawczymi.  W  przypadku  powierzenia  Wykonawcy  przetwarzania  danych  osobowych 
Strony zawrą odrębną nieodpłatną umowę w zakresie Rozporządzenia RODO  Wykonawcy nie 
przysługuje  dodatkowe  wynagrodzenie  ani  zwrot  kosztów  poniesionych  w  związku 
z wykonywaniem obowiązków (ustawowych i umownych) w zakresie przetwarzania danych 
osobowych.

3. Dane  osobowe  reprezentantów  Stron  będą  przetwarzane  w  celu  wykonania  Umowy 
i wystawienia zaświadczeń o udziale w szkoleniu.

4. Każda ze Stron oświadcza, że jest administratorem danych osobowych osób przeznaczonych do 
wykonania  Umowy  i  zobowiązuje  się  udostępnić  je  Stronom  Umowy,  wyłącznie  w  celu 
i   w  zakresie  niezbędnym do  jej  realizacji,  w tym dla  zapewnienia  sprawnej  komunikacji 
pomiędzy Stronami.

5. Dane, o których mowa w ust. 3, w zależności od rodzaju współpracy, mogą obejmować: imię 
i  nazwisko  pracownika,  zakład  pracy,  stanowisko  służbowe,  służbowe  dane  kontaktowe 
(e-mail, numer telefonu).

6. Informacje  na  temat  przetwarzania  danych osobowych przez  Wykonawcę  znajdują  się  pod 
adresem internetowym:  ……………………………..  Wykonawca  może  alternatywnie  swoją 
klauzulę nt. przetwarzania danych osobowych ustanowić załącznikiem do Umowy.

§5

1. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.



2. Wykonawca  nie  może  przenieść  całości  lub  części  praw  lub  obowiązków  wynikających 
z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem 
nieważności.

3. Ewentualne spory wynikłe z realizacji niniejszej Umowy Strony będą rozstrzygać na drodze 
polubownej,  a  w  przypadku  nieosiągnięcia  porozumienia,  spory  te  będą  podlegać 
rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

4. W  sprawach  nieuregulowanych  postanowieniem  zastosowanie  mają  przepisy  Kodeksu 
cywilnego.

5. Umowa sporządzona została w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla 
Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiający                                                                         Wykonawca

  * - jeżeli dotyczy.
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