Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 26/2025
Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 11 lutego 2025 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Gostynina

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisja Przetargowa w Urzedzie Miasta Gostynina, zwana dalej "komisjg", dziata w trybie i na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Zadaniem komisji jest przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznego (zwanych
dalej ,,zamdéwieniami”), w imieniu Gminy Miasta Gostynina (zwanej dalej ,,Zamawiajgcym”).
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powotania przez Burmistrza Miasta Gostynina (zwanego
dalej ,,Burmistrzem™).

Burmistrz moze wyznaczy¢ osobg, ktéra w jego imieniu bedzie powotywaé¢ komisje.

§2

Komisja jest zespolem pomocniczym Burmistrza, powotywanym do:

1) oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert;

2) dokonywania innych, powierzonych przez Burmistrza czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja ma charakter dorazny — powotywana jest kazdorazowo do prowadzenia postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ jest rdwna lub przekracza progi unijne,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (.

Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ,,ustawg pzp". Jezeli warto§¢ zamdwienia jest mniejsza niz

progi unijne, Burmistrz moze powota¢ komisj¢. W przypadku niepowotania komisji, postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone sg przez pracownika ds. zaméwien publicznych.

§3

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkéw.

W sktad komisji wchodza:

1) przewodniczacy — Zastepca Burmistrza Miasta Gostynina lub inna osoba upowazniona przez
Burmistrza Miasta Gostynina;

2) sekretarz — pracownik ds. zamdéwien publicznych;

3) pozostali czlonkowie, w tym pracownik wydzialu merytorycznego lub samodzielnego
stanowiska sktadajgcy wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Jezeli dokonanie okre§lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz z wtiasnej

inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powota¢ biegtych.

§4
Cztonkowie komisji majg obowigzek kierowania si¢ przepisami ustawy pzp oraz niniejszego
Regulaminu.
Cztonkowie komisji powinni dziala¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie, majgc na uwadze interes
Zamawiajacego.
Cztonkowie komisji maja obowigzek zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem oraz dokumentacja
przetargowa.

Zadaniem komisji jest:

1) opracowanie Specyfikacji Warunkow Zamdwienia, zwanej dalej ,,SWZ”, zaproszenia do
sktadania ofert, zaproszenia do dialogu, zaproszenia do negocjacji;

2) sporzadzanie pism i dokumentéw dotyczacych postepowania (w szczegdélnosci odpowiedzi,
wyjasnien, modyfikacji SWZ, zawiadomien, protokotéw i ogloszen);



3) sporzadzanie pism zwigzanych z postepowaniem odwotawczym:;

4) sporzadzanie innych pism wynikajacych ze specyfiki trybu w jakim prowadzone jest
postepowanie;

5) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszczonych ustawa pzp);

6) dokonywanie czynnos$ci zwigzanych z otwarciem ofert;

7) dokonanie oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz badanie i ocena ofert;

8) wystepowanie do Wykonawcédw o wyjasnienia, oferty dodatkowe lub uzupetnienie dokumentéw
W postgpowaniu;

9) poprawianie w ofertach Wykonawcéw: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omylek polegajagcych na niezgodnosci oferty z SWZ
(niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty);

10) przedstawianie Burmistrzowi  wynikéw oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu lub ofert oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zaméwienia;

11) przedstawianie Burmistrzowi propozycji wykluczenia wykonawcy z postgpowania lub
odrzucenia jego oferty;

12) ocena, modyfikowanie i konsultacja prawna projektéw umow;

13) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamdéwienia, powierzonych jej przez
Burmistrza.

Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ informacji, w ktérych posiadanie weszli w trakcie jej prac,

zwigzanych z oceng spelnienia przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu czy badania

i oceny ofert.

W przypadku niemozno$ci osiggnig¢cia porozumienia w kwestiach spornych, komisja dokonuje

rozstrzygnie¢ w gtosowaniu. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos

przewodniczacego komisji. Cztonek komisji moze zglosi¢ zdanie odrebne i zazada¢ dotagczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu.

Czlonkowie komisji moga zglasza¢é umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktérej zostali

powotani w zakresie naruszen prawa, naruszenia interesow Zamawiajgcego, zasad racjonalnego

gospodarowania $rodkami publicznymi lub niezgodno$ci z interesem publicznym. Zastrzezenia
zgltaszane sg na piSmie do Burmistrza.

§5

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

kierowanie pracami komisji;

odebranie oswiadczen zlozonych przez cztonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy pzp;

podzial prac;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji.

§6

Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1)
2)

biezace prowadzenie protokotu zamdéwienia, wymaganego przepisami ustawy pzp;
prowadzenie dokumentacji i obstuga techniczna postgpowania.

§7

Cztonkowie komisji, Burmistrz oraz inne osoby biorgce udziat w postepowaniu zobowigzane sg do
ztozenia o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4, 5 1 6 ustawy pzp. Wzdr oSwiadczen stanowi
zatacznik Nr 11 2 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku zlozenia o§wiadczenia o istnieniu okoliczno$ci wskazanych w art. 56 ustawy pzp przez
osobg uczestniczagca w postgpowaniu, podlega ona wylaczeniu. Czynnosci w postgpowaniu



o udzielenie zamowienia podjete przez osobe¢ podlegajaca wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

§8

1. Komisja nie moze podejmowa¢ czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
w skladzie mniejszym niz polowa jej stanu osobowego.

2. Komisja nie moze podejmowac czynnosci bez udziatu przewodniczacego, chyba Ze jego nieobecnosé¢
spowodowana jest okoliczno$ciami obiektywnymi, a czynno$ci zwigzane z postgpowaniem nie mogag
by¢ zaniechane. Nie dotyczy to sytuacji gdy przewodniczgcy wyznaczyt z pos$réd cztonkéw komisji
osobe do kierowania jej pracami.

3. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamOwienia publicznego
i zamieszczeniu (opublikowaniu) ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia, a w przypadku uniewaznienia
postgpowania — po uprawomochnieniu si¢ tego uniewaznienia.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Gostynina

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych przez:
[zaznaczyc¢ wtasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
Czynnosci

O cztonka komisji przetargowe;j

O biegtego

O innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.

Ja nizej podpisana(ny):

Imig (IMIoNA) i NAZWISKO .....uieii e

Uprzedzona(ny) o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub nie jestem zwigzana(ny) z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli ani nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czionkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatam(em) w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem(am) od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu, ani nie
bytem(am) czionkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu postepowania;

5) nie zostatam(em) prawomocnie skazana(ny) za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a,
art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138, z p6zn.
zm.), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Gostynindnia ........ccooviiiniinn.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywego os$wiadczenia oswiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzejj, podlegam
wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Gostynina

0ZNaczenie SPrawy ..............coeeeeueenes

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (o podstawach skazania)

sktadane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

przez:

O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
Czynnosci

cztonka komisji przetargowej

biegtego

inng osobe wykonujaca czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
osobe mogaca wptynaé na wynik tego postepowania

O osobe udzielajgcg zamoéwienia

OooOooo

Ja nizej podpisana(ny):
Imie (imiona)  ..oovii

Nazwisko

Uprzedzona(ny) o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

nie zostalam(em) prawomocnie skazana(ny) za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktbrym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art.

O 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny lub nastgpito juz zatarcie skazania za takie przestepstwo;
zostatam(em) prawomocnie skazana(ny) za co najmniej jedno z ww. przestepstw popetnionych w
0 zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie nastgpito jeszcze zatarcie skazania i w

zwigzku z powyzszym podlegam wytaczeniu z dokonywania czynno$ci w postepowaniu;

* wltasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

Gostynindnia ..................... r.



