Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Ny 11/2021
Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 18 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Gostynina

REGULAMIN
KOMIS]JI PRZETARGOWE]

§1

1. Komisja Przetargowa w Urzedzie Miasta Gostynina, zwana dalej "komisja", dziala w trybie i na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie. Jej zadaniem jest przeprowadzanie postepowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanych dalej ,zamdéwieniami”, w imieniu Gminy Miasta
Gostynina, zwanej dalej ,Zamawiajacym”.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania przez Burmistrza Miasta Gostynina, zwanego
dalej ,,Burmistrzem”.

3. Burmistrz moze spos$réd swoich pracownikéw wyznaczy¢ osobe, ktéra w jego imieniu bedzie
powotywac komisje. Peinomocnictwa udziela sie na pismie.

§2

1. Komisja jest zespolem pomocniczym Burmistrza, powolywanym do oceny wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych
przez Burmistrza czynnosci w postepowaniu lub zwiazanych z przygotowaniem postepowania.

2. Komisja ma charakter dorazny, powotywana jest kazdorazowo do prowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego warto$¢ jest rowna lub przekracza progi unijne, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa pzp". Jezeli warto$¢ zamowienia
jest mniejsza niz progi unijne, Burmistrz moze powota¢ komisje. W przypadku niepowotania
komisji, postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone sg przez Wydziat
Zamowien Publicznych.

§3
1. Komisja sktada sie z co najmniej trzech cztonkow.
2. W sktad komisji wchodza:
1) przewodniczacy — pracownik Wydziatu Zamdwien Publicznych,
2) sekretarz - pracownik Wydziatu Zamowien Publicznych,
3) pozostali czlonkowie, w tym pracownik wydziatu skladajacego wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia.
3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powotac biegtych.

§4
1. Czlonkowie komisji maja obowiazek kierowania si¢ przepisami ustawy p.z.p. oraz zasadami
podanymi w niniejszym Regulaminie, a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i
starannie, majac na uwadze interes Zamawiajacego.
2. Czlonkowie komisji maja obowiazek zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem oraz
dokumentacja przetargowa.



3. Cztonkowie komisji maja za zadanie w szczegdlnosci:

1) opracowanie Specyfikacji Warunkow Zamodwienia, zwanej dalej ,SWZ”, zaproszenia do
sktadania ofert, zaproszenia do dialogu, zaproszenia do negocjacji,

2) sporzadzanie pism i dokumentéw dotyczacych postepowania (w szczegdlnosci odpowiedzi,
wyjasnieni, modyfikacji SWZ, zawiadomien, protokotéw i ogloszen),

3) sporzadzanie pism zwigzanych z postepowaniem odwolawczym,

4) sporzadzanie innych pism wynikajacych ze specyfiki trybu w jakim prowadzone jest
postepowanie,

5) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszczonych ustawq pzp),

6) dokonywanie czynnosci zwiazanych z otwarciem ofert,

7) dokonanie oceny speinienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz badanie i ocena ofert,

8) wystepowanie do Wykonawcdw o wyjasnienia, oferty dodatkowe lub uzupelnienie
dokumentéw w postepowaniu,

9) poprawianie w ofertach Wykonawcdéw: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SWZ
(niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty),

10) przedstawianie Burmistrzowi wynikéw oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu lub ofert oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia,

11) przedstawianie Burmistrzowi propozycji wykluczenia wykonawcy z postepowania lub
odrzucenia jego oferty,

12) przedkladanie projektéw umow osobom swiadczacym obstuge prawng Zamawiajacego,

13) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przewodniczacego lub Burmistrza.

4. Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji, w ktorych posiadanie weszli w toku prac
zwiazanych z ocena spetienia przez Wykonawcdéw warunkéw udziatu w postepowaniu czy
badania i oceny ofert.

5. W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla wigkszoscia gtosow.
W przypadku rownej liczby glosow ,,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

6. Czlonek komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie komisji i zazadac
dotaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

7. Cztonkowie komisji moga zglasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktdrej zostali
powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego, stanowi
naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi lub jest niezgodne z
interesem publicznym. Zastrzezenia zgtaszane sa na pismie do Burmistrza.

8. Czlonkowie komisji moga odmowic¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie prowadzonych
prac komisji, jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona przestepstwa lub
narusza interes publiczny.

§5
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie pracami komisji,

2) odebranie oswiadczen ztozonych przez cztonkdéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. ustawy pzp,

2) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,



4) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez poszczegdlnych
cztonkéw komisiji.

§6
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zamoéwienia, ktory wymagany jest przepisami ustawy pzp,

2) prowadzenie dokumentacji i obstuga techniczna prowadzonego postepowania, w
szczeglOlnosci zamieszczanie i publikowanie ogloszen, przekazywanie SWZ, obstuga
korespondencji przychodzacej i wychodzacej, przygotowywanie kserokopii dokumentacji dla
Prezesa UZP (odwotanie), dbanie o biezace zamieszczanie na stronie internetowej
dokumentéw dotyczacych danego postepowania, realizacja powyzszych czynnosci w
terminach okreslonych w ustawie pzp.

§7

1. Cztonkowie komisji, Burmistrz oraz inne osoby biorace udziat w postepowaniu zobowiazane sa
do zlozenia o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4, 5 i 6 ustawy pzp. Wzor oswiadczen
stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku zlozenia o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 56 ustawy pzp
przez osobe uczestniczaca w postepowaniu, podlega ona wylaczeniu. Czynnosci w postepowa-
niu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nia
wiadomosci o okolicznosciach wylaczenia, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

§8

1. Komisja nie moze podejmowac czynnosci zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia
w skfadzie mniejszym niz potowa jej stanu osobowego.

2. Komisja nie moze podejmowac czynnosci bez udziatu przewodniczacego chyba, ze jego
nieobecno$¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosci zwiazane z
postepowaniem o udzielenie zamowienia nie moga by¢ zaniechane, wzglednie zostata
wyznaczona przez przewodniczacego osoba sposrod cztonkéw komisji do prowadzenia prac
komisji.

3. W trakcie postepowania komisja prowadzi na biezaco protokét zamdwienia, ktéry wymagany jest
przepisami ustawy pzp.

4. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego i
zamieszczeniu (opublikowaniu) ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia, a w przypadku
uniewaznienia postgpowania - po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy pzp.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Gostynina

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ustawy z d nia 11 wrze $snia 2019 r. Prawo

zamowie n publicznych przez:
[zaznaczy¢ whasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajacego

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
CzyNnnosci

O czlonka komisji przetargowej

O biegtego

O innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.

Ja nizej podpisany:

Imig (IMIoNA) 1 NAZWISKO .......ei et e e e e e e e e e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieAstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli ani nie pozostaje we wspélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamoOwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawalem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu, ani nie
bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu postepowania;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art.
297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i
1517), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Gostynindnia ..........coooiiii i

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia oswiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

podlegam wylgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



