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WSTEP

Niniejszy plan przemieszczenia Urzedu Miasta Gostynina na zapasowe stanowisko
pracy zawiera podstawowe ustalenia organizacyjne wynikajace ze specyfiki urzedu i jego
kompetencji.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.z 2025 r. poz. 407) zwane dalej
»~rozporzadzeniem” okresla wymogi w zakresie zapewnienia warunkow funkcjonowania
Urzedu Miasta Gostynina na gtéwnym stanowisku kierowania (GSK). Zgodnie z § 11 ust.1
pkt 6 rozporzadzenia organy samorzadu terytorialnego przygotowuja gldwne stanowiska
kierowania. W zwigzku z § 11 ust. 4 pkt 2 cytowanego rozporzadzenia, w celu zapewnienia
ciggto$ci podejmowania decyzji i dziatah dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego na
administrowanym obszarze po uzgodnieniu z Wojewoda wyznacza si¢ zapasowe miejsce
pracy Urzedu Miasta Gostynina w budynku: Szkola Podstawowa Nr S przy ul. Polnej 36
w Gostyninie.
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I. Ogolne zasady =zapewnienia warunkéw funkcjonowania, przystosowania oraz
przemieszczenia Urzgdu Miasta Gostynina na stanowisko kierowania w zapasowym miejscu
pracy, w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny lub
wystgpienia szczegdlnych zagrozen.

1. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny lub
wystapienia szczegolnych zagrozen na obszarze miasta Gostynina, Burmistrz Miasta
Gostynina wykonuje 1 koordynuje zadania w zakresie obronnosci 1 bezpieczenstwa
panstwa na administrowanym przez siebie terenie oraz zapewnia wspoéidzialanie
wszystkich jednostek podlegltych podporzadkowanych w tym zakresie.

2. W celu zapewnienia wilasciwych warunkéw do realizacji zadan zawartych
w punkcie 1 przygotowuje si¢ w czasie pokoju gtowne stanowiska kierowania:
a) stanowisko kierowania w swojej stalej siedzibie dotychczasowym miejscu pracy
(DMP) — obecna siedziba Urzgdu Miasta Gostynina, ul. Rynek 26, 09-500 Gostynin;
b) stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy (ZMP), ul. Polna 36, 09-500
Gostynin;

3. W przypadku, gdy do zapewnienia warunkéw funkcjonowania ZMP niezbedne jest
podpisanie porozumien lub uméw miedzy organami administracji publicznej, badZ innymi
podmiotami, to tre§¢ tych dokumentéw powinna by¢ dofaczona do planu, w celu
mozliwosci ich szybkiego podpisania.
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II. Zabezpieczenie =~ warunkéw  funkcjonowania  Burmistrza ~ Miasta ~ Gostynina

w Zastgpczym Miejscu Pracy.

Zalozenia ogolne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zapasowe miejsce pracy rozwijane jest poza statg siedzibg Burmistrza Miasta Gostynina,
ktorego lokalizacja okreslona zostata w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania miasta
Gostynina...”;

lokalizacjg¢ ZMP nalezy uzgodni¢ z Wojewods ;

obiekty przeznaczone na zapasowe miejsce pracy pod wzgledem planistyczno-
organizacyjnym przygotowuje si¢ do pracy w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa;

uruchomienie procedury zwigzanej z rozpoczgciem funkcjonowania ZMP nastepuje na
podstawie decyzji Burmistrza Miasta Gostynina po wczes$niejszym uzyskaniu zgody
Wojewody;

na ZMP zapewnia si¢ funkcjonowanie Statego Dyzuru Burmistrza Miasta Gostynina;

osiggniecie gotowosci do dzialania w ZMP moze nastgpi¢ w trybie planowym Ilub
natychmiastowym (G + 8);

faczno$¢ na potrzeby kierowania 1 zarzadzania w ZMP zapewnia si¢ poprzez
wykorzystanie istniejgce] w czasie pokoju sieci tacznosci przewodowej 1 sieci tgcznosci
radiofonicznej;

odpowiedzialny za funkcjonowanie ZMP jest Sekretarz Miejski;

wykaz obsady osobowej Urzgedu Miasta Gostynina stanowi podstawe do naliczen przy
opracowywaniu  poszczegdlnych  dokumentéw  wchodzacych w  sktad planu
przemieszczenia 1 zapewnienia warunkow funkcjonowania na stanowisku kierowania
w ZMP;

10)zataczniki do niniejszego planu przedstawia si¢ w formie tabelarycznej, opisowej

1 graficznej, dotacza mapy, wykazy, zestawienia itp. wg potrzeb organizatora, np.:

a) rozmieszczenie pracownikow w na w DMP 1 ZMP,

b) strukturg organizacyjng i organizacj¢ Urzedu Miasta Gostynina,

c) sktad osobowy pracownikoéw, ktérzy pozostaja na SK w swojej dotychczasowej
siedzibie po przemieszczeniu si¢ cze¢sci urzedu na zapasowe miejsce pracy,

d) wykaz  pracownikéw, wchodzacych w  sklad zespolu  organizacyjno-
technicznego / w jego sklad powinien wejs¢ 1 pracownik z kazdej komorki
organizacyjnej urzedu/;

11) zespdt organizacyjno-techniczny przygotuje obiekt zapasowego miejsca pracy na

przyjecie zasadniczej czg$ci pracownikOw oraz w razie potrzeby przejmie funkcje
kierowania do czasu przybycia grupy zasadniczej;
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12) zespodt przemieszcza si¢ na zapasowe miejsce pracy w pierwszym etapie;

13) zasadnicza czg¢$¢ pracownikdéw urzedu przemieszcza si¢ w drugim etapie.
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III. Organizacja Stanowiska Kierowania w Zastepczym Miejscu Pracy:
1. Przygotowanie miejsc pracy i odpoczynku

Zasadniczym obiektem jest budynek Szkoly Podstawowej Nr 5 w Gostyninie przy
ul. Polnej 36. Jest to murowany budynek wielokondygacyjny, z peing instalacja elektryczna,
urzadzeniami wodno-kanalizacyjnymi podiagczonymi do sieci miejskiej, weztem kuchennym
1 stolowka.

W budynku szkolnym przewiduje si¢ urzadzi¢ pomieszczenia biurowe, co stwarza
mozliwo$¢ pracy dla pracownikéw Urzedu Miasta Gostynina.

W wypadku, gdy odlegto$¢ stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy
w stosunku do miejsca zamieszkania pracownikOw jest znaczna i nie ma mozliwosci dowozu,
nalezy przydzieli¢ pracownikom Urzedu Miasta Gostynina miejsca odpoczynku
1 zabezpieczy¢ wyzywienie. Miejsca wypoczynku i wyzywienia przewiduje si¢ rowniez dla
obsady Stanowiska Kierowania 1 Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta Gostynina. Decyduje
o tym Burmistrz Miasta Gostynina.
Przeznacza si¢ do organizacji miejsc odpoczynku potrzebng ilis¢ tozek pojedynczych,
mieszczacych sie¢ w wyznaczonych pomieszczeniach sypialnych.
Pomieszczenia do pracy wyposazone beda w miar¢ mozliwosci w §rodki tacznosci 1 sprzet
teleinformacyjny.

2. Organizacja wyzywienia w ZMP:

Positki beda sporzadzane w istniejacej kuchni, a spozywane w stotdwce
szkolnej.Obstuge kuchni stanowi¢ bedzie dotychczasowa obsada kuchni Szkoty Podstawowe;j
Nr 5 w Gostyninie.

Zywienie oparte bedzie o produkty spozywcze przetworzone — koncentraty o duzej trwatosci
1 maksymalnym ograniczeniu obrobki cieplne;.
Zapas suchego prowiantu zgromadzi¢ w obiekcie na okres 3 dob.

Za zabezpieczenie w zywnos$¢ stanu osobowego funkcjonujacego w obiekcie odpowiadat
bedzie wyznaczony przez Burmistrza Miasta Gostynina — Naczelnik Wydzialu Spraw
Obywatelskich

3. Ochrona pracownikow przed dziataniem srodkéw razenia:

W sprzet 1 $rodki indywidualnej ochrony przed skazeniami pracownicy zostang
wyposazeni z zasobéw wlasnych 1 zasobow ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej po
wprowadzeniu gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu lub wg odrgbnych ustalen.

Przewiduje si¢ wykorzystanie np. podpiwniczen szkoly na pomieszczenia ochrony
zbiorowej. Ponadto przy obiekcie ZMP nalezy zaplanowa¢ wybudowanie ukrycia
zabezpieczajacego przed bronig masowego razenia i sSrodkami konwencjonalnymi.
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4. Przydzial §rodkow transportu, organizacja zabezpieczenia w materiaty pedne i smary
oraz obstuge techniczng pojazdéw samochodowych:

Do obstugi ZMP wykorzystane zostang pojazdy wiasne.

Zabezpieczenie pojazdéw w materiaty pedne i smary odbywac si¢ bedzie w stacji paliw na
podstawie corocznie zawieranej umowy na dostaw¢ paliw dla Urzedu Miasta Gostynina.
Obstuge techniczng pojazdow samochodowych sprawowac beda warsztaty naprawcze na
terenie miasta Gostynina.

5. Organizacja lacznosci:

Lacznos¢ przewodowa /telefoniczng 1 teleksowa/ zapewnia¢ si¢ bedzie poprzez
wykorzystanie wezta tacznosci ZMP. W ZMP zostanie tez zainstalowana 13cznosé
radiotelefoniczna poprzez ktorg bedzie mozliwo$¢ nawigzania tgcznosci ze stanowiskami
kierowania niektérych organéw wojewddzkich 1 samorzadowych.

Sprzet 1 urzadzenia bedace na wyposazeniu ZMP zapewnia tgczno$¢ wewnetrzng oraz
tacznos¢ z wojewoda, marszatkiem, starosta, burmistrzami, wodjtami 1 organami
wspoldziatajacymi.

6. Organizacja zabezpieczenia p/poz. oraz zapasowych zrddel energii elektrycznej
1 zastepczych srodkéw oswietleniowych:

Obiekt wyposazono w niezbedny sprzet 1 urzadzenia przeciwpozarowe oraz sprzet dla
potrzeb ratownictwa ogolnego. Niezaleznie od zrddel zasilania w energi¢ elektryczng jako
zabezpieczenie rezerwowe do oswietlenia. Agregat pradotworczy zabezpieczony bedzie
z zasobow ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

Zbiornik paliwa dla potrzeb zespotu pradotworczego posiada pojemno$¢ zapewniajaca
jego ciagla prace przez okres co najmniej 6 dob. Przenosny zbiornik na paliwo zabezpieczony
bedzie z zasobow ochrony ludnosci i obrony cywilne;j.

7. Organizacja obrony i ochrony:

Ochrong 1 obrong obiektéw DMP i ZMP oraz zabezpieczenie trasy przemieszczenia
grupy zasadniczej do ZMP zorganizuje wyznaczony przez Burmistrza Miasta Gostynina
pracownik Urzedu Miasta Gostynina w uzgodnieniu z Komendantem Powiatowym Policji
w Gostyninie, ktory do tego celu uzyje sit 1 sSrodkow wiasnych.

Patrolowanie obiektéw DMP 1 ZMP odbywac si¢ bedzie wg dotychczas przyjetych
ustalen patrolowania obszaru miasta Gostynina przez sity Policji.
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Oprécz wymienionych nalezy uwzgledni¢ wg wiasnych potrzeb:

1) osobe odpowiedzialng za stan ochrony,

2) pomieszczenia przystosowane do przechowywania dokumentow niejawnych,

3) zagrozenia wywolane przez czlowieka (kradzieze, dywersja, sabotaz, podtozenie
tadunkéw wybuchowych, naruszenie przepisoéw dotyczacych informacji niejawnych
itp.

W sktad planu powinny wej$¢ instrukcja pracy na ZMP oraz instrukcje dot.:

1) ruchu osobowego;

2) przechowywania kluczy;

3) wspolpracy z Policja, OC, Straza Pozarna;

4) postepowania w przypadkach szczegdlnych (napad, wlamanie, podlozenie tadunku

wybuchowego, pozar itd.).

5) szkice sytuacyjne.

8. Organizacja pomocy medycznej:

Opieke medyczng nad stanem osobowym sprawowaé bedzie Swiat Zdrowia Centrum
Medyczne (Medicus) Gostynin ul. Wojska Polskiego 35 — udzielanie pomocy doraznej;

Szpital ARION Med Sp. z 0.0. w Gorzewie ul. Kruk 5, gm. Gostynin — leczenie szpitalne.
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IV. Zakres prac do wykonania w stanie gotowo$ci obronnej panstwa czasu kryzysu lub po
podjeciu decyzji przez Burmistrza Miasta Gostynina o przemieszczeniu sktadu osobowego
urzedu do ZMP

1) Wezwanie sktadu osobowego zespolu techniczno-organizacyjnego i postawienie
zadan;

2) Przygotowanie stanowisk pracy w obiekcie zasadniczym dla pracownikow
merytorycznych;

3) Sprawdzenie przygotowania stanowisk pracy;

4) Ustalenie kolejnos$ci przemieszczania komorek organizacyjnych urzedu;

5) Podstawienie srodkow transportowych;

6) Zatadunek wyposazenia biurowego i niezbednych dokumentow;

7) Sformowanie kolumny 1 przejazd wyznaczong trasa zabezpieczong przez sity policji.

8) Rozladunek oraz rozmieszczenie sprzetu i urzadzen;

9) Przemieszczenie pracownikéw do ZMP;

10) Rozmieszczenie pracownikéw zgodnie z planem;

11) Uruchomienie statego dyzuru;

12) Udzielenie instruktazu przemieszczonym pracownikom przybylym do ZMP
w zakresie organizacji pracy, odpoczynku i wyzywienia, postugiwania si¢ sprzetem,
srodkami ochrony osobistej 1 zbiorowej, obowigzujacych sygnaléw alarmowych,
instrukcji alarmowej, przepisow ppoz, bhp, ochrony i obrony obiektu;

13) Zainstalowanie i uzupethienie urzadzen tacznosci w obiektach;

14) Przystosowanie podpiwniczen w obiekcie na ukrycie zabezpieczajace;

15) Wykonanie zaciemnienia okien w pomieszczeniach obiektow;

16) Uzupetnienie urzadzen p/poz w obiektach.

17) Wydanie indywidualnych srodkéw ochrony przed skazeniami;

18) Przygotowanie miejsc do odpoczynku /t6zka, posciel, szafki/;

19) Zorganizowanie punktu zywienia;

20) Dostarczenie, instalacja oraz sprawdzenie dzialania agregatu pradotworczego jako
awaryjnego zrodla zasilania;

21) Zorganizowanie ochrony i obrony obiektu ZMP — wg opracowanego planu;

22) Ztozenie meldunku Burmistrzowi Miasta Gostynina o gotowosci ZMP do podjecia

pracy.
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