Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 37/2014

Burmistrza Miasta Gostynina z dnial6 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA W URZEDZIE MIASTA GOSTYNINA ZAMOWIEN O WARTOSCI

NIE PRZEKRACZAJACE] WYRAZONE] W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI

KWOTY 30000 EURO

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907

ze zm.);

2. Ustawa z dnia 17 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze

zm.).

SLOWNICZEK
§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

D)

2)

3)
4)

5)

6)

»Regulaminie”, nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania w Urzedzie Miasta
Gostynina zamdOwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w  zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 Pzp,

,ustawie Pzp”, nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych,

,Zamawiajacym”, nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasta Gostynina,

,zamOwieniu”, nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, ktérych przedmiotem sa
roboty publiczne, dostawy lub ustugi, realizowane ze srodkéw publicznych,

,wartosci szacunkowej zamdwienia”, nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ netto, bez

podatku od towarow i ustug VAT,

kwotach podanych w euro, nalezy przez to rozumie¢ kurs euro wedlug aktualnego

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy



Pzp, w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe

przeliczania wartosci zamowien publicznych,

7) ,Wnioskodawcy”, nalezy przez to rozumie¢ wydzial merytoryczny lub pracownika
upowaznionego w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania zamdwienia,

8) ,najkorzystniejszej ofercie”, nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw (np. jakosci, uzyteczno$ci,
dostosowania do potrzeb Zamawiajacego, itp.) dotyczacych przedmiotu zamdwienia,
albo oferte z najnizsza cena,

9) ,Wykonawcy”, nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega sie o udzielenie

zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, dokonywane sa na podstawie procedur
okreslonych niniejszym Regulaminem, z pominieciem trybéw przewidzianych w ustawie

Pzp.

Podstawe udzielenia zamdwienia stanowi plan finansowy Gminy Miasta Gostynina na

dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej zamdwienia.

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych ustalone z nalezyta

staranno$cia, w oparciu o przepisy ustawy Pzp.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy bezwzglednie przestrzegac
przepiséw ustawy Pzp, dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na cze$ci oraz zanizania

wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp.

Dokonywanie zamodwien, o ktérych mowa w ust. 1, musi odbywac sie zgodnie z
przepisami ustawy o finansach publicznych, tj. w sposdéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposéb umozliwiajacy

terminowq realizacje zadan w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej



zaciagnietych zobowigzan. Postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie niniejszego

Regulaminu maja zapewnic¢ Zamawiajagcemu dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§3

Ramowe procedury udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w
skali roku wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta
Gostynina uregulowane sa w nastepujacym ukladzie:
1) zamodwienia o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 5000 euro,
2) zamOwienia o wartosci powyzej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 5000
euro do kwoty nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000

euro.

§4

1. Zamodwienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
5000 euro realizowane sa przez wydzialy merytoryczne lub pracownikéw upowaznionych
w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania zamowienia. Przy udzielaniu
zamoOwien na roboty budowlane oraz na dtuzszy okres realizacji wskazane jest, w miare
mozliwosci, zawarcie umowy w formie pisemnej. Wydzialy merytoryczne lub

upowaznieni pracownicy przechowuja dokumentacje dot. zamoéwienia.

2. Wydzial merytoryczny lub pracownik upowazniony w ramach posiadanego zakresu
czynnosci do dokonania zamowienia, odpowiedzialny za realizacje zamowienia

zobowiazany jest dokonaé zamdéwienia w sposdb celowy i oszczedny.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§5

1. Podstawe zamowienia o wartosci powyzej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
5000 euro stanowi wniosek Wnioskodawcy w sprawie dokonania zamowienia, ztozony w
Wydziale Zamdéwien Publicznych. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.



Po otrzymaniu wniosku Wydziat Zamdéwien Publicznych przeprowadza postepowanie w
formie zapytania ofertowego. Publikuje na stronach Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Gostynina informacje o prowadzonym postepowaniu, zamieszczajac krotki
opis zamdwienia, wymagania ofertowe oraz wzor umowy. Moze réwniez bezposrednio

poinformowac o prowadzonym postepowaniu znanych Wykonawcéw.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ — w zaleznosci od potrzeb — mozliwos¢

przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

Z zapytania ofertowego sporzadzony zostaje protokét. Wzor protokotu stanowi zatgcznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w razie awarii, pilnej potrzeby udzielenia
zamOwienia, koniecznosci zachowania praw autorskich lub praw wylacznych, it.p.,
zamoOwienie, o ktorym mowa w ust. 1, moze udzielone bez przeprowadzenia zapytania
ofertowego, po negogcjacjach z jednym Wykonawca.

Dokumentacja z podjetych czynnosci, przechowywana jest w Wydziale Zamowien
Publicznych. Kserokopia protokotu, ewentualnie ofert przekazana zostaje do

Whnioskodawcy, celem dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, podpisania umowy i

realizacji zamowienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§6
Wydzial Zamoéwien Publicznych prowadzi rejestr przeprowadzonych zamodwien, o

wartosci powyzej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 5000 euro, do kwoty nie

przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro.

Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania w Urzedzie Miasta Gostynina
zamowien o wartosci nie przekraczajqcej

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

pieczqtka wydziatu Gostynin, dnia .....ccccccevvvveiinnnnne

WNIOSEK
dot. dokonania zamoéwienia z wylaczeniem Prawa zamoéwien publicznych o
wartosci powyzej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 5000 euro do kwoty nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

Opis przedmiotu zamdwienia

Wartosc szacunkowa zamoéwienia bez VAT .................. euro, wg kursu euro w wys. ............... .

Warto$¢ szacunkowa zamowienia bez VAT .................... zh . z} brutto.

Termin realizacji ZaMOWIENIA .........oooiiiiiiii
podpis Whioskodawcy

Potwierdzam, ze $rodki na zakup zamdwienia zabezpieczone sa w planie finansowym Gminy Miasta
Gostynina na biezacy rok.

podpis Skarbnika



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania w Urzedzie Miasta Gostynina
zamowien o wartosci nie przekraczajacej

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

pieczatka Wydzialu Zaméwier Publicznych Gostynin, dnia ......cccevviiiiniinennen.

Protokot z zapytania ofertowego
dla zamowienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro
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Oferty ztozyli nastepujacy Wykonawcy :

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena netto/brutto

podpis pracownika Wydziatu Zaméwiers Publicznych

Zatwierdzam

podpis Naczelnika Wydziatu Zamdwien Publicznych




