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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 83/22
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 5 lipca2022 roku

Rachunkowos$¢ operacji ,,Poprawa infrastruktury turystyczno-rekreacyjnej kapieliska

miejskiego nad jeziorem Bratoszewo w Gostyninie™ prowadzona bedzie w siedzibie

Urzedu Miasta Gostynina przy ul. Rynek 16 w Gostyninie przy uzyciu systemu

komputerowego firmy ,, INFO SYSTEM” TiR Groszek w Legionowie.

Budzet operacji realizowany bedzie w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 900

Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, Rozdziat 90095 Pozostala dziatalnosc.

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢: z koncowka 7 — wydatki ze

srodkow unijnych (koszty kwalifikowane) i koncowka 9 — wydatki ze srodkow wilasnych

(koszty kwalifikowane).

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe — oryginaly.

Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach umoéw zadanie zwigzane z

realizacjg projektu:

1) wptyw faktur, rachunkéw do komorki merytoryczne;j,

2) kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez wyznaczonego pracownika,
polegajaca na sprawdzeniu:

a) czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowami z instytucja
udzielajaca pomocy finansowej, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo -
finansowym,

b) czy wydatek jest zgodny z celem i wysoko$cig ustalong w planie finansowym
jednostki,

C) czy umozliwia terminowg realizacj¢ zadania,

d) czy zachowano terminy i wysokosci wynikajace z wczesniej zaciagnigtych
zobowigzan, umow, porozumien, decyzji, itp.

e) czy dokonano wydatku zgodnie z przepisami zamowien publicznych.

Kontrola merytoryczna obejmuje rowniez:

1) uzgodnienie tresci opisu dokumentu ksiggowego z pracownikiem nadzorujacym
realizacje operacji ze strony programowej,

2) opis dokumentu ksiegowego zgodnie z wymogami okreslonymi w instrukcji
I wytycznymi programowymi realizowanej operacji,

3) wskazania Zrodla finansowania zgodnie z planem finansowym wydatkow, tzn.
dziat, rozdziat, paragraf.

Na dowod potwierdzenia zgodno$ci w tym zakresie pracownik zamieszcza datg
1 sktada swoj podpis na pieczatce sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

3) kontrola formalno — rachunkowa, polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera
wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera btedow rachunkowych, czy poddany
zostal kontroli merytorycznej, znajduje pokrycie w budzecie projektu. Dokonywana
jest przez upowaznionego pracownika Wydzialu Finansowego i potwierdzana datg
I podpisem na pieczgtce sprawdzono pod wzgledem formalno —rachunkowym,

4) zatwierdzenie dowodow ksiggowych przez Skarbnika oraz Burmistrza Miasta
Gostynina (lub osoby przez nich upowaznione),

5) na podstawie zatwierdzonych dokumentéw pracownik Wydzialu Finansowego
dokonuje przelewu (zaptaty) za wydatek poniesiony w ramach realizacji projektu,



6) prawidlowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w
urzedzie zasadami,

7) wszystkie dokumenty dotyczace projektu, muszg by¢ szczegotowo opisane i zawieraé
conajmniej numer umowy o dofinansowanie oraz nazwe operacji.

8) dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
podlegaja:
a) podpisowi przez Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznione;
b) zatwierdzeniu do wyplaty przez Burmistra Miasta lub osoby przez niego

upowaznione.
Do ewidencji zdarzen w ramach operacji korzysta si¢ z kont:

W organie:

133-10-4 - Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dotyczacych realizowanej operacji. Zapisy
na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych 1 musza by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. Na stronie Wn ujmuje si¢ wplyw $rodkow jako
refundacja poniesionych kosztoéw w korespondencji z kontem 901-10-4,

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty na rachunek wykonawcéw realizujacych zadanie w
wysokosci wydatkow kwalifikowanych w korespondencji z kontem 902-10-4.

901-10-4 - Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodow w ramach refundacji poniesionych
kosztow. Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiggnietych
dochodow na konto 961-10-4. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytutu
operacji w korespondencji z kontem 133-10-4.

902-10-4 - Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkoéw realizowanej operacji
, finansowanych ze $rodkow przyznanej pomocy. Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki na
podstawie optaconych przelewem faktur ujetych w wyciggu bankowym w korespondencji
z kontem 133-10-4. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie z dniem ostatniego dnia
roku budzetowego poniesionych wydatkow w korespondencji z kontem 961-10-4.
902-10-5 - Wydatki budzetu

Konto shuzy do ewidencji dokonanych kwalifikowanych wydatkow realizowanej
operacji, finansowanych ze srodkéw wlasnych gminy. Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki
na podstawie optaconych przelewem faktur ujetych w wyciagu bankowym
w korespondencji z kontem 133-10-4. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie z
dniem ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych wydatkow w korespondencji z
kontem 961-10-4.

961-10-4 - Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania operacji. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢ saldo kont: 902-10-4, a na stronie Ma saldo konta
901-10-4.

W jednostce:

013-10-4 Pozostale Srodki trwale,

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych_w wartosci sfinansowanej z przyznanej pomocy oraz w wartosci
sfinansowanej ze srodkéw wlasnych gminy.




072-10-4 Umorzenie pozostalych $srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych,
podlegajacych umorzeniu w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania, z
tytulu dokonanego umorzenia w wartosci sfinansowanej z przyznanej pomocy oraz
warto$ci sfinansowanej ze $rodkéw wilasnych gminy. Umorzenie jest ksiggowane w
korespondencji z kontem 401.

Konto 130- ,,Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 jest tak zwanym kontem ewidencyjnym. Stuzy w Urzedzie Miasta do
ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu , objetych planem finansowym.

Poniewaz Urzad Miasta posiada wspolny rachunek bankowy dla budzetu i urzgdu
jako jednostki budzetowej zapisy na koncie 130 stanowig zapisy réwnolegte do
konta 133 zar6wno dla dochodow jak 1 wydatkow.

130-10-4 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Konto stuzy do ewidencji poniesionych wydatkow kwalifikowanych w wysokosci
przyznanej pomocy finansowey.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wydatki budzetowe na realizacj¢ projektu w wysokos$ci
wydatkow kwalifikowanych finansowanych ze $rodkow europejskich, zgodnie z planem
finansowym jednostki. Saldo konta w zakresie zrealizowanych wydatkoéw podlega
okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku przeksiggowaniu na stron¢ Ma konta 800
(fundusz jednostki).

130-10-5 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Konto stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw kwalifikowanych w wysokosci
sfinansowanej ze srodkow wlasnych gminy.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wydatki budzetowe na realizacj¢ projektu w wysokosci
wydatkow kwalifikowanych finansowanych ze srodkow europejskich, zgodnie z planem
finansowym jednostki. Saldo konta w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega
okresowemu tj. na 31 grudnia kazdego roku przeksiggowaniu na stron¢ Ma konta
800-10-4.

130-10-6 - Rachunek biezacy jednostki - dochody

Konto stuzy do ewidencji wptywow dokonywanych w ramach refundacji poniesionych
kosztow, zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 720-10-4. Saldo
konta w zakresie zrealizowanych dochodow podlega okresowemu tj. na 31 grudnia
kazdego roku przeksiegowaniu na strong Wn konta 800-10-4.

201-10-4 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto shuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen z tytulu dostaw, robot i ushug,
zwigzanych z operacja w cze$ci sfinansowanej z przyznanej pomocy. Konto 201 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 201 stan
zobowigzan.

201-10-5 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen z tytulu dostaw, robot i ushug,
zwigzanych z operacjag w czg$ci sfinansowanej ze srodkow wlasnych gminy. Konto 201
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 201
stan zobowigzan.

401-10-4217 Zuzycie materialow i energii




Koszty ze $rodkow unijnych - koszty kwalifikowane. Saldo konta w zakresie

zrealizowanych kosztow podlega przeniesieniu na koniec roku na strone Wn konta

860-10-4.

401-10-4219 Zuzycie materialow i energii

Koszty ze $rodkoéw wiasnych gminy- koszty kwalifikowane. Saldo konta w zakresie

zrealizowanych kosztow podlega przeniesieniu na koniec roku na strone Wn konta

860-10-4.

402-10-4309 Ustugi obce

Koszty ze $srodkow wiasnych gminy- koszty kwalifikowane. Saldo konta w zakresie

zrealizowanych kosztéw podlega przeniesieniu na koniec roku na strone Wn konta

860-10-4.

Konto 720-10-2057 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 130-10-6

Salda konta w zakresie zrealizowanych dochodow podlega przeniesieniu na koniec roku

na strone Ma konta 860-10-4.

800-10-4 Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow netto jednostki ich zmian. Na stronie

Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia.

860-10-4 - Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego operacji.

Dla ustalenia wyniku finansowego pod datg 31 grudnia ksigguje sig:

e na stronie Wn sumy poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami
zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajow,

e na stronie Ma sumy uzyskanych przychodéow, w korespondencji z kontem
zespotu 7. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800-10-4.

Konta pozabilansowe:

991-10-4 - Plan finansowy dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu dochodoéw dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan dochoddéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ rdwnowartos¢ zrealizowanych dochodow budzetowych.
992-10-4 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkow w ramach operacji dopuszcza
si¢ tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego
zespotu) bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowos$ci dotyczacych operacji nie uregulowanych w
niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 35/2017
Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 29 marca 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacja operacji przechowywane beda w
siedzibie Urz¢du Miasta Gostynina, w oddzielnych segregatorach, przez okres okreslony
w § 12 umowy 0 przyznaniu pomocy.

Burmistrz Miasta Gostynina

Pawel Witold Kalinowski.



