Zarzadzenie Nr 139/ 2020
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 16 grudnia 2020 roku

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Miasta Gostynina oraz
jednostkach organizacyjnych za posrednictwem mechanizmu podzielonej platnosci
(split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 108a-108d ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (dalej rowniez: ustawa o VAT) (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.), zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

Gmina Miasta Gostynina oraz wszystkie jednostki organizacyjne (jednostki budzetowe oraz zaktad
budzetowy) dokonujace zakupoéw w imieniu i na rzecz Gminy Miasta Gostynina majg obowigzek
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§2.

Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ stosowany wylgcznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz innych podatnikow VAT. Realizacja zaplaty
w ramach mechanizmu podzielonej ptatno$ci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwotg
podatku VAT.

§ 3.

Mechanizm ten moze by¢ stosowany wylacznie przy ptatnosciach bezgotowkowych realizowanych za
posrednictwem polecenia przelewu, w ktorym wskazuje si¢ dane zgodnie z art. 108a ustawy o VAT.

§ 4.

Gmina Miasta Gostynina jak i kazda jej jednostka organizacyjna posiadaja jeden utworzony przez
bank, wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkow rozliczeniowych.

§ 5.

W przypadku koniecznosci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Gminy Miasta Gostynina wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie
dodatkowego wydzielonego rachunku VAT.

§ 6.

Gmina Miasta Gostynina posiada glowny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy Miasta
Gostynina z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§7.

Jednostki organizacyjne Gminy Miasta Gostynina sg zobowigzane do ptatnosci na rzecz innych
podatnikow z tytutlu otrzymanych faktur za dostawy towaréw i $wiadczone ushugi, za faktury
zaliczkowe, zawierajacych kwote podatku VAT, za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci,
o ktorej mowa w art. 108a ustawy o VAT, zobowigzan na kwotg brutto15.000,00 zt ogétem lub
wigcej.

W sytuacji, gdy faktura o wartosci brutto 15 000,00 zt ogoétem lub wigcej bedzie zawierata jedng
pozycje (przyktadowo na kwotg 1000,00 zt netto + 230,00 zt VAT) objeta zatacznikiem nr 15 do
Ustawy o VAT, ustanawia si¢ obowigzek stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci, wowczas ten



obowigzek bedzie dotyczyl kwoty réwnej kwocie podatku z tej konkretnej pozycji, a wigc kwoty
rownej 230,00 zt.

§ 8.

W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytulu faktury wystawionej przez innego
podatnika niz Gmina Miasta Gostynina (btgdna wptata), dana jednostka organizacyjna Gminy Miasta
Gostynina, ktora otrzymata taka platnos$¢, zobowigzana jest do przelania otrzymanych kwot za pomoca
mechanizmu podzielonej ptatnosci na rachunek VAT, z ktorego otrzymata bledng wplate.

§ 9.

Jednostka organizacyjna Gminy Miasta Gostynina przekazuje kwotg podatku VAT do zaptaty
wynikajaca z czastkowej deklaracji podatkowej na wydzielony rachunek VAT gléwny w nastepujacy
sposob:

1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem split payment na rachunek gtowny
Gminy Miasta Gostynina VAT, z uzyciem komunikaty "przekazanie wlasne";

2) w przypadku posiadania cze$ci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna dokonuje dwdch przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych $rodkow na wiasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem
Split payment na rachunek gtowny Gminy Miasta Gostynina VAT z uzyciem komunikatu
"przekazanie wlasne",

b) pozostala kwot¢ podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub
pomocniczego, innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT Gminy
Miasta Gostynina.

3) w przypadku braku srodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje
wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na rachunek VAT
Gminy Miasta Gostynina.

§ 10.

W przypadku sprzedazy towaréw i ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug na rzecz podatnika, gdzie kwota nalezno$ci brutto
ogdotem wynosi 15.000,00 zt lub wigcej, nalezy obowigzkowo na fakturze umiesci¢ zapis:
,MECHANIZM PODZIELONEJ PLATNOSCI”.

§ 11.

1. W przypadku zawierania umoéw, dokonywania zlecen lub zaméwien przez komorki organizacyjne
Urzgdu Miasta Gostynina (dziatajace w imieniu Gminy) oraz jednostki organizacyjne Gminy w
zakresie dostawy towarow i ustug, umowy powinny zawiera¢ odpowiednio zapisy:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozliczenia ptatno$ci wynikajagcych z umowy, (zlecenia,
zamoOwienia) za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment) przewidzianego
W przepisach ustawy o podatku od towarow i ustug.

2) Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w umowie, (zleceniu, zamoéwieniu):
a) jest rachunkiem firmowym umozliwiajgcym ptatno$¢ w ramach mechanizmu podzielonej

ptatnosci, o ktorym mowa powyzej,

b) jest rachunkiem firmowym, znajdujacym si¢ w elektronicznym wykazie podmiotow
prowadzonym od 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o
ktorym mowa w ustawie o podatku od towardéw i ustug.

3) W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych w pkt.
2, opdznienie w dokonaniu ptatno$ci w terminie okreslonym w umowie, powstale wskutek
braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego platnosci wynagrodzenia z zachowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci badz dokonania ptatnosci na rachunek objety wykazem, nie
stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek /
odszkodowan lub innych roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci".



2. W zleceniach i zamdwieniach powinny by¢ zawarte postanowienia ust. 1 powyzej. Zlecenia
i zamdOwienia powinny by¢ realizowane przy uwzglednieniu whasciwego regulaminu zamowien
publicznych obowiazujacego w danej jednostce.

§ 12.

Zobowiazuje si¢ Kierownikow/Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Gostynina oraz
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Gostynina do przeprowadzenia analizy zawartych juz umow
pod wzgledem koniecznosci podpisania stosownych aneksow o tresci jak w § 11.

§ 13.

Kierownikow/Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Gostynina oraz osoby przez nich
wyznaczone czyni si¢ odpowiedzialnymi za prawidlowe dokonywanie przelewéw w formie
podzielonej ptatno$ci, prawidtowa ewidencje ksiegowa zwigzana z dokonywanymi przelewami oraz
wplatami realizowanymi w formie podzielonej ptatnosci przez nabywcow towarow i ustug, poprawne
wystawianie faktur.

§ 14.

W zwiazku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie ulega zmianie
sposob rozliczenia podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych przez jednostki
organizacyjne objete centralizacjg podatkowa.

§ 15.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych oraz
Naczelnikom komorek organizacyjnych i pracownikom Urzedu Miasta.

§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2021 r.

Burmistrz Miasta Gostynina

Pawel Witold Kalinowski



