Zarzadzenie Nr 61/2016
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 9 maja 2016 r.

W sprawie sposobu korzystania z pojazdéw i sprzgtu silnikowego, oraz w sprawie
gospodarki paliwowej w Gminie Miasta Gostynina.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 j.t.} i §8 ust 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Gostynina wprowadzonego zarzgdzeniem nr 15/2016 Burmistrza Miasta Gostynina z
dnia 01 lutego 2016 r. w zwigzku z § 3 ust 4 zalacznika Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Miasta Gostynina zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. Zarzadzenie okresla zasady korzystania z samochodéw stuzbowych oraz sprzetu
silnikowego.

§2.  llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) samochodzie sluzbowym nalezy przez to rozumie¢ samochéd osobowy lub samochod
cigzarowy bedacy wlasnoscia Gminy Miasta Gostynina. wykorzystywany do
wykonywania obowiazkéw stuzbowych,

2} sprzgeie silnikowym - nalezy przez to rozumiec sprzet zasilany paliwem silnikowym.
w tym: kosiarki, agregaty oraz inne bedace wlasnoscig Gminy Miasta Gostynina.

3) dysponencie samochodu stuzbowego i sprzetu silnikowego - nalezy przez to rozumie¢
wyznaczone wydzialy ktore odpowiadaja za prawidlowe uzytkowanie samochodow
stuzbowych i sprzetéw silnikowych,

4) dysponencie pojazdu nalezy przez to rozumiec osobe odbywajaca podroz samochodem
stuzbowym.

§3.Samochodami stuzbowymi i sprzgtem silnikowym Urzedu Miasta Gostynina dysponuja:
1) Biuro Organizacyjne Burmistrza

- samochod osobowy Opel Zafira
2) Wydzial Spraw Obywatelskich:

- samochod osobowy Citroén Berlingo
3) Wydzial Gospodarki Komunalnej Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa:

- samochod cigzarowy Volkswagen Man

- samochdd cigzarowy Mercedes Benz

- sprzet silnikowy

§4. 1. Samochod stuzbowy moze by¢ wykorzystywany wylacznie w celach stuzbowych
wynikajacych z zadan Urzedu Miasta Gostynina.

2. Sprzgt silnikowy moze by¢ wykorzystywany wytacznie w celach stuzbowych
okreslonych fabrycznym przeznaczeniem tego sprzetu.

§5. Za prawidlowg gospodarke samochodami stuzbowymi i sprzetem silnikowym. o ktérych
mowa w zarzadzeniu odpowiedzialni sg w stosunku do powierzonego mienia odpowiednio
Naczelnicy Wydzialow lub wyznaczeni przez nich pracownicy, ktérym powierzono
samochdd lub sprzet do dyspozycji.



§6. 1. Samochdd osobowy Opel Zafira pozostaje w bezposrednim uzytkowaniu Burmistrza

Miasta Gostynina.
2. W czasie kiedy samochdd nie jest uzywany przez Burmistrza moga korzysta¢ z niego
inni pracownicy Urzedu Miasta w razie potrzeby wykonywania obowiazkow
stuzbowych w terenie.
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Potrzebe korzystania ze stuzbowych samochodéw osobowych: Opel Zafira i Citroén
Berlingo zgtasza Burmistrzowi pracownik realizujacy zadanie stuzbowe. W tym celu
dysponent pojazdu sklada do Burmistrza zapotrzebowanie na samochod stuzbowy.
Wzér zapotrzebowania stanowi zalgeznik Nr 1 do zarzadzenia.

Dyspozycje uzycia wpisuje si¢ do ewidencji prowadzonej przez kiecrowce.
Samochodem stuzbowym kieruje osoba posiadajaca stosowne uprawnienia.
Kicrowca przejmuje pojazd na podstawie protokolu i ponosi za niego
odpowiedzialnos¢ materiaina.

Kicrowca na czas swojej nieobecnosci zdaje karte drogowa oraz Kkluczyki
dysponentowi samochodu stuzbowego. W czasie nieobecnosci kierowcy pojazd
powierza si¢ na pismie innej osobie posiadajace) stosowne uprawnienia.

Sprzet silnikowy powierzony jest na podstawie protokotu pracownikowi
przyjmujacemu odpowiedzialno$¢ materialng.

§7. Dysponent samochodu stuzbowego i sprzgtu silnikowego jest odpowiedzialny za:

a)
b)
¢)
d)
€)

f)
g)

sposob wykorzystania samochodu i sprzgtu silnikowego zgodnie z przeznaczeniem 1
zasadami okreslonymi w ninigjszym zarzadzeniu,

umozliwienie wykonywania czynnosci obstugi codziennej w zakresie przygotowania
pojazdu do jazdy,

przeprowadzenie badan technicznych, napraw biezacych i okreslonych obstug
technicznych,

whaéciwe warunki garazowania lub przechowywania samochodu 1 sprzgtu
silnikowego,

przeprowadzenie corocznych przegladow technicznych,

zakup paliwa u dostawcy wylonionego zgodnie z procedurg lub przetargiem,
prowadzenie ewidencji i rozliczania zuzytego paliwa.

§8. 1. Prace pojazdu odnotowuje si¢ w karcie drogowej.

2.

5.

Karte drogowa pojazdu nalezy prowadzi¢ w sposdb umozliwiajacy jednoznacznie
ustalenie trasy i celu przejazdu, czasu i miejsca postoju, czasu pracy na postoju i czasu
pracy urzadzen napedzanych silnikiem giéwnym lub zasilanych ze zbiornika paiiwa
pojazdu.

Dysponent pojazdu jest zobowigzany informowac kierujgcych pojazdami o celu jazdy.
Kierujacy czytelnie i zgodnie ze stanem faktycznym odnotowuje w karcie drogowe]
pojazdu: tras¢ przejazdu. wskazania drogomierza, godzing rozpoczecia 1 zakonczenia
pracy pojazdu i czas pracy urzadzen napgdzanych silnikiem glownym lub zasilanych
ze zbiornika paliwa pojazdu.

Karte pojazdu przechowuja dysponenci samochodow stuzbowych.

§9. 1. Rozliczenie zuzycia paliwa nastgpuje na podstawie ustalonych norm.
2. Normy zuzycia paliwa w stosunku do pojazdow sprawdza dysponent w oparciu o

karty drogowe.



3. Normy zuzycia paliwa ustala si¢ w sposob nastepujacy:

- Opel Zafira nr rej. WGSA 444 — pojemnos¢ silnika 1800 ¢cm?® norma zuzycia 9.7 1/100
km,

- Citroén Berlingo nr rej. WGSM 020 - pojemnos¢ silnika 1400 cm?® norma zuzycia 9,5 1 /100
km,

- Volkswagen MAN nr rej. WGS 20EC - pojemno$¢ silnika 4580 cm® norma zuzycia 25 |
/100 km — przy pracy ze szczotkg zamiatajacg lub ptugiem podwyzszyé o 30% normy,

- Mercedes-Benz nr rej. WGS 23FC — pojemnos¢ silnika 5958 cm® — norma zuzycia 30 1/100
km -przy pracy z plugiem podwyzszy¢ o 30% normy,

- Kosy spalinowe Stihla 450 o mocy 3 KM — norma zuzycia 2,5 I/ - na o$miogodzinny dzien
pracy z uwzglednieniem przerw eksploatacyjnych okreslonych instrukcja uzytkowania —
niska trawa,

- Kosy spalinowe Stihla pojemno$¢ 450m?® — norma zuzycia 3,0 I/ — na o$miogodzinny dzien
pracy z uwzglednieniem przerw eksploatacyjnych okreslonych instrukcjg uzytkowania —
wysoka trawa.

4. Normy zuzycia paliwa dla pozostalych pojazdéw 1 sprzetu o ktérym mowa w
zalgczeniu ustala si¢ wedhig wskazan producenta.

5. Norma podstawowa zuzycia paliwa moze by¢ zwigkszona w przypadku:

a) jazdy w ruchu miejskim,

b) ciggniecia przyczepy,

¢) uZywania pojazdu w trudnych warunkach pracy w okresie zimowym od 1 listopada do
31 marca,

d) jazdy po drogach gruntowych, blotnistych,

e) jazdy na krotkie odlegtosci, gdy odleglo$¢ pomiedzy kolejnymi punktami postoju pojazdu
nie przekracza jednego kilometra.

6. Lacznie suma zwigkszenia normy podstawowej zuzycia paliwa nie moze przekracza¢
30% tej normy.

7. Kierowca pojazdu przekraczajacego normy zuzycia paliwa jest zobowiazany do
przedlozenia na koniec kazdego miesigca protokolu przekroczenia norm. ktorego
wzOr stanowi zalgeznik nr 2 do zarzadzenia.

8. Dysponent sporzadza do dnia 10-go kazdego miesigca zbiorcze miesigezne
zestawienie zuzycia paliwa oraz przejechanych kilometrow, zwane dalej ,,zbiorczym
zestawieniem”, Ktérego wzor okresla zatgeznik nr 3 do zarzadzenia.

§10. Traci moc zarzadzenie Nr 20/2015 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 4 lutego 2015 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 80/2008 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 31 grudnia
2008 roku w sprawie sposobu korzystania z pojazdow i sprzetu silnikowego oraz w sprawie
gospodarki paliwowe] w Gminie Miasta Gostynina.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenianr 61/2016
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 9 maja 2016 roku

Gostynin, dnmia .....................
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na srodek transportu
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Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 61/2016
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 9 maja 2016 roku

PROTOKOL ZUZYCIA PALTWA

Sporzadzony dnia v o s 2 ITESIA0 nsus s R e na
okoliczno$¢ przekroezenia norm zuzycia paliwa w samochodzie (marka) .............cocoeae
0 NUMETZE IEJESIIACYJIYTIL cvivvvvvrrrerneerneeinneneannnns .

Ze wzgledu na prace ww. samochodu wystgpito przekroczenie norm paliwa o .........
7 TR SR N ———————————

...............................................................................................................

...............................................................................................................

wnioskuje o uznanie przekroczenia norm zuzycia paliwa za zawinione/niezawinione.
Imie i nazwisko kierowcey

Komisja w skladzie:

wnioskuje 0 uznanie przekroczenia norm zuzycia paliwa za zawinione/niezawinione.

Podpisy czlonkow Komisji:
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