Zarzadzenie Nr 10/2024
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 30 stycznia 2024 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Gostynina

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W regulaminie organizacyjnym Urz¢du Miasta Gostynina stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 142/2019 Burmistrza Miasta Gostynina z 13 grudnia 2019 r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Gostynina, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 77/2021 z dnia 12 lipca 2021 r., Zarzadzeniem Nr 2/2022 =z dnia
3 stycznia 2022 r., Zarzadzeniem Nr 102/2022 z dnia 16 sierpnia 2022 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 31/2023 z dnia 1 marca 2023 r. wprowadza si¢ nizej wymienione zmiany:

1. W § 5 dodaje si¢ pkt. 17), ktéry otrzymuje brzmienie:
,» 17) Specjalista — ekodoradca”

2. W §11. ust. 5 otrzymuje brzmienie:

“5,  Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa

i LeSnictwa:

1) Realizacja zadan wynikajacych m.in. z ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami, ustawy
o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i1 zmianie kodeksu
cywilnego oraz ustawy o dodatkach mieszkaniowych, 1 innych ustaw, a w szczego6lnosci
zwigzanych z:

a) gospodarowaniem i zarzadzaniem komunalnymi gruntami, gruntami zabudowanymi
1 przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, w tym
ich zbywania, oddawania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem,
uzyczenia i w zarzad,

b) ustalaniem warto$ci gruntow komunalnych oraz naliczanie optat za korzystanie z nich,

C) organizowaniem przetargdw na sprzedaz lub dzierzawe nieruchomosci komunalnych,

d) przejmowaniem gruntow pod drogi,

e) prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych,

f) tworzeniem zasobow gruntow na cele zabudowy,

g) prowadzeniem gospodarki lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi,

h) realizowaniem zadan z zakresu wyptat dodatkéw mieszkaniowych, dodatkow
energetycznych oraz dodatkow ostonowych,

i) realizowaniem zadan z zakresu refundacji podatku VAT dla odbiorcow paliw gazowych,

J) wykonywaniem egzekucji o oproznianie lokali mieszkalnych, usuwaniem skutkow
samowoli w zasobach komunalnych,

k) ustalaniem optat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku
z budowg urzadzen infrastruktury technicznej oraz w zwiazku z podziatem



)

nieruchomosci,
ustalaniem optat planistycznych,

m) prowadzeniem spraw z zakresu geodezji 1 kartografii, m.in.: rozgraniczenia

n)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

nieruchomosci, ustalanie numeréw porzadkowych nieruchomosci,

regulacja stanu prawnego nieruchomosci.

Opracowywanie we wspOtpracy z wihasciwymi spétkami skarbu gminy propozycji

zmian stawek czynszu za najem lokali 1 optat za wodg 1 Scieki 1 inne ustugi komunalne.

Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania o$wietlenia wulic oraz urzadzen

komunalnych, w szczegdlnos$ci poprzez wspotdziatanie z wlasciwymi spotkami skarbu

gminy.

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki Sciekowej, w tym w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych 1 przydomowych
oczyszczalni  $ciekow  oraz  informacji  dotyczacych  gospodarowania
nieczysto$ciami ciektymi,

b) prowadzenie kontroli podmiotéw ubiegajacych si¢ o wydanie zezwolenia oraz
kontrola podmiotéw posiadajacych zezwolenie na wywoz nieczystosci cieklych w
zakresie $wiadczonych ustug pod katem zgodnoSci z przepisami prawa oraz
wydanej decyzji,

C) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o wydanie decyzji
dotyczacych: - nakazania wlascicielowi nieruchomosci przylaczenie nieruchomosci
do sieci kanalizacji sanitarnej,

- zezwolenh na opréznianie zbiornikow bezodptywowych lub osadnikéw
w przydomowych oczyszczalniach sciekdw 1 transportu nieczystosci ciektych,
- naktadania kar za nierzetelne 1 nieterminowe sktadanie sprawozdan.

Prowadzenie catoksztattu spraw z zakresu ochrony $rodowiska, a w tym

w szczegblnosci:

a) ochrony wod,

b) ochrony powietrza atmosferycznego i klimatu,

¢) ochrong gleby 1 wod podziemnych,

d) zmniejszeniem hatasu 1 wibracji,

e) ochrong r6znorodnosci biologicznej i krajobrazu.

Prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w tym w szczegolnosci:

a) opracowywanie koncepcji nasadzen i zakupdéw zwigzanych z nasadzeniami,

b) wykonywanie zadan z zakresu pielegnacji i utrzymania zieleni na terenie miasta,

¢) wykonywanie zadan z zakresu wydawania zezwolen na usuwanie drzew 1 krzewow.

Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o odpadach.

Gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow

komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

c) biezaca ewidencja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi,

d) okreslenie wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

wydawanie decyzji)

e) wspolpraca z przedsigbiorcg odbierajacym odpady komunalne od witascicieli



nieruchomosci,
f) weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniach sktadanych przez podmioty
odbierajace odpady,
g) prowadzenie sprawozdawczos$ci z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi,
h) kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminie,
1) wydawanie decyzji ustalajgcej obowigzek uiszczania optat przez osoby, ktore nie sg
obowigzane do ponoszenia oplat na rzecz gminy za gospodarowanie odpadami, za
odbieranie odpadow komunalnych,
j) prowadzenie ewidencji umoéw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wilascicieli nieruchomosci.

9) Likwidacja dzikich wysypisk $mieci.

10) Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo wodne.

11) Prowadzenie catoksztaltu spraw z zakresu utrzymania czystosci i porzadku na terenach
miejskich.

12) Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa i ochrony ro$lin oraz ochrony gruntéw rolnych
1 le$nych.

13) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki w lasach komunalnych i gospodarki rolne;j.

14) Zapobieganie bezdomnosci i zapewnienie opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich
wylapywanie.

15) Prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem hodowli i utrzymaniem psa rasy
agresywnej.

16) Sprawowanie i organizowanie opieki nad grobami wojennymi i miejscami pamigci
narodowe;j.

17) Wspotpraca z Miejskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Spotka z 0.0. w
Gostyninie.

18) Koordynowanie dziatan gminy w zakresie okreslenia potrzeb mieszkaniowych ogdtem
1 w ich strukturze oraz okreslenie mozliwosci 1 warunkow ich zaspokojenia.

19) Pomoc przy organizacji imprez miejskich, uroczystosci i spotkan oficjalnych
organizowanych przez Urzad Miasta.

20) Wspbtpraca z Wydziatem Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w zakresie realizacji
projektow finansowanych lub dofinansowywanych z funduszy zewngtrznych.

21) Realizowanie zadan z zakresu przyznawania $wiadczenia pieni¢znego z tytulu
zapewnienia zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom Ukrainy.

Przy zalatwianiu spraw Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska Rolnictwa

1 Le$nictwa uzywa symbolu "K".

3. W §I11. ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»71. Wydzial Promocji Miasta i Ochrony Zdrowia:

1) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy oraz ustawy Prawo



przedsigbiorcow, dotyczacych dokonywania wpisow, zmian, zawieszen, wznowien i
wykreslen w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej;

2) Wydawanie licencji/zmian licencji i wypisow z licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu taksowka na terenie miasta Gostynina;

3) Prowadzenie zadan zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz zbieranie optat za korzystanie z ww. zezwolen;

4) Realizacja zadan wynikajagcych z wustawy o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

5) Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii;

6) Opracowywanie, biezgca koordynacja i realizacja zadan wynikajacych z Miejskiego
Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatlania Narkomanii w oparciu o obowigzujace przepisy;

7) Prowadzenie, nadzor oraz koordynacja pracy Miejskiego Punktu Wsparcia Dziennego
dla Dzieci ,,Bartek”;

8) Realizacja zadan z zakresu ustawy o zdrowiu publicznym;

9) Wspodtpraca z Zespotem Interdyscyplinarnym i Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w zakresie realizacji zadan wynikajacych z Miejskiego Programu
Przeciwdzialania Przemocy Domowej oraz Ochrony Ofiar Przemocy Domowej;

10) Propagowanie dziatan majacych na celu uaktywnienie lokalnego rozwoju turystyki;

11) Nadzor nad Gminnym Punktem Informacji Turystycznej;

12) Prowadzenie ewidencji innych obiektow §wiadczacych ustugi hotelarskie;

13) Prowadzenie rejestru instytucji kultury z terenu miasta;

14) Redagowanie, tworzenie i codzienna aktualizacja strony internetowej Urzgdu Miasta
oraz stron przynaleznych Urzedowi np. facebook, we wspotpracy z poszczegdlnymi
komorkami organizacyjnymi;

15) Przygotowywanie informacji o miescie do prasy i innych mediow;

16) Redagowanie informacji do biuletynu miejskiego ,,Nasz Gostynin” oraz koordynacja
dziatan zwigzanych z wydawaniem biuletynu m.in. poprzez planowanie numeru, nadzor
nad skladem:;

17) Organizacja patriotycznych wydarzen i uroczystosci, a takze wydarzen zwigzanych z
promocja miasta;

18) Koordynacja i wspotudziat w imprezach miejskich organizowanych m.in. przez:
Miejskie Centrum Kultury, Miejska Biblioteke Publiczng oraz Miejski Osrodek Sportu
I Rekreacji, a takze wspotpraca w zakresie dziatalnosci statutowej tych jednostek;

19) Przygotowanie oraz obstuga merytoryczna konferencji i spotkan Burmistrza z
delegacjami zagranicznymi, krajowymi i mieszkancami o charakterze promocyjnym;

20) Obstuga fotograficzna imprez miejskich, uroczystosci i spotkan Burmistrza Miasta
Gostynina;

21) Gromadzenie informacji o miescie, opracowywanie projektow materiatow
promocyjnych i informacyjnych miasta Gostynina, zlecanie ich wykonania oraz nadzér
nad procesem wydawniczym tych materiatow;

22) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o sporcie w zakresie warunkow i trybu
finansowania sportu przez Gming¢ Miasta Gostynina;



23) Nadzor nad realizacjg uchwaty w sprawie wyrdznien i nagrod za osiggniete wyniki

sportowe oraz za osiggni¢cia w dziatalnosci sportowe;;

24) Przyjmowanie zgloszen w sprawach organizowanych zgromadzen oraz wydawanie
zezwolen 1 decyzji w sprawach imprez masowych i innych wydarzen o charakterze
publicznym;

25) Prowadzenie nadzoru nad patronatami Burmistrza Miasta Gostynina;

26) Inspirowanie i podtrzymywanie kontaktow zagranicznych”.

4. W §11. ust. 8 otrzymuje brzmienie:

2)

3)

5)

“8. Wydzial Spraw Obywatelskich:
1) Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci, w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

prowadzenie Rejestru PESEL;

prowadzenie Rejestru Dowodoéw Osobistych;
prowadzenie Rejestru Danych Kontaktowych;
prowadzenie Rejestru Zastrzezen Numerdw Pesel;
prowadzenie Centralnego Rejestru Wyborcow;
prowadzenie Rejestru Mieszkancow.

Wspotdziatanie z Wydzialem Spraw Obywatelskich Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie w zakresie ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;
Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym:

a) organizowanie spraw zwigzanych z potrzeba natychmiastowego uzupetnienia sit
zbrojnych,

b) wspotdziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji w sprawach organizacyjnych
1 rzeczowych zwigzanych z powszechnym obowigzkiem obronnym

C) prowadzenie spraw obronnych

d) uczestniczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowe;j.

4) Prowadzenie spraw z zakresu $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
w tym:
a) analizowanie wnioskOw w sprawie §wiadczen na rzecz obrony, a takze prowadzenie

b)

postgpowania wyjasniajacego i przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu oséb lub
rzeczy na potrzeby $wiadczen na rzecz obrony,

opracowywanie rocznych plandéw $wiadczen osobistych i doraznych $§wiadczen
rzeczowych oraz planu §wiadczen osobistych 1 etatowych (doraznych) swiadczen
rzeczowych przewidzianych do wykonywania w razie ogloszenia mobilizacji
1 wojny, a takze innych niezbednych w tym zakresie dokumentow.

Prowadzenie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz

nadzorowanie jednostek organizacyjnych realizujacych te zadania, w tym m. in.:

a)

b)

c)

opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen
w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego,
opracowywanie planow i programow szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej,

opracowywanie, uzgadnianie 1 przedktadanie do akceptacji planu operacyjnego



d)

9)

h)
i)

)

k)

funkcjonowania miasta, a takze stosownych programow obronnych,
opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan shuzby zdrowia gminy na
potrzeby obronne,

realizowanie przedsigwzi¢¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
burmistrza miasta zapewniajacego realizacj¢ zadan obronnych w wyzszych stanach
gotowosci obronnej panstwa,

opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta na czas wojny
oraz projektu zarzadzenia burmistrza miasta wprowadzajacego ww. Regulamin
W Zycie,

opracowywanie 1 biezgce uaktualnianie dokumentéw zapewniajacych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowos$ci obronne;j,
opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru,

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotierzy rezerwy od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,
opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsigwzigé
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej,

planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych.

6) Realizowanie zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej gminy;
7) Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o Karcie Duzej Rodziny, w tym:

a)
b)

przyjmowanie i obstuga wnioskow o przyznanie Karty Duzej Rodziny,
wydawanie Kart Duzej Rodziny.

8) Realizowanie zadan zwigzanych zadan zwigzanych z konsultacjami spotecznymi
prowadzonymi na terenie Gminy Miasta Gostynina w ramach Budzetu Obywatelskiego,
jako czesci budzetu miasta Gostynina;

9) Nadzorowanie dziatalno$ci Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej;

10) Realizacja zadan zwigzanych z Programem ,,Gostyninska Karta Seniora”;

11) Obstuga monitoringu miejskiego — Zesp6t monitoringu:

a) obstluga biezaca i eksploatacyjna monitoringu wizyjnego,
b) zgtaszanie awarii kamer do operatora systemu,
c) wspotdziatanie z wilasciwymi komodrkami organizacyjnymi Urzedu, miejskimi

jednostkami organizacyjnymi i stluzbami przy utrzymaniu bezpieczenstwa podczas

imprez masowych,
d) przygotowywanie materialow wizyjnych i innych na potrzeby Policji, Prokuratury,

Sadu i innych upowaznionych stuzb i inspekc;ji.

W §11. ust. 10 dodaje si¢ pkt. 10, ktéry otrzymuje brzmienie:

,»10) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z zawartych przez Wydzial uméw

1 porozumien”.

W §11. dodaje si¢ ust. 17, ktory otrzymuje brzmienie:

,17. Specjalista — ekodoradca



1) Obstugiwanie systemoéw wytworzonych przez Lidera projektu ,,Mazowsze bez smogu”.

2) Opracowanie strategii stuzacej poprawie jakosci powietrza na terenie Gminy Miasta
Gostynina m.in. na podstawie Programu Gospodarki Niskoemisyjnej, Programu
Ograniczania Niskiej Emisji.

3) Nadzorowanie wdrazania ww. strategii oraz monitorowanie realizacji uchwat i strategii
lokalnych w zakresie ochrony powietrza.

4) Monitorowanie oraz prowadzenie sprawozdawczo$ci z realizacji zatozen Programu
ochrony powietrza i Planu dziatan krotkoterminowych.

5) Monitorowanie stanu inwentaryzacji zrodet ciepta oraz udzielanie pomocy w aktualizacji
bazy danych.

6) Opracowanie analizy potrzeb edukacyjnych mieszkancéw Gminy Miasta Gostynina,
w tym zidentyfikowanie grup wymagajacych szczegdlnego wsparcia oraz opracowanie
scenariusza planowanych do przeprowadzenia dziatan.

7) Organizowanie wydarzen informacyjno-edukacyjnych w zakresie ochrony powietrza.

8) Wydrukowanie i dystrybucja materiatéw informacyjno-edukacyjnych dot. ochrony
powietrza.

9) Opracowanie i aktualizacja diagnozy ubdstwa energetycznego mieszkancow Gminy
Miasta Gostynina w oparciu m.in. o istniejace dane i rejestry.

10) Utworzenie bazy danych dot. ubdstwa energetycznego.

11) Opracowanie i wdrozenie procedur przeprowadzania kontroli palenisk na terenie Gminy
Miasta Gostynina.

12) Opracowanie i wdrozenie instrukcji poboru prob do badan popiotu z palenisk na terenie
Gminy Miasta Gostynina.

13) Udziat w kontrolach palenisk oraz czynna wspolpraca w tym zakresie z uprawnionymi
urzednikami 1 policja.

14) Zlecanie badania probek popiotu do akredytowanego laboratorium w celu wykrycia
spalania najgorszej jakosci paliw 1 odpadow.

15) Wykonywanie badan kamerg termowizyjng budynkow.

16) Prowadzenie doradztwa mieszkancom miasta w zakresie wymiany zrodla ogrzewania
1 termomodernizacji oraz pomoc w pozyskaniu srodkéw finansowych.

17) Wspieranie dziatan zmierzajacych ku zwigkszeniu oszczgdnosci zuzycia energii
w gospodarstwach domowych dotknigtych ubostwem energetycznym.

18) Wsparcie w pozyskiwaniu zewnetrznego finansowania dla Gminy Miasta Gostynina na
realizacje¢ zidentyfikowanych potrzeb w zakresie inwestycji 1 dziatah ograniczajacych
emisj¢ zanieczyszczen, podnoszacych efektywno$¢ energetyczng 1 budujacych
swiadomo$¢ spoteczna w tym zakresie.

19) Przygotowywanie wnioskow o udzielenie zamowien publicznych dotyczacych dziatan
przewidzianych w projekcie pn. ,,Mazowsze bez smogu”.

20) Utrzymywanie biezacej wspolpracy z Wydziatem Gospodarki Komunalnej, Ochrony
Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa w zakresie ochrony powietrza.

21) Utrzymywanie biezacej wspoOlpracy z zespotem powotanym na potrzeby realizacji
projektu pn. ,Mazowsze bez smogu” oraz Wydzialem Pozyskiwania Srodkéw
Zewngtrznych.



22) Zatatwianie skarg, podan i wnioskéw z zakresu prowadzonych spraw.
23) Wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza, a zwigzanych z zakresem pracy
Ekodoradcy.

8. Zalacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 r.

Burmistrz Miasta Gostynina

[-/ Pawet Witold Kalinowski



