Zarzadzenie Nr 123/2025
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 1 wrze$nia 2025 .

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Gostynina

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1153) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Gostynina stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 21/2025 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 31 stycznia 2025 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Gostynina, wprowadzam si¢ nizej
wymienione zmiany:

1. W § 7 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
»9. Naczelnik Wydziatu Promocji”

2. W § 10 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
»9. Wydziat Spraw Obywatelskich

1) Realizowanie zadan wynikajacych z: ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludno$ci, ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. — Kodeks wyborczy, ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne;

2) Wspotdziatanie z Wydziatem Spraw Obywatelskich Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie w zakresie ewidencji ludno$ci 1 dowodow osobistych;

3) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o obronie Ojczyzny, w szczegolnosci:

a) organizowanie dziatan zwigzanych z potrzeba natychmiastowego uzupehienia Sit
Zbrojnych Rzeczypospolite] Polskiej, w tym zapewnianie niezbednych warunkéw do
realizacji zadan natozonych przez wlasciwe organy wojskowe,
b) wspotdziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji w zakresie:

- realizacji powszechnego obowigzku obrony,

- zabezpieczenia organizacyjnego i rzeczowego kwalifikacji wojskowe;,

- przekazywania informacji dotyczacych zasobow osobowych, nieruchomos$ci oraz
ruchomosci mogacych mie¢ zastosowanie na potrzeby obronne,

c¢) prowadzenie spraw z zakresu obronnos$ci, w tym:

- opracowywanie 1 aktualizacja dokumentacji planistycznej (np. planéw obronnych,
wykazow swiadczen rzeczowych 1 osobistych),

- wspotpraca z wojewoda oraz organami wojskowymi w zakresie planowania i realizacji
zadan obronnych,

- udzial w przygotowaniu infrastruktury i1 zasobow na potrzeby dzialan obronnych,
d) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej, w szczego6lnosci
poprzez:



- zapewnienie lokali 1 wyposazenia dla potrzeb komisji lekarskiej oraz zespotow
prowadzacych kwalifikacje,

- organizacj¢ 1 nadzor nad pracg osob oddelegowanych do obstugi kwalifikacji,
- sporzadzanie wymaganych dokumentoéw oraz ewidencji zwigzanych z przebiegiem
kwalifikacji.

4) Prowadzenie spraw z zakresu $wiadczen osobistych i1 rzeczowych na rzecz obrony,

w szczegolnosci:

a) analizowanie wnioskéw dotyczacych $wiadczen na rzecz obrony, prowadzenie
postepowan wyjasniajacych oraz przygotowywanie projektow decyzji o przeznaczeniu
0s6b lub rzeczy do wykonania §wiadczen,

b) opracowywanie rocznych planéw §wiadczen osobistych oraz §wiadczen rzeczowych,
w tym $§wiadczen doraznych,

¢) opracowywanie planow $wiadczen osobistych i $wiadczen rzeczowych przewidzianych
do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i wojny, a takze sporzadzanie innych
dokumentoéw wymaganych w tym zakresie.

5) Prowadzenie spraw z zakresu obronno$ci, ochrony ludno$ci, obrony cywilnej oraz

6)

7)
8)
9

zarzadzania kryzysowego, w tym nadzor nad jednostkami organizacyjnymi realizujagcymi
te zadania, a w szczegdlnosci:
a) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planéw zasadniczych zamierzen w zakresie
spraw obronnych, ochrony ludno$ci, obrony cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego,
b) opracowywanie planéw i programow szkolenia obronnego, organizowanie szkolen oraz
prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,
c) opracowywanie, uzgadnianie i przedkladanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania miasta oraz programow obronnych,
d) opracowywanie i aktualizacja planu przygotowan stuzby zdrowia gminy na potrzeby
obronne,
e) realizacja przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
Burmistrza Miasta, zapewniajacego realizacj¢ zadan obronnych w wyzszych stanach
gotowosci obronnej panstwa,
f) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta na czas wojny oraz
projektu zarzadzenia Burmistrza Miasta wprowadzajacego ten regulamin w Zycie,
g) opracowywanie 1 biezaca aktualizacja dokumentéw niezbednych do sprawnego
wykonywania zadan obronnych w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa,
h) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru,
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczeniem od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,
J) opracowywanie dokumentacji oraz realizacja przedsiewzie¢ przygotowawczych do
prowadzenia Akcji Kurierskiej,
k) planowanie oraz prowadzenie kontroli w zakresie realizacji zadan obronnych.
Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przeciwpozarowej oraz ustawy o
ochotniczych strazach pozarnych;

Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o Karcie Duzej Rodziny;

Realizacja zadan zwigzanych z Programem ,,Gostyninska Karta Seniora”;

Prowadzenie punktu potwierdzania profilu zaufanego;



10)  Wspdlpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej;
11)  Obstuga monitoringu miejskiego:
a) obsluga biezaca i eksploatacyjna monitoringu wizyjnego,
b) zglaszanie awarii kamer do operatora systemu,
c) wspotdziatanie z wlasciwymi komodrkami organizacyjnymi Urzgdu, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi i shuzbami przy utrzymaniu bezpieczenstwa podczas imprez
masowych,
d) przygotowywanie materialdw wizyjnych na potrzeby Policji, Prokuratury, Sadu
1 innych upowaznionych stuzb i inspekcji.
12) Prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw dotyczacych organizacji imprez masowych,
zgromadzen publicznych oraz uroczystos$ci religijnych, (ustawy z dnia 20 marca 2009 r.
o bezpieczenstwie imprez masowych, ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo
o zgromadzeniach, ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej);

13) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej oraz ustawy — Prawo przedsigbiorcéw (ustawy z dnia 6 marca 2018 r. —
Prawo przedsigbiorcow, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (CEIDG-PIDP);

14) Wydawanie licencji, zmian licencji oraz wypisow z licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osob taksdwka na terenie Gminy Miasta
Gostynina;

15) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz pobieraniem optat za korzystanie z tych zezwolen;

16) Prowadzenie ewidencji innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie,
w szczegblnosci:

17) Nadzér oraz monitorowanie prawidtowego funkcjonowania placéw zabaw bedacych
w administracji Urzedu Miasta Gostynina:

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2025 r.

Burmistrz Miasta Gostynina

Agnieszka Korajczyk-Szyperska



