Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 176 /2025
Burmistrza Miasta Gostynina

z dnia 19 grudnia 2025 roku

Zasady prowadzenie ewidencji ksiegowej dla projektu

»Poprawa efektywno$ci energetycznej budynku zespotu szkolno-przedszkolnego w Gostyninie”

IL

L.

Polityka prowadzenia rachunkowosci

L.

Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci sa uszczegdlowieniem zasad wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 35/2017 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 29 marca 2017 w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Rachunkowo$¢ w zakresie zadania wspotfinansowanego finansowego z projektu
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Miasta
Gostynina i Urzedu Miasta Gostynina.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami
rachunkowosci 1 przyjetym sposobem prowadzenie ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Miasta Gostynina przy ul Rynek 26
w Gostyninie przy uzyciu komputera w systemie komputerowym ,,Ksiegowos¢ budzetowa”
autorstwa INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. w Legionowie.

Wyodrebnienie realizacji projektu nastgpuje poprzez:

1) odrebny rachunek bankowy,

2) odrgbny zbior dokumentow.

Dla potrzeb projektu zostal wyodrebniony rachunek bankowy o numerze 38 1020 1026
0000 1002 0726 6614 w Banku: Powszechna Kasa Oszczgdnosci Bank Polski. Do
dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na w/w rachunku bankowym
upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzorow podpisow.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja Projektu dokonywane sa za
posrednictwem wyodrebnionego dla Projektu rachunku bankowego.

Realizacja wydatkdw nastgpi zgodnie z podpisanymi umowami, aneksami oraz
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych. Kazdy dowodd ksiggowy powinien byé sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Zasady ewidencji ksiegowej

Budzet projektu realizowany begdzie w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:

Dziat 900 — Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, Rozdziat 90005 — Ochrona
powietrza atmosferycznego i klimatu. Wydatki  poniesione w ramach projektu klasyfikuje
si¢ : z koncowka 7 - wydatki ze srodkow unijnych i koncéwka 9 — wydatki ze srodkoéw
Budzetu Panstwa.



Ustala sie, ze do celow projektu prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencje ksiegowa w programie
finansowo-ksiggowym: ,,Ksiegowos$¢ budzetowa” poprzez wprowadzenie nastgpujacych zasad:

1) w polu,,nazwa skrocona” wpisuje si¢ nazwe konta, a w polu ,,nazwa petna” wpisuje si¢
nazwe projektu tj. ,,Poprawa efektywnos$ci energetycznej budynku zespotu szkolno-
przedszkolnego w Gostyninie”

2) dla potrzeb projektu zostal okreslony kod ksiegowy10-3 dla dochodéw pochodzacych
ze $rodkow unijnych i dla wydatkow ze $rodkow unijnych 10-4 pozwalajacy na
identyfikacje zadania, a ich opis powinien zawiera¢ nazwe¢ projektu ,,Poprawa
efektywnosci energetycznej budynku zespotu szkolno-przedszkolnego w Gostyninie”

3) dlazapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkow w ramach projektu dopuszcza
si¢ tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych tre$ciag ekonomiczng kontom
danego zespotu) bez koniecznosci zmiany zarzadzenia.

2. Wyodregbnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktorych bedzie dokonywana
ewidencja zdarzen zwigzanych z wykorzystaniem srodkoéw na realizacje projektu.

3. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane
z realizacja projektu:

1) wplyw faktur, rachunkéw do komoérki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje
projektu,

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczonego pracownika
komorki merytorycznej,

3) kontrola formalno-rachunkowa, poprzez upowaznionego pracownika Wydzialu
Finansowego,

4) dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
podlegaja:

a) podpisowi przez Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznione;

b) zatwierdzeniu do wyptaty przez Burmistrza Miasta lub osoby przez niego
upowaznione.

5) napodstawie zatwierdzonych dokumentéw pracownik Wydziatu Finansowego dokonuje
przelewu za wydatek poniesiony w ramach realizacji projektu,

6) prawidlowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi
w urzedzie zasadami.

4. Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 35/2017 Burmistrza
Miasta Gostynina z dnia 29 marca 2017 roku w sprawie wprowadzenie zasad (polityki)
rachunkowosci.

5. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja projektu przechowywane beda
w siedzibie Urzgdu Miasta Gostynina w Wydziale Finansowym.

6. Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z zasadami rachunkowosci, regulaminami
i instrukcjami przyjetymi do stosowania w Urzedzie Miasta z zastrzezeniem zasad ustalonych
niniejszym Zarzadzeniem.
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