Zarzgdzenie Nr 63/2026

Burmistrza Miasta Gostynina

z dnia 30 czerwca 2026 roku
w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektow
wspolfinansowanych ze Zzrédel zewnetrznych, ktére wymagaja prowadzenia

wyodre¢bnionej ewidencji ksiegowej w Urzedzie Miasta Gostynina w 2026 roku

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22026 . poz. 522 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1.Wprowadza sie zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektow
wspoétfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych, ktore wymagaja prowadzenia wyodrgbnionej
ewidencji ksiggowej w Urzedzie Miasta Gostynina w 2026 roku zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1
do Zarzadzenia.

2.Stosuje si¢ forme tabelaryczng dla wprowadzanych projektow zgodnie z Zalgcznikiem
Nr 2 do Zarzadzenia. Tabela jest aktualizowana w trakcie roku budzetowego.

§ 2.Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania i stosowanie procedur

zawartych w zalagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.Kontrole nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Gostynina.

§ 4.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.




b) dla potrzeb kazdego projektu zostal okreslony kod ksiggowy zgodnie z Zalacznikiem
Nr 2 do zarzadzenia pozwalajacy na identyfikacj¢ zadania, a ich opis powinien
zawiera¢ nazwe projektu,

¢) dlazapewnienia przejrzysto$ci wydatkowanych $rodkow w ramach projektu dopuszcza
sie tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych tre$cig ekonomiczng kontom
danego zespohu) bez koniecznosci zmiany zarzadzenia.

Wyodrebnienie obowiazuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktorych bedzie dokonywana

ewidencja zdarzen zwiagzanych z wykorzystaniem Srodkow na realizacje projektu.

Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach umoéw zadania zwigzane

z realizacja projektu:

1) wplyw faktur, rachunkéw do komorki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacj¢
projektu;

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczonego pracownika
komarki merytorycznej;

3) kontrola formalno-rachunkowa, poprzez upowaznionego pracownika Wydziatu
Finansowego;

4) dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
podlegaja:

a) podpisowi przez Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznionej,

b) zatwierdzeniu do wyplaty przez Burmistrza Miasta lub osoby przez niego
upowaznionej;

5) na podstawie zatwierdzonych dokumentow pracownik Wydziatu Finansowego dokonuje
przelewu za wydatek poniesiony w ramach realizacji projektu,

6) prawidlowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi
w urzedzie zasadami.

Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym

zarzadzeniu maja zastosowanie zasady zawarte W Zarzadzeniu Nr 35/2017 Burmistrza

Miasta Gostynina z dnia 29 marca 2017 roku w sprawie wprowadzenie zasad (polityki)

rachunkowosci.

Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja projektu przechowywane beda

w siedzibie Urzedu Miasta Gostynina w Wydziale Finansowym.

Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z zasadami rachunkowosci, regulaminami

i instrukcjami przyjetymi do stosowania w Urzedzie Miasta z zastrzezeniem zasad ustalonych

niniejszym Zarzadzeniem.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 63/2026
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 30 czerwca 2026 roku

Zasady prowadzenie ewidencji ksiggowej dla projektéw
wspolfinansowanych ze zrédel zewnetrznych

I.  Polityka prowadzenia rachunkowosci

1.

Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci sa uszczegbtowieniem zasad wprowadzonych
Zarzgdzeniem Nr 35/2017 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 29 marca 2017 w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Rachunkowos¢ w zakresie projektu wspotfinansowanego ze Zrédet zewngtrznych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Miasta
Gostynina i Urzedu Miasta Gostynina.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami
rachunkowosci i przyjetym sposobem prowadzenie ksiagg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta Gostynina przy ul. Rynek 26
w Gostyninie przy uzyciu komputera w systemie komputerowym ,,Ksiegowo$¢ budzetowa™
autorstwa INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. w Legionowie.

Wyodrebnienie realizacji zadania nastgpuje poprzez:

1) odrebny rachunek bankowy, jesli wymaga tego umowa;

2) odrgbny zbiér dokumentow.

Dla potrzeb poszczegélnych projektéw zostaja wyodrebnione rachunki bankowe, jesli
wymaga tego umowa. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na
rachunkach bankowych upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzoréw podpiséw.
Wszystkie platnosci dokonywane w zwiazku z realizacjg danego projektu dokonywane sa
za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego.

Realizacja wydatkéw nastgpi zgodnie z podpisanymi umowami, aneksami oraz
harmonogramami, na  podstawie  prawidlowo  wystawionych,  opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowdd ksiggowy powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

II. Zasady ewidencji ksi¢ggowej

Budzet kazdego projektu realizowany bedzie w klasyfikacji budzetowej umieszczonej
w tabeli — Zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.
Ustala sig, ze do celow projektu prowadzi si¢ wyodrgbniona ewidencj¢ ksiggowa w programie
finansowo-ksiggowym: ,,Ksiegowo$¢ budzetowa” poprzez wprowadzenie nastepujacych
zasad:
a) w polu ,nazwa skrocona” wpisuje si¢ nazwe konta, a w polu ,,nazwa petna” wpisuje si¢
nazw¢ projektu,



3.

4.

b) dla potrzeb kazdego projektu zostat okreslony kod ksiegowy zgodnie z Zatacznikiem
Nr 2 do zarzadzenia pozwalajacy na identyfikacje zadania, a ich opis powinien
zawiera¢ nazwe projektu,

¢) dlazapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkéw w ramach projektu dopuszcza
si¢ tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescia ekonomiczng kontom
danego zespotu) bez koniecznos$ci zmiany zarzadzenia.

Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktérych bedzie dokonywana

ewidencja zdarzen zwigzanych z wykorzystaniem $rodkéw na realizacj¢ projektu.

Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane

z realizacja projektu:

1) wplyw faktur, rachunkéw do komdrki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje
projektu;

2) kontrola merytoryczna dowod6éw finansowych przez wyznaczonego pracownika
komorki merytorycznej;

3) kontrola formalno-rachunkowa, poprzez upowaznionego pracownika Wydzialu
Finansowego;

4) dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
podlegaja:

a) podpisowi przez Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznionej,

b) zatwierdzeniu do wyplaty przez Burmistrza Miasta lub osoby przez niego
upowaznionej;

5) napodstawie zatwierdzonych dokumentow pracownik Wydziatu Finansowego dokonuje
przelewu za wydatek poniesiony w ramach realizacji projektu,

6) prawidlowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi
w urzedzie zasadami.

Do kwestii zasad rachunkowos$ci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym

zarzgdzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 35/2017 Burmistrza

Miasta Gostynina z dnia 29 marca 2017 roku w sprawie wprowadzenie zasad (polityki)

rachunkowosci.

Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja projektu przechowywane beda

w siedzibie Urzedu Miasta Gostynina w Wydziale Finansowym.

Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z zasadami rachunkowosci, regulaminami

i instrukcjami przyjetymi do stosowania w Urzedzie Miasta z zastrzezeniem zasad ustalonych

niniejszym Zarzadzeniem.

Burmist iasta Gostvnina
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