ZARZADZENIE NR 177/2015
BURMISTRZA MIASTA GOSTYNINA
z dnia 4 grudnia 2015 r.

W sprawie: powierzenia spraw, upowaznienia do wydawania i podpisywania

decyzji administracyjnych, postanowien i innych dokumentéw majgcych charakter
rozstrzygnig¢  oraz skladania o$wiadczen woli w imieniu Burmistrza Miasta
Gostynina przez Sekretarza Miejskiego.

§1

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(Dz. U.Z 2015 r. poz. 1515 j.t.) w zw. z art. 3 " ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2014 r,, poz. 1502 j.t. z pozn. zm.),

Powierzam Pani Hannie Adamskiej — Sekretarzowi Miejskiemu prowadzenie w imieniu
Burmistrza Miasta Gostynina nastepujgcych spraw:

I. Kierowanie biezaca praca Urzedu Miasta Gostynina,

2. Wykonywanie czynnosci przelozonego wobec pracownikow Urzedu Miasta, w tym
wydawanie dyspozycji stuzbowych, kierowanie na delegacje, stosowanie kar
porzadkowych — upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub  zmiana stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z
wynagrodzeniami.

3. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych Miasta.

§2

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2 2015 r., poz. 1515 j.t.) w zw. z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeksu
postgpowania administracyjnego (Dz. U. Z 2013r., poz. 267 j.t. z pozn. zm.),

Upowazniam Panig Hann¢ Adamsks — Sekretarza Miejskiego do:

. Wydawania i poswiadczanie z upowaznienia Burmistrza Miasta Gostynina  decyzji
administracyjnych, postanowien i innych dokumentow majacych charakter rozstrzygnieé w
zakresie:

a) za$wiadczen z zakresu dzialania Urzedu Miasta Gostynina;
b) potwierdzania wlasnorgcznosci podpisu;
¢) uwierzytelniania odpiséw dokumentow:;

d) wymiaru lacznego zobowiazania pieni¢znego

¢) wymiaru podatkéw i oplat lokalnych;




2. Podpisywania pism z zakresu dziatan Urzgdu Miasta Gostynina nie majacych charakteru
rozstrzygnig¢, a zwlaszcza informacje, wyjasnienia, czynnoSci wykonane w toku
postepowania administracyjnego, delegacje stuzbowe, wnioski urlopowe pracownikéw, z
wylaczeniem kierowanych do Rady Miasta, Jej organ6w, innych ponad-gminnych struktur
samorzadowych, organéw wiadzy panstwowej i administracji rzadowe;. Wylaczenie, o
ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym nie dotyczy okresu nieobecnos$ci Burmistrza
Miasta i Zastepcy Burmistrza.

Za nieobecno$é¢, o ktérej mowa uwaza si¢ nieobecno$¢ w pracy w zwigzku ze
zwolnieniem lekarskim, urlopem i wyjazdem stuzbowym nie krétszym niz 1 dzien.

§3

Na podstawie art. 33 ust. 4 w zw. z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z2015 ., poz. 1515 j.t.).

Udzielam pelnomocnictwa Pani Hannie Adamskiej - Sekretarzowi Miejskiemu do:

1. Skadania w imieniu Gminy Miasta Gostynina o$wiadczen woli w sprawach majatkowych
Miasta dotyczacych:

a) zawierania umow i zaciagania zobowigzan w ramach biezacej obshugi techniczne;j
i materiatowej Urzedu Miasta Gostynina.

b) we wszystkich sprawach majatkowych Gminy Miasta Gostynina w okresie nicobecnogci
Burmistrza Miasta Gostynina i Zastgpey Burmistrza Miasta Gostynina.

§4

Pelnomocnictwa i upowaznien, o ktérych mowa w paragrafach poprzedzajacych, udzielam
na czas nieokreslony. Wygasaja one z chwilg ich cofnigcia albo rozwigzania lub wygasniecia
stosunku pracy z Paniag Hanng Adamska.

§5

Pelnomocnictwo i upowaznienia udzielone niniejszym zarzadzeniem nie moga by¢
przenoszone na innych pracownikéw.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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